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HO0FDSTUK 1: Mil DE SLAG

INLElDING

Pak de Atari Porfolio voorzichtig uit. De brgeleverde documen-
tatie moet bestaan uit

- deze handleiding

- de Portfolio Ouick Relerence Guide

De Atari Portl-olio wordt gevoed door drie M-batteriien (ook wel
bekend als LR6, HP7, R6, R6B, R6S. UM3, Mignon dn Mill5OO).
Het gebruik van alkaline-batterijen \€rdient de voorkeur.

U plaatst de batterijen als votgt teg de Porfotio in dichtgektapte
toestand ondersteboven op tafet. Verwijder het deksettje yan de
batlerijhouder en plaats de drie ban6rqen zoals hreionder is
afgebeeld.
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Breng het deksel weer aan en zet de Portfolio weer rechtop.
U klapt de computer open door de sluiting aan de voorzijde
naar rechts te schuiven.

Hpronder ziet u de Port olio in opengeklapte toestand.

Het LcD-scherm van de Portfolao kan 8 regels van 40 tekens
weergeven. Het scherm kan ook worden gebruikl als een
"40 x 8 venster" in een groter standaard Pc-scherm van
80 x 25. Dat venster kan worden verschoven, zodat u steeds
een ander deel van de grotere pagina in beeld hebt.
Hoofdstuk 8 geelt meer bijzonderheden owr deze manier van
werken.
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COMPUTER INSCHAKELEN
llhnneer u de batterijen plaatst schakelt de Portfolio zich auto-
matisch in. Daarna schakelt u de Portfolio in door op een
willekeurige toets te drukken. Als de Portfolio de eersle keer
wordt ingeschakeld (ook wel "koud opstarten" genoemd), ver-
schijnt de volgende informatie op het scherm:

CoDrrieht @ '1989 DIP
ol3lrlbulld l omrlion Procrstin0 Ltd
Sunry Rossarch Ptrt, Guildlord, Enola
lll rlChls rrscnod
ToUs droits r63uY63
lll. Bcaitc loririrllcn
Bl0S:X.m oDlratinl Sy3lem: X.m

Door op een willekeurige toets te drukken, verschiint een vraag
welke taal u will gebruikeni Engels, Frans of Duils:

IlFo.rd - Glarlrr - T..t tu]
Trpr [E] lor El0ll3h (oWERTY]

Trpll [f] pour FnnFis {IZERTY)
0dct6 [0] liir olutsoi (olvERTz)

Tikdeiuiste letter in, alhankelijk van hettoelsenbord dat u gebruikt.
Daarna wordt u gevraagd de datum en tiid in le voeren:

Dat!: TrG 1-01-1980
llrx dstc (mm-dd-yy):

Tik de datum van heden in volgens de aangegeven nolatie en
druk daarna op [Rtn] (de Relurn-toets). Daarna moel de tijd
worden opgegeven:

TimG 0:00:10:00
llru timo:

Tik de tijd in volgens de aangegeven notalie en druk daarna
op [Rtn]. U kunt ook volstaan met alleen de uren en minuten
op te geven, door bijvoorbeeld in te tikken:

'!2:30 lRrnl
Op hel scherm verschijnt dan de volgende leksti

olP oDrating SY rm 2.11 TX.IXX
Copy gl o 1909 olP

gevolgd door de PromPt:

c>



Het besturingssysleem is nu geladen (zie hooldstuk 2 voor een
beschriiving).

Als u de Portlolio voor het eerst inschakelt, is het verstandig de
volgende zaken in te stellen:
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1.
2.
3.

de grootte van de interne RAM-disk
het bestand coNFtG.sYS
het bestand AUTOE(EC.BAT

INTERNE RAM-DISK

l hnneer u de Portfolio voor de eerste keer opstart, installeert
de machine een deel van het geheugen als tnterne RAM-drNe
Die lungeert dan als interne disk drive en wordt aangedurd als
drive cr.

Voor de interne MM-disk wordt automatisch een kwart \ran het
totale geheugen gereserveerd. U kunt de grootte van deze interne
drive ook zell instellen met behulpvan het DOS-commando FDISK
{zie hoofdstuk 21.

Als u de Portfolio hoodzakeli,k gaat gebruiken met de inge-
bouxde toepassingsprogramma's, dan verdient het aanbeveling
de RAM-drsk groter te maken, b'jvoorbeetd t/veederde van het
geheugen.
Gebruikt u de computer voornameliik mel exlerne programma's
waarvoor veel RAM is vereist, dan moet de MM-disk kleiner
worden gemaakt.

Als u FDIsK-gebruikt om de grootte van de RAM-disk te ver
anderen, dan gaa! de huidige inhoud van het werkgeheugen
verloren. Gebruik FDISK daarom a een als u er zekeavan dent
dat er geen belangrijke gegevens in het RAM of op de RAM-
disk ziin opgeslagen.



o
o
o
o
o
o

a

BESTANDEN CONFIG.SYS EN
AUTOEXEC.BAT

Telkens wanneer u de machine warm opstart (d.w.z. de machine
opnieuw opstart via de toetsencombinalie [ctrl] [Alt] [Del] o, via
de Beset-knop aan de onderzijde van de computer), wordl de
inhoud van de bestanden CONFIG.SYS en AUTOEXEC.BAT
ingelezen en uitgevoerd.

Het CONFIG.SYS-bestand kan de volgende commando's
bevatten:

FILES=nn Hiermee bepaalt u hoeveel interne bestanden legelijk
geopend kunnen zijn. De maximale waarde voor nn is 20. Dit
is tevens de aanbevolen waarde.

BUFFERS=nn Dit commando bepaall de grootte van de disk-
cache-buller. De maximale waarde is 64, de aanbevolen waarde
is 32.

COUNTRY=nnn Hiermee bepaalt u in welke notatie de datum
moel worden ingevoerd, zodat die overeenkomt met het gebruik
in uw land. Ook bepaalt dit commando de wijze waarop lekens
worden weergegeven die van land tot land verschillen. U hebt
de keuze uit onderstaande landen:
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nnn

061
032
045
049

033
044
039
031
o47
034
001
046
041

land

Australie
Belgie
Denemarken
Duitsland
Finland
Frankrijk
Groot-Brittannie
[alie
Nederland
Noorwegen
Spanje
VS,
Zweden
Z$,itserland

datumnotatie

dd/mm/yy
dd/mm/yy
ddimm/yy
dd/mm/yy
dd/mm/yy
ddlmm/W
dd/mm/yy
ddlmrnlW
ddlmmlW
dd/mm/yy
dd/mm/yy
mm/dd/yy
yylmm/dd
dd/mm/yy



Na hel aanmaken van een nieuw CONFIG.SYS-bestand moet
de Portfolio warm worden opgestart om de nieuwe instellingen
le acliveren: druk gelijklijdig op lctrl] [Alt] [Del] ol druk op de
Resel-knop aan de ondezijde van de computer.

Na een warme start zoekt het besturingssysteem in de root-
directoryvan de interne RAM-disk naareen bestand metde naam
AUTOEXEC.BAf. Als dit bestand daarin voorkomt, wordt het
automatisch uitgevoerd. Het bestand AUTOEXEC.BAT kan elk
soort batch-commando bevatlen (zie hooldstuk 2 voor bijzon-
derheden). Als u bijvoorbeeld het scherm wilt lalen leegmaken
en daarna de ingebouwde toepassing automatisch wilt laten
opstarten, dan neemt u de volgende regels in AUTOE(EC.MT
op:

@ECHo oFf

De bestanden AUTOEXEC.BAT en CONFIG.SYS kunt u aanmaken
met de ingebouwde editor.

Als in dri\e Ai of B: een RAM-kaart aanwezig is met daarop een
AUTOEXEC.BAT-bestand, dan wordt dit bestand uitgevoerd in
plaals van AUTO EC.BAT in drive C:.

ct8
IPP
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TOETSENBORD

Hettoetsenbord van de Portfolio heellde normale OwERry-layout
met daarboven de ciifertoetsen 0 t/m 9, voorts twee IShifr]-toetsen,
een lctrl]-toets en de [Ah]-toets, net als bii een normale desktop
PC.a
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De Portlolio heeft ook drie toetsen die bij een normale PC
ontbreken. De Atari-toets [^], de functietoets [Fn] en de Lock-
toets.

Atari-toets

De [^]-toets is een multifunctionele toets die wordl gebruikt
voor specilieke Portfolio-luncties. ln combinatie met een zoge-
heten "hotkey" kan men met deze toets ingebouwde toepas-
singen aanroepen. Later in dit hooldstuk en in hoofdstuk 3 wo.dt
daar nader op ingegaan.

Met deze toets kan ook het contrasi van het LcD-scherm worden
geregeld. Door de 

^-toets 
ingedrukt te houden en dan op

de toets [pijlomhoog]te drukken, verhoogt u het schermcontrast.
Gebruikt u hem in combinatie met de toets [pijl omlaag], dan
verlaagt u het contrast.

Zelfstrndig gebruikt komt de werking van deze toets overeen
met die van de [F1]-toets. Dit wordt hieronder behandeld.

.LL ]LI-LLLLLLLLL



lFnl-toets
Bij een normale PC zinen de lunctieloetsen links op het
toetsenbord ol bo€n hel OwERTY-toetsenblok. Bii de Pordolio
worden deze functies aangeroepen met de [Fnl-toets in com-
binatie mel een van de cijfertoetsen aan de bovenzijde van het
toetsenbbrd. U roept een lunctietoets aan door [Fn] ingedrukt
te houden en op het nummer van de gewensle functietoets te
drukken ([Fn] [0] staat voor F10). De lFn]-toets heeft ook andere
luncties, die later in dit hooldstuk worden besproken.

Lock-toets

Deze wordt samen met andere toelsen gebruikt om het
toetsenbord te vergrendelen in de Caps Lock-, Num Lock- of
Shift Lock-modus.
Zelfstandig gebruikt toont deze toets de datum en de tijd en
geeft aan welke Lock-modus actiel is. Elke Lock-modus wordt
opgeheven door op lLock] [Esc]te drukken.

Cursortoetsen

De cursortoetsen bevinden zich rechtsonder op het toetsenbord.
Zij dienen voor de cursorbesturing. maar hebben ook andere
luncties. Deze worden hieronder beschreven.

De overige toetsen van het normale Pc-toetsenbord worden bij
de Portlolio aangeroepen door een loetsencombinatie:
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gewme PC

IHome]

IPsup]

lPgDnl

IEnd]

lc-rrll + [Break]

loaps Lockl

[Num Lock]

lscroll Lockl

Insert/Ovorwrite]

lclrl NumLockl

lPrint Scre€n]

tel
t-l
t'l
ASCII CODE [Ah]rnr.

Porfolio

lFnl r I<-l
[Fn] + [" ]

lFnl + [v]

[Fn] + [->]

lFnl + [B] ot [Ctrl] + [Fn] + [S]

lFnl + [B]or [Fn] + [C]

l^l + [Lock] of [Fn] + [N]

[Fn] + [Lock] ol [Fn] + [S]

[Fn] + [Del]

[Fn] r [O] of [Ctrt] + [Fn] + [N]

IFnl + [P] or [crl] + [Fn] + [p]

lArtl + [ {]
lAnl+tll
lAhl r [']

lNum Lockl, daarna [Alt] + [nnn]
op numeriek blok
N.B.: IAltl moet worden tos-
gelaten om code le genereren
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APPLICATIONS.UENU

ln de Portlolio is standaard een aantal toepassingsprogramma's
ingebouwd, namelijk:

Mdress Book

Calculator

Voor het bewaren \€n namen, adressen en
telefoonnummers: automatisch kiezen lan
nummer.

Met vijf geheugens, telstrook (met mogelijk-
heid tot wijzigingen), vierkantsworlelbereke-
ning, percentages, verschillende numerieke
nohties en printer-uitvoer.

lGlender en agenda met alarmfunctie voor
elke afspraak. Herhaalt alarm dagelijks, elke
werkdag, wekelilks. maandelijks ol elk Jaar.

Tekstuerwerker mel instelbare kantlijnen,
zoeKunctie, zoek- en vervangrunctie, woord-
omslag aan/uit.

Voor het instellen van verschillende bedrijfs-
f uncties en voorzieningen

Spreadsheel mel '127 kolommen en 255 rijen
(data-com patibel met Lotus 1-2-3).

Diary

Editor

Setup

Worksheet

Elke toepassing kan op verschillende manieren worden opgestiart.
Dat wordt uitvoerig beschreven in hoofdstuk 3. De twee belang-
riikste methoden voor het opstarten vian een toepassing worden
hieronder beschreven.

'fi



1. Houd de A -toets ingedrukt en druk op [Z]. Op het scherm
verschijnt het hooldmenu. U kunt nu op twee manieren een
loepassing kiezen:

a) Ga met de cursor (het knipperend blokje) naar de beginletter
\ran de naam van de gewenste toepassing (dit doet u met
de cursortoetsen rechts \an de spatiebalk). Als de cursor op
de gewenste letter staat, drukt u op [Rtn].

b) Druk op de eerste letter van de naam van de gewenste
toepassing. Wilt u bijvoorbeeld de rekenmachine kiezen, druk
dan op [C] van Calculator. U hoett niet op [Rln] te drukken.

2. U kunt een toepassing ook rechtstreeks opstarten. Daartoe
houdt u de A -toets ingedrukt en druK u op de eerste letter
van de naam \an de gewenste toepassing ([C]voor Calculator,
[W] voor Worksheet enz.).

Als u een toepassing verlaat door op lEscl te drukken, keert
u terug naar het punt waar u de loepassing aannep.
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COI'PUTER UITSCHAKELEN

De Portfolio kan op twee manieren worden uilgeschakeld:

1 . Houd [Fn] ingedrukt en druk op [O]. Laat [O] los en dan [Fn]
2. Bii de Dos-prompt kunt u volstaan door het intikken van:

orf [Bh]

Daarnaasl heett de Portfolio een voorziening waardoor hiJ zich
automatisch uitschakelt als hij enkele minuten niet wordt gebruiki
(zo gaan de batterijen langer mee). ln dat geval wordt datgene
waar u mee bezig was in het geheugen bewaard, ook als u
halverwege het intikken van een commando bent gestopl. Druk
op een willekeurige toets en uw werk verschiint weer op hel
scherm.

LEVENSDUUB VAN OE BATTERIJEN

De levensduur van de batterijen hangt af van de intensiteit
waarmee u de computer gebruikt. Het gebruik van alkaline-
batterijen verdienl de voorkeur. De Portlolio verbruikt ook stroom
als hij is uitgeschakeld, want het geheugen waarin uw bestanden
zijn opgeslagen moet altijd worden gevoed. Het is daarom
verslandig altijd een set batterijen als reserve bil de hand te
hebben.

13



Melding 'Low Battery'
Als de batterijen bijna aan vervanging toe zijn, verschiint op het
scherm de meldingi

Lox Brttrry

De Portlolio schakelt zichzell dan automatisch uit. Schakel hem
pas weer in nadat de baflerUen zijn verwisseld Vernteuw de
banenjen zo snel mogetrik.

Als deze melding is verschenen, hebt u nog enkele dagen de
tijd om de batterijen te verwisselen. Vlhcht-u nog langir dan
loopt u hel gevaar gegevens te verliezen.

Batterllen vervangen
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Als de meldrng 'Low Banery' verschijnt en de portlolio zchzetf
urtschakelt, dan moeten de batteriJen worden vernieuwd BU het
vervangen van de bane jen mag de Portlolio noorl worden
ingeschakeld. Schakel de computer uil, verwijder-de oude bat-
terren en plaats meteen nieuwe alkatine-bandrijen. Zorg dat de
batterijen op de voorgeschreven wijze inde batteiijhoudeiworden
geplaatsl.

Als op het scherm de melding:

ltort, R.try, lgmr!?

verschijnt, dan betekent dit dat de computer een disk probeerde
te lezen. Druk dan op [B], waardoor a e gegevens worden
bewaard-

14
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WERKEN iTET DOS

De Atari Portfolio werkt met een besturingssysleem (het DIP
operating system) dat \eel or'ereenkomsten \€noont met het
besturingssysteem \an een gewone PC. Oil Dos-systeem regelt
de werking \an toelsenbord, scherm, RAM-kaarten enz.

Het Oos-sysleem zorgt dus voor een harmonische samenwer-
king tussen hard- en software. Oaarnaast voorziet dit beslurings-
systeem in een aantial commando's voor het beheren van be-
standen. Deze commando's stellen u in staat bestanden te
herbenoemen ol le wissen en bepaalde zaken te automatiseren
middels batch-bestanden, waardoor een reeks commando's in
een keer wordt uitgevoerd.

Drives

Uw bestanden en programma's kunnen op elk van de drives
worden ondergebracht. Dit kan de ingebouwde driv€ ziin, maar
ook RAM-kaarten.

U kunt een bepaalde hoeveelheid geheugen reseNeren voor
de RAM-drive. Dit doet u mel hel Dos-commando FDISK dat
in hoodsluk 2 wordt besproken. De ingebouwde RAM-drivewordt
aangeduid als drive C:

Als de Portlolio voor de eerste keer wordl gebruikt en na een
koude opstartprocedure (zonder batterii of na gebruik \an hel
FD|SK-commando), moel u het besturingssysteem op$anen
vana, de systeemgekozen RAM-drive. Standaard is dat de in-
gebouwde RAM-drive. Er is ook altijd een "huidige drive" Dit
kan elk van de aangesloten drives kan zijn. Als u bij een disk-
operatie (zoals het lezen \an een directory, het inlezen ol
wegschrijven \an een bestand) geen dri!,e opgeefl, dan wordl
automatisch de huidige drive gekozen.

De externe kaarl-drives worden drive A en drive B: genoemd.
Een drive-naam bestaal altiid uil een letter en een dubbelepunt.
Als de huidige driw C: is en u wilt naar drive A: gaan, dan tikl
u in:

.: [8tr]

o
o
O
a
o
o
o
a
a

15



Beatandsnamen

Bij het werken met een toepassing worden beslanden aanoe_
IEK waqlin rnlormatie wordt opgeshgen. Een bestandsnaim
bestaat altijd uit twee delen: een naam en een exlensE. Deze
tw€e worden door een punt gescheiden. De naar r"g rariraatu achl alhnumerieke lekens bestaan en de extensfe u drte.
POS qaakt geen onderscheid ius$n hoold_ 

"n 
if"ine-fineis.

Hieronder staan enkele \ corbeelden van bestandsnamen: 
- -

YEEroPE[.W[8 JAC08S.08t
SOTTlcTxT WERTDGT.J'ITc0 rm.co lumExEc.sAl

Beslandsnamen hoeven nret per se een extensie te hebben, dus
namen als

TL^DIEXT OIZET'8

zijn ook toegestaan.

Een aantal lettercombinatEs mag niet als bestandsnaam worden
gebruikt. Deze combinatres worden namelijk voor andere doel-
einden gebruikt. Dit zijn:

PnI
rux
[ut
G0 1

c0x
IPIT
cocrt
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H00FDSTUK 2: BESTURINGSSYSTEEIYI

INLEIDING

Het besturingssysteem (in het Engels "operating system") regelt
de werking van uw computer.

Het besturingssysteem, in deze handleiding DOS genoemd (DlP
Operating System), is de verbindende schakel tus-sen het toe-
passingsprogramma en de hardware van uw compuler. DOS
lijkl in veel opzichlen op de industrieslandaard MS-DOS.

T€chnische opmerking: als u al vertrouwd bent met de werking
van MS-DOS of PC-DOS, dan weet u ook dat er interne en externe
commando's bestaan. De Portlolio werkt een stuk simpeler: alle
commando's die hier worden behandeld zijn interne comman-
do's. Externe commando's worden niet gebruikt.

GEBRUIK VAN RAM.KAARTEN

Voor de opslag van gegevens gebruikt de Portfolio RAM-kaarlen
ter grootte van een giropasje. Een RAM-kaart heeft een maximale
opslaqcapac teit van 128K. Net als een diskette kunt u een RAM-
kaart uit de computer nemen, formatteren, beschermen tegen
overschrijven enz. De kaart wordt geplaatsl in een zogehelen
kaart-drive.

De kaarten en de drives hebben geen bewegende delen en
zijn robuust, compact en handig in het gebruik.

Nieuwe RAM-kaarten moeten eerst worden geformatteerd. Het
onderdeel over het FORMAT-commando in dit hoofdsluk geeft
hierover meer bijzonderheden. Hoe u met RAM-kaarten omgaat,
wordt besproken in hoofdstuk '1.
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WlLDCARDS

Bij hel opgeven van bestandsnamen ishetsoms handig te kunnen
opwagen: "Geef een ovezicht lan alle bestanden mel de naam
VERKOPEN, zonder rekening te houden met de extensie,,. Dit
kan-met behulp van een "wildcard", ook wel joker genaamd.
DOS kent twee wildcards: het sterretje (') en het vraagGken (?).

De tv/ee wildcards worden verschillend gebruikt. Het sterretje
kan voor alles worden gebruikt. Wilt u biivoorbeeld een overzicht
van alle bestanden met de extensie .WKS, dan tikt u in:

dir ..:lr [Rtl]

Bovenslaand commando betekent: geett een ovezicht van alle
beslanden met de extensie.WKS. Wilt u daarentegen een
overzicht van alle bestanden met de naam VERKOPEN, zonder
dat er rekening wordt gehouden met de extensie, dan tikt u in:

dir lcrlopm.. lftr]
De tweede wildcard, het vraagteken, kan 6en leken op een
bepaalde pos le venangen. Zo zou het commando:

dir t !n.m [8h]

het ondersiaande overzicht kunnen produceren:

88IEFl.TXT
BRIEFz.TxT
BRIEFI.TXI
OSIEFS.IXI
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OTRECTORIES

Als u de Portlolio voor het eerst gaal gebruiken, wordt op
dri\e C: aulomatisch een directory aangemaakt met de
naam \SYSTEM. ln deze directory wordt het bestand bewaard
dal voor het onderhoud van de ingebouwde toepassingen zorgt.
Dit bestand heet PERMDATA.DAT

\SYSTEM is de enige directory die automatisch door de Portlolio
wordt aangemaakt.

U kunt de opslagluimte in elke drive op hierarchische wijze
onderverdelen. Hieronder ziet u een voorbeeld van zo'n hierar-
chische directory-structuur, ook wel boomstructuur genoemd:

ROOT

vEeKoPEN//'///AoRE..;\RTEVEN

A r,^! ,.1,. *Jr* \*,)*.**
Het bovenste niveau wordt de root-directory genoemd. Oeze root
bevat drie sub-directories: VEBKOPEN, ADRESSEN en BRIEVEN.

Deze zijn elk op hun beurt weer ondeNerdeeld in sub-directories.
Zo bevat de directory VERKOPEN de sub-directories OMZET en
STAT, de dnecloryAORESSEN de sub-directories PRlvEen wERK
en de directory BBIEVEN eveneens de sub-directories PRIVE

en WERK.

Als u Dos-commando's gebruikt die betrekking hebben op een
onderdeel van deze dtrectory-structuur, dan moet u dit via een
pad opgeven. Een pad bestaat uit een serie directory-namen
en een bestandsnaam. Oe namen \,vorden onderling gescheiden
door een "backslash" ( \ ). Als u bilvoorbeeld een overzicht wilt
van alle beslanden in de sub-direclory PRIVE van de directory
BRIEVEN, dan tikt u ini

dh\! !I.0vrlr.\'.' [8tr]

Elk van de directories kan worden gebruikt voor de opslag van
gegevens ot programma's. Hel grote voordeelvan een dergeliike
drr6ctorv-sfuctuur 

's 
dal bestanden op een overzrchleliike wijze

samen i<unnen worden opgeslagen. Zo kunt u alle br€ven rn

de qN6-sleer opslaan rn de drreclory \BRIEVEN\PRIVE en alle
zakeliike correspondentre rn \BRIEVEN\WERK.
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Huldige dlrectory

Bij de drives hebben we al gezien dat er altijd een bepaalde
drive actie, is: de huidige drive. Dat is ook hetge\almetdirectories.
Elke drive heelt een huidige directory. Dit kan de root-directory
zijn, maar ook een sub-directory.

Voor het aanmaken en verwiideren van directories en sub-
directories staan er twee Dos-commando's ter beschikking: MD
(Make Directory) en RD (Remor'e Directory). Deze worden tater
in dit hooldstuk uitvoerig behandeld.

PADEN Et{ PADNAiIEN

Zoals we al eerder hebben gezien, bestaal een pad uit een serie
directory-namen, gevolgd door bestandsnaam, waarbii de namen
door backslashes van elkaar worden gescheiden.

Een pad mag ook worden voorafgegaan door een drive-
aanduiding die door een backslash van de resl wordt gescheiden.

Als een padnaam met een backslash begint, gaat DOS er van
uit dat een pad wordt bedoeld dat beginl bij de root-drrectory.
Als een pad niel met een backslash begint, gaat DOS uil va:n
het ni\€au van de huidige directory.

Hieronder volgen enkele voorbeelden \an padnamen:

\auloexec.bal
\verkopen \omzet

de root-directory
een besland in de root-direclory
een sub-directory mel de naam
OMZEI in de directory VERKOPEN
op root-niveau
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\verkopen\btw4.wks een bestand in de VERKOPEN-
directory op root-niveau

omzet\btw.wks een bestand rn de sub-directory
OMZET dat onder de huidige
directory liqt
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FUNCTIETOETSEN

Als u na het intikken van een Dos-comrnando nog een com-
mando moet intikken dat er veel op lilkt, dan kunt u de
lunctietoetsen en enkele andere t@tsen gebruiken waardoor u
niet het gehele comrnando opnieuw hoen in le likken.

Als u een Dos-commando intikt en op lFltnl drukl, wordt een
kopie \an dat commando in een bullergeheugen bewaard. U
kunt dan de volgende toetsen gebruiken:

[F1] Kopieerl een teken uit het bufiergeheugen
naiir de commandoregel. Door nogmaals op
[Fl ]te drukken kopieert u hel volgende teken
etu.

Kopieert x aantal lekens uil het buffergeheu-
gen naar de commandoregel.

Kopieert alle resterende, nog niet geko-
pieerde tekens naar de commandoregel.

Hiermee kunt u x aantal tekens owrslaan
zonder deze te kopieren.

Plaatst een CONTBOL Z leken in het nieuwe
bulfergeheugen.

Voor hei overslaan lan hel \olgende teken
(zonder het te kopieren naar het bullergeheu-
gen.)

Annuleerl de huidige comftlndoregel.

Voor het imoegen \fan tekens in het butfer-
geheugen.

[F5] Kopieert een nieuwe commandoregel naar
het butlergeheugen (voordal [Rtn] is inge-
drukt) zonder dat het commando wordt uil-
gevoerd.

lF2l x

IF3]

lFal x

lD6ll

IEscl

lhsl

lFsl
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OVERIGE CONTROL.TEKENS

Ook de volgende control-tekens zijn mogeliik:
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tcfll tcl

Iotrll tsl

onderbreekt het proces dat op dat moment
wordt uitgevoerd en laat de qlsteem-prompt
weer verschijnen.

stopt urtvoer naar het scherm; door op een
andere toels te drukken wordl de uituoer weer
hervat.

DOS.COMMANDO'S EN
BATCH.BESTANDSWOORDEN

Onderstaande commando's zijn alle intern (d.w.z. zij worden niet
getoond bij een D|R-commando):

APP Portfolio-commando om toepassingen op te
slarten

BBEAK DOS BREAKJunctie

CD (CHDIR) kiest een andere directory \an een drive

CHKDSK controleert disk of RAM-kaarten

CLS maakt hel scherm teeg

COPY kopieert een bestand
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DATE

OEL

DIR

DO

ECHO

ERRORLEVEL

EXIST

FDISK

FOR

FORMAT

GOTO

HELP

IF

IN

LABEL

MD {MKDIR)

NOT

OFF

PAUSE

PATH

PROMPI

slelt een nieuwe datum in in de ingebouwde
klok/kalender

wist 66n of meer bestanden \an een drive

geeft de directory vian een drive

onderdeel \an het FoR-commando

voor het in/uitschakelen van de schermweer-
gave van comm{rndo's van een batch-bestand

batch-bestand commando voor het testen op
soltware exit-codes

onderdeel van het lF-commando in batch-
beslanden

stelt de groone van de interne RAM-drive in

lusstructuur voor herhalingen in batch-
bestanden

lormatteert een RAM-kaad

structuurcommando \,/oor batch-bestand

geeft een o\€tz icht van alle Dos-commando's
en batch-bestandswoorden

stelt een v@Maarde

onderdeel \an het FoR-commando in batch-
bestanden

voor het aanmaken of wijzigen van een disk-
naam

maakteen nieuwe directoryaan voor een drive

onderdeel van het lF-commando in batch-
bestanden

schakelt de computer uil inde standby-modus

batch-commando, onderbreekl uitvoering van
een bestand

voor het instellen ot weergeven van het Dos
zoekpad

roept de Dos-prompt op aan het begin van
de commandoregel
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RD (RMDIB)

REM

REN

RUN

SET

SHIFT

TIME

TYPE

VER

VERIFY

wist een lege directory \ran een dri\€

voorvoegsel voor het opnemen van
opmerkingen (remarks) in een batch-bestiand

geefi een bestand een nieuwe naam

start een Dos-programma vanal een RAM-
kaart

voor het instellen ol opvragen \an environ-
menlinstellingen

geelt toegang tot uitgebreide parameters van
batch-bestanden

stelt de ingebouwde systeemklok in

toont de inhoud van een tekstbesiand op het
scherm

toont het Dos-versienummer op het scherm

software-schakelaar v@r controleren van de
schrijffunctie

VOL toont de disk-labelvan een drive

De volgende commando's worden vaak gebruiK in combinatie
met direclory-namen, kaart-drives enz. Dit zijn de zogeheten
commando-parameters. Parameters mogen zowel in kleine letters
als in hooldletters worden ingetikt. De parameters worden als
volgt weergegeven:

Idl een drive, d.w.z. een letter die een kaart-drive
ol een interne RAM-disk aanduidt, gevolgd
door een dubbelepunt. Voorbeeld: a:. b:. C:

tdirl een directory op een RAM-kaart of de interne
disk

lbnaam] bestandsnaam, bestaande uit een naam en
een extensie die door een punl worden
gescheiden. Voorbeeld: omzet.wks
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Ipadnaam] een combinatie van een drive, dtrectory en
bestandsnaam die een gewensle drive, direc-
tory of bestand aangeett. Als in een padnaam
geen dnve wordt opgegeven, wordt uitgegaan
van de systeemgekozen dnve AIS geen
drrectory wordt opgegeven, wordt urtgegaan
van de actuele directory.

parameters tussen haakies ziin optioneel
ak worden deze vooralgegaan door een

schuine streep. Zo wordt de parameter /P
gebruikt bii de commando's TYPE en DlR.

paramelers lussen vierkanle haakles verwr,-
zen naar een aantal oplies, waarvan er maar
66n tegelijk mag worden gekozen.

UPI

[(/w)(/Al]

Een commando plus parameters die bij de Dos-prompt wordt
ingetikt, wordt een Dos-cornmandoregel genoemd.

BATCH-COMMANDO'S
DOS kan ook batch-bestanden uitvoeren. Een batch-bestand
beslaat uit een aantal DOS-commando's dat in 66n keer als
programma kan worden uitgevoerd. Batch-bestanden zijn bijzon-
der handig omdat zij vaak gebruikte commandoreeksen
geautomatiseerd kunnen uitvoeren.

DOS herkent een batch-bestand aan de extensie .BAT.

Alle in dit hootdstuk beschreven Dos-commando's kunnen in
batch-bestanden worden gebruikt. De volgende Dos-comman-
do's en gereserveerde woorden zijn erg nuttig in batch-
bestanden:

EGHO

EXIST
EERORI.ETEL
f0R
GOIO
tf
PTUSE

RElI
s FT
DO
tx
x0T
@<c0 llDo>

Batch-liles wo.den laler in dit hooldstuk nader besproken.
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DOS.COMMANDO'S

APP

Syntaxi APP [(/A}(/C)(/D)(/EN/S)(/w)]

Het APP-commando laat het hooldmenu verschijnen, waarin u
op de gebruikelijke manier een toepassing kunt kiezen. Als u
aan het commando een parameter voor een toepassing toevoegt,
wordt de betreffende toepassing automatisch opgestart.
Voorbeeld: met het commando

,pp /r [Bh]

start u de tekstverwerker {editod op.

BREAK

Syntax BBEM
BREAK ON
BREAK OFF

Met het BREAK-commando kunt u aangeven ol de computer
vaker moet controleren of op de Break-loets [Fn] + [B] wordt
gedrukt. Met Break onderbreekt u de huidige operalie.

Als BBEAKopOFF staat, onderbreekt [Fn]+ [B] uitsluilend tijdens
in- en outputverwerking.

Als BREAK op ON staat, kan [Fn] + [B] ook bepaald€ disk-
operaties onderbreken.

Geeft u BREAK op zonder parameter, dan wordt de actuele
toestiand aangegeven. BREAK ON zet de BREAK-schakelaar op
ON, BREAK OFF zet hem op OFF.
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CD (synoniem: CHDTR)

Syntaxr CD
CD [dir]

Het CD-commando zonder parameter laat de huidige drive en
directory op het scherm verschijnen Zo zou het commando CD
IRhI

a: \uartoear \omzll

als resultaat kunnen hebben.

Als bii CD een directory-naam wordt opgegeven, dan wordt dat
de actieve directory van de huidige drive. Voorbeeld: door het
intikken van

c0\

gaal u van de huidige directory naar de roofdireclory.

Als een direciory-parameter begint met een backslash (\ ), dan
beginl het opgege\€n directory-pad vanaf de root-directory. ln
hel andere gevalvertreK het systeem vanuit de acluele directory.

AIs u CD laat volgen door twee puntjes {CD..) gaat u 66n niveau
hoger in de boomstructuur van directories.

Door CD in te tikken, gevolgd door een directory-naam, gaat
u naarde lager gelegen directory.Voorbeeld: door hetcommando

cD oflzET [nh]

springt u vanuit de direciory \VERKOPEN naar de lager gelegen
dnecrory \VERKoPEN \OMZEI

N.B.: Aan de hand van de Dos-prompt kunt u altiid nagaan in
welke directory u bent. Zie het PROMPT-commando verderop
in dit hoofdstuk.
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CHKDSK

Syntax CHKDSK (tdl) (\p)

Het CHKDSK-commando test de huidige drive of de gespeci-
ficeerde drive. Als biivoorbeeld een MM-kaart in driw a: is
geplaatst en u geeit het commando:

CHXDSX t: [fitl]

dan zou dit het volgende kunnen opleveren:

vol home_dsk created 4-04-89 12i37
62592 bytes totaldisk capacity

1024 bytes in 2 directories
4224 Wes in 6 user liles

57344 bytes available on disk
126976 bytes total memory
81936 bytes lree

Als u de optie /p gebruikt, wordt de informatie per schermpagina
getoond.

CLS

Syntax CLS

Maakt het scherm leeg. De cursor Oaat naar de linkerbovenhoek
van het scherm. Als het display-venster op het grotere 80x25
scherm werd verplaatsl, dan keert het terug naar de oorspron-
keliike posilie {regel 1, kolom 1}.
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' 
Syntax COPY [padnaam] lpadnaam]

' 
Kopieert een of meer bestanden van de ene drive/directory naar

a een andere. De eerste padnaam na hel Copy-commando geelt
- het te kopi€ren besland aan. De taatste padnaam geelt aan waar

O het bestand naar moet worden gekopieerd.

a Voorbeetd:

O GoPY tdrl.h mmo.rn

O kopieert het bestand BRIEF.TXT onder de naam MEMO.Ttrf.

O Als de drive-aanduiding wordt weggetaten, gaat de computer- url van de sysleemgekozen drive. Als geen.dtrectory wordt
O gespecficeerd, gaat de compute. uit van de systeemgekozen

otreclory.

O 
Als er al een bestand bestaat met dezellde naam als de door

O u opgegeven nieuwe bestandsnaam. dan wordt dil besbnd
zonder verdere waarschuwing overschrelen.

O 
De wldcards 'en ? zijn toegestaan. Het commando

O coPY.:\n.' tRrrt

a
kopieert alle bestanden waarvan de naam uil een of twee tekens

O bestaat, met elke wr ekeurige extensre, lan de roofdirectory van
drive A naar de hurdiqe drive en directory.a
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GoFY '.:lt \d.h [Rh]

kopieen uit de huidige sub-directory alle bestanden met de
extensie .WKS naar de sub-directory \OATA in de root lan de
huidige drive.

De bestanden die worden gekopieerd bliiven onveranderd. Zoals
de naam al aangeeft worden ze enkel gekopieerd.

Samen met CON kan COPY ook worden gebruikl om een bestand
aan te rnaken. CON is het console-commando (zie verderop in
dit hooldstuk) waarmee u meerdere commandoregels na elkaar
in een bestand kunt inlikken. Om aan te ge\en dat het bestand
al is, drukt u op [Clrl] [4. Hierdoor \oegt u een Clrl Z code
in, die aangeeft dat dit hel einde !'an het bestand is.

Als u biivoorbeeld een AUTOEXEC.MT bestand wilt aanmaken
dat het scherm leegmaakt, het pad instelt op de systeemdkectory
en de prompt in de huidige directory laat verschijnen, tikt u inl

GorI co.r .Iiocrrc.i.t [Rhl
Gl. [Rln]
,1i=G:\trsh [Btrl
,ruur ttlo IRl;l'z (cirl tzD tntll
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DATE

Syntax: DATE (mm-dd-yy)
DATE

Verandert de systeemdatum van de Portfolio. De datum kan
worden ingetikt na het DATE-commando op de commandoregel,
met een spatie tus$n het commando en de datum. De datum
moet worden rngetikl overeenkomstE de inste ing van de
COUNTRY-code in hel CONFtG.Sys-beltand. (Zre hodfdstuk 1.)

ln het onderstaande voorbeeld gaan we ervan uit dat de
COUNTRY-code nret werd veranderd ol ingesteld E op USA

Als u alleen DATE intikt, gevolgd door [Rh], verschiinl op het
scherm:

orla: <d.P mm.dd-r,
Irr d.t!: (nm-dd.rr):

U kunt nu de datum intikken. 2'1 november 1990 tikt u in als.11-21-90. Tussen de getallen kunt u een tiggend streepje (-)
anlikken ol een schuine streep (/). Als u de systeemdatum wilt
kiezen, kunt u volstaan met een druk op [Rh].
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DEL

Synlax: oEL [padnaam]
DEL lbneam]

Wist een of meer bestanden van de interne MM-disk of van
een RAM-kaarl. ln het eerste ge\al geelt de \olledige padnaam
aan in welke drive en directory het bestand zich bevindt. ln het
tweede ge\al wordt uitgegaan lan de huidige drile en directory.

Als u meerdere bestianden tegelijk wilt wissen, kunt u de wildcards
'en ?gebruiken. Om biivoobeeld alle bestanden met de exlensie
.BAK lan de huidee drile te wissen. tikt u rn:

oEt '.!.I [Btl]

Om alle bestanden met de extensies .WKS of .WK1 te wissen,
tiki u in:

DEr. '.Wr? [nh]

Als u alle bestanden \an de huidige drive en uit de huidige
directory wilt wissen, tikt u in:

DEt'.'[Rh]

Om na te gaan of u daadwerkelijk alle beslanden wilt wissen,
zal de volgende vraag op het scherm verschijnen:

&t tou $ (Y/l)?

Druk op [Y] om de bestanden te wissen of op [Nl om het
commando te annuleren.

Met het DEl-commando kunl u geen directories wissen. Deze
moeten van een drive worden verwijderd door middel \an hel
commando RD (Remove Directory). (Het RD-commando wordl
later in dit hoofdstuk behandeld.)
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DIR

Syntax: DIR [padnaam]UP)(/W)

Met dit commando roept u een overzicht op \lan de bestanden
in een drive ot directory. Als u geen drive opgeeft, verschijnt
een lijst van de bestanden in de huidige drive. Als u geen
directory-naam opgeelt, \€rschijnt een liist van de bestanden in
de huidige directory. Met behulp van wildcards kunt u zoeken
naar bestanden die bepaalde overeenkomsten \€rtonen.

Om bijvoorbeeld de dnectory VERKOPEN in drive C: te bekijken,
tikt u het volgende in:

oln q\n orcn [ntl]

Op het beeldscherm verschijnt dan het volgende:

Volume in drive C has no label
Dnectory ol C:\VERKOPEN

<DlR> 1-0'1-88 1 'l:15a
.. <DlR> 1-01-88 1 1:15a
omzetl wk 12800 8-25-88 1225a
ot]zel2 wk 1280 8-26-88 12:55a
markting adr '1408 2-25-88 '10:'l5p

5 Files 8413'1 byles free

ln de direclory C:\VERKOPEN bevinden zich de bestanden
OMZEI1.WK1, OMZEr2.WK'1 en MARKTING.AOR.In de lijst vindt
u behalve de bestandsnaam ook de extensie, de grootle \an
het bestand in bytes, de datum en de tijd waarop het werd
aangemaakt. Onder aan de lijsl staat het aantal gevonden
bestanden en de beschikbare geheugenruimte (in bytes) in de
opgegeven (of systeemgekozen) drive.

ln elke directory (behalve in de root-directory) maakt het systeem
de directories (.)en (..)aan. De directory (.) is de huidige directory:
(.. ) ls de directory die zich een niveau hoger in de boomstructuur
bevindt.
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ln de volgende voorbeelden wordt uitgegaan !€n de hudige
drile A: en de huidige drreclory \VERKOPEN:

commando volledig€ padnaam

otR
DIB omzef
DIR'.wk?
orR..
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Met het laatste commando roept u de directory op die zich een
nileau hoger in de boomslructuur bevindt.

U kunt dit commando nog uitbreiden met een backslash {\).
Met het commando:

dlr..\..[Blnl

begeelt u zich twee niveau's hoger in de boomstructuur.

Bii het D|R-commando hebt u de keuze uit twee optiesi

/P selecteert de pagina-modus. Als het scherm vol is,
kunt u dit gedeelte op uw gemak doorlezen; druk op
een willekeurige loets om de volgende acht regels
\an de lijst te bekijken (indien aanwezig). De pagina-
indeling is gedefinieerd via de Setup-optie in het
Applicalions-menu. Zie hooldstuk 8 voor meer biizon-
derheden.

/w toonl beslanden in de breedte van het scherm. ln het
ovezicht dat u metde /w-optie oproept, worden alleen
de bestandsnaam en de extensie weergegeven.

DIR a:\verkopen\'.'
DIR a: \verkopen \omzet'.'
DIR a:\verkopen \'.WK?
DIR a:\'.'
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Syntax: for %a in f.bat) DO type %a

Het Do-commando kan alleen worden gehuikl als onderdeel
\an hel FoR-comrnando.

Zie ook de beschriiving van hel FoR-commando en het gedeelte
d,er balch-beslanden later in dit hootdstuk.

ECHO

Syntax ECHO OFF
ECHO ON
ECHO tekstregel

Het EcHo-commando wordt \oor twee doeleinden gebruikt:

'1. Besluring van de EcHo-stialus gedurende de uitvoering \an
een balch-bestand

2. Wbergewn \an een tekstregel op het scherm bij uitvoering
van een batch-bestand

l. ECHO-8talB

Normaal worden commando's in een batch-besland op het
beeldscherm getoond ("ge-echood"). Als in de eerste regel van

het batch-bestand echter het commando ECHO OFF is opge-
nomen, dan worden de commando's wel uitgevoerd. maar niet
op het beeldscherm getoond.
lndien ECHO OFF wordt vooralgegaan door het teken @, dan
\€rcchiinl deze regel niet op het beeldscherm.

De EcHo-status wordt automatisch weer op ON gezet als het
batch-bestand is uitgevoerd.

2. WaolEwn Yan aen takatLg€l

Om tijdens de uitvoering \an een batch-bestand een tekstregel
op hdt scherm te laten \erschijnen, voegt u de volgende regel
toe:

EC[o ur m.ldlne

a
o 35



Op het beeldscherm \€rschijnt dan:

!r mclaillt

Zie eveneens het gedeehe over batch-bestanden iafer in dit
hootdstuk.

ERRORLB/EL

Syntax lF ERRORLEVEL <n> <commando>

ERRORLEVEL kan alleen worden Oebruikt als onderdeetvan hel
lF-commando-

ERROBLEVEL maakt de \oorwaarde in het lF-commando ,,waar,'

IIRUE) als de uitkomsl lan hel voorafgaande exlerne programma
,groler dan of gelijk is aan <n>.

Zie ook de beschriMng \an het lF-comrnando en het gedeelte
or'er batch-bestanden later in dit hootdstuk.

EXIST

Syntax lF EXIST [bnaam] <comrnando>

E(ST kan alleen worden gebruikt als onderdeel van het lF-
commando.

Als de opgegeven bestandsnaam bestaat, wordl het commando
uitgevoerd.

Zie ook het gedeelte over batch-bestanden later in dit hoofdstuk.
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FDTSK

Syntax FDISK [n]

Met FDISK reserveert u een gedeelte van hetgeheugen {in Kbytes)
\oor de interne RAM-disk C:. De toegeslane diskcapaciteit is
minamaal SKen maximaal de lotale geheugencapaciteil, min een
gedeelle dat gereserveerd is voor toepassingen en voor DOS
Hel maximale aantal Kbytes wordt weergegeven wanneer u een
te grote diskom\ang specificeerl.

Zo stelt het commando

folsr 16 [8tl]

de grootte van de RAM-drive in op 16 Kbytes.

Met FDISK wordt de Portfolio koud opgestarl. Bai het veranderen
van de ornvang \an de RAM-disk worden alle bestanden uit het
werkgeheugen gewist. Wees daarom vootzichtig bij hel gebruik
yan dit commando.

FOR

Syntax FOR %%<a> in (<set>,<set>...) do <commando>

<a> kan elke letter ziin;<set> is een (pad en/ol) bestandsnaam
die waldcards mag bdvatten; <commando> kan elk geldig DOS-

commando zijn.

FOR vormt een structureel onderdeel in batch-bestanden en
wordt e\€neens gebruiK om Dos-commando's voor een groep

bestanden te heihalen. Nadere biizonderheden hierover vindl
u in het gedeelte over batch-bestanden in dit hoofdstuk.
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FORMAT

Syntax FORMAT [d](l/)

Formatteert de MM-kaart voor nieuwe gege\ens. Vergeet niet
dat FORMAT eventuele bestanden en dareatories op de RAM-
kaart wist.

Geldige dri\€-aanduidingen zijn a: en b: (bii b: moet dan wet
een externe kaart-dri!'e zijn aangesloten).

Metdeoptie /Vkunl u na het formatteren een nieuwe volumenaam
opgeven.

GOTO

Syntax GOTO label

GOTO wordt gebruikt om rechtstreeks naar een label in een
batch-bestand le gaan. Het opgegeven label moel in het huidige
batch-bestand staan en beginnen mel een dubbete punt.

Zie -ook het gedeelte over batch-bestanden verderop in dit
hoordstuk.

HELP

Syntax HELP

Geelt €en o€zicht \an alle toegestane Dos-commando,s en
batch-bestandswoorden.

IF

Syntrx lF (NOT) <conditie><commando>

Zie _ook het gede€lte over batch-beslanden verderop in dit
hoordstuk.
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lF wordt in batch-bestanden gebruikt om onder bepaalde voor-
waarden commando's uit te voeren. Mhnneer aan deze voor-
waarden wordt voldaan, wordt hel commando uitgevoerd; in
andere gevallen wordt het commando genegeerd. Voorbeetden
van condities zijn:

EXIST <i6drndlrr.m>

Aan deze voorwaarde wordtvoldaan als de opgegeven bestanden
bestaan. <bestandsnaam> mag de wildcards''-'en '?' bevatten.

EBBoXI,EVEL <g.hl>

Aan deze voorwaarde wordt voldaan als het laatst uitgevoerde
externe commando een eindcode had van <getal> ol hoger.

<stslne l> == <3lrlu2>

Het commando wordl uitgevoerd als stnngl en stnng2 identiek
zrln. Stnngs mogen geen komma s ol spaties be\anen en er wordt
onderscheid gemaakt lussen kleine leters en hoofdletters.

XoT <.oodl0!>

Dit commando wordl uitgevoerd wanneer de voorwaarde "on-
waar" (EALSE) is.

LABEL

Syntax LABEL [d] (labe0

Voorziet de ingebouwde RAM-disk ol beschikbare RA|V-kaarten
van een volumenaam. De naam verschijnl telkens aan het begin
van een directory, zodat u kunt zien welk geheugen u gebruikt.

Wanneer u dil commando gebruikt, verschijnt de huidige volu-
menaam (als deze bestaat). U kunt dan een nieuwe naam intrkken
van maximaal '1'l tekens. Daarbij mogen dezelfde tekens worden
gebruikt als in bestandsnamen; u mag dus bijvoorbeeld geen
spaties in de naam opnemen.

Als u het LABEL-commando zelfstandig gebruikl, kunt u een
bestaande volumenaam wissen.
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MD (Synonlem: MKDIR)

Syntax MD [d][pad] lnaam]

Maaki een nieuwe directory aan met de naam die u opgeelt.
MD werK \€rder op dezelfde wijze als CD.

lndien er geen drive ol pad wordt opgegeven, wordt de nieuwe
directory een suHirectory \,an de huidige directory.

Als de huidige drile en directory a:\verkopen ziin en u wilt een
nieuwe sub-directory aanmaken met de naam prijzen, kunt u
dat op twee manieren doen. U kunt intikken:

0 prllzon [8tn]

ol

ll0\n opra\Tiizcn [Rln]

Als er al een directory beslaat met de naam die u opgeeft, dan
verschijnt er een foutmelding op het scherm en wordt het
commando niet uitge\oerd. Kies an dat ge\al een andere naam.

OFF

Syntax: OFF

Het OFF-commando zet de computer in de standby-modus. Het
scherm wordt leeggemaakt en de Portfolio uitgeschakeld. De
batterijen gaan op deze manier langer mee. Druk op een
willekeuriqe toets om de Portlolio weer in te schakelen.

De inhoud van de interne RAM-disk C: gaat niet verloren als
u het OFF-commando gebruikt. Als u de computer weer inscha-
kelt, bevinden diezellde bestanden zich nog in het RAM-
geheugen.
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De Portfolio schakelt zich automatisch naar de standby-modus
als hii meer dan twee minuten niet gebruikl wordt.

U kunt de Portlolio ook altijd op OFF zetten door de [Fn.l toets
ingedrukt te houden en vervolgens op [O] te drukken. 

-

PATH

Syntax PATH [padnaam] (;[padnaam]...)
PATH

Met het PATH-commando kunt u het Dos-zoekpad instellen ol
weergewn. Het zoekpad geeft de directories aan waarin DOS
zoekt naar programma's of batch-bestanden. Bij gebruik van
meerdere padnamen moeten de namen op de commandoregel
door puntkomma's(i)worden gescheiden. Een pATH-commando
zou er bijvoorbeeld zo uit kunnen zien:

PITH 3:\;c:\urc;t:\ [Rtn]

lJanneer u dan een commando intikt om een uitvoerbaar bestand
aan te roepen, zoals bijvoorbeeld TEST, dan zal DOS de be-
standen TESICOM, TEST.EXE en TEST.BAT eerst zoeken in de
root-direciory van drive C:; dan in de directory met de naam
exec in drive C: en tot slot in de rooldirectory van drive A. Het
eerste bestand dat wordt gevonden, wordt dan uitgevoerd.

Het zoekpad blijft behouden tot u een nieuw pad invoert. Als
u PATH zonder parameters invoert, verschijnt het h u idige zoekpad
op het scherm.

Om alleen in de huidige directory naar uitvoerbare bestanden
te zoeken. tikt u ini

PIIH; [8tn]
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PAUSE

Syntax: PAUSE

Hel PAUSE-commando onderbreekl de uilvoeringvan een batch-
bestand. Wbnneer het systeem het PAusE-commando tegen-
komt, verschijnt de melding:

Strltr a lry rirn rr.dl ...

Druk op een willekeurige toets om verder te gaan.

Nadere biizonderheden vindt u in het gedeelte over batch-
bestanden later in dit hooldstuk.

PROMPT

Syntax: PROMPT
PROMPT [tekst]

Roepl de OOS-prompt opaan het begin van de commandoregel.
De systeemprompl kiesl automatisch de huidige drive en heelt
de standaardvorm '>'. Het teken '>' scheidt de drive-naam lan
de invoer op de commandoregel. \t'lanneer u de Portfolio voor
de eerste keer inschakelt, verschijnt als prompt c>. Geeft u het
PROMPT-commando zonder verdere toevoegingen, dan wordt
als prompt automatisch de huidige drive-letter genomen, gevolgd
door'>'.

i,let de tweede vorm van hel PROMPT-commando kunt u een
prompt in standaard ASCII-code en/of speciale prompts creeren.
Daarbii kunt u gebruik maken n de onderstaande tekens. Tik
altiid eerst het teken $ in op de commandoregel en daarna het
speciale prompl-teken:
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PFO PT

$ hel teken $

d de huidige datum

I de huidige tijd
p de aclieve directory \an de huidige drive

v het Dos-versienummer

n de huadige drive

g het teken '>'

I het teken '<'

b het teken'l'

_ (onderstreep) Rtn/line leed

s een spatie (alleen voorloopspatie)

h een backspace-teken

Bij gebruik van een ongeldig teken wordt geen prompt ingesteld.

Hieronder staan enkele voorbeelden van PRoMPT-commando's
met speciale tekens en de prompts die ze oproepen. Drive- en
directory-namen worden altijd in kleine letters weergegeven. ln
de onderstaande voorbeelden wordt uitgegaan \lan de huidige
driw C: en de huidige directory \\€rkopen:

cotllrANDo PNO PT

PROMPT $p$g cr\verkopen>
PROMPT$t$h$h$h$h$h$p$g 10r30:c:\verkopen>

PBOMPT Date : $d$g Date = Tue 10-10-89>
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RD (Synoniem: RilOlR)

Syntax: RD Uflldlldirl

Het RD-comrnando wist de opgegeven directory \/an de opge-
ge\€n drive. Voor u een directory met het RD-comrnando kunt
wissen moet deze echter leeg zijn. Het is onmogelijk mei het
BD-commando de huidige directory te wissen.

l{hnneer de opgegeven directory niet leeg is, \€rschijnt de
foutmelding 'Directory not found or not empty'. Wis eerst alle
bestanden uit de directoryen geefvervolgens het RD-commando
opnreuw.

REM

Syntax REM <opmerking>

REM wordt gebruikt om een niet-uilvoerbare opmerking (REMark)
in een batch-bestand op te nemen. Bij\oorbeeld:

EE i iltch-to3t.nd dsl .lh bflrr.i.ah hn
8E
dal\IutoDcn\'.i.l

De regels met hel vooNoegsel REM ziin opmerkingen en hebben
geen effect op hel DEL-commando of andere commando's.

REN

Syntax: REN [/flld] [oude bestandsnaam]
[nieuwe bestandsnaam]

Vervangl de huidige loude bestandsnaam] van het bestand op
de opgege\en drive door een lni€uws bestandsnaam]. Bij de
nieuwe naam hoelt u geen drive op te geven, omdat het nieuw
benoemde bestand automatisch op dezellde drive wordt ge-
plaalst. Als u bij de oude o, nieuwe bestandsnaam een andere
drive opgeeft zal er een loutmelding op het scherm verschijnen.
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Als u geen dri\€ opgeett, wordt u itgegaan van de sysleemgekozen
drive; als u geen direclory opgeett. wordt uitgegaan van de
sysleemgekozen dkectory.

RUN

Syntax: RUN ldllbnaaml

Dit is een specaliek Pordolio-commando dat wordt gebruikt om
Oos-programma's rechtstreeks vanal een RAM-kaart uit te voe-
ren. Met BUN kunt u geen gewone.COM en.EXE programma's
uitvoeren. Gebruik het RuN-commando daarom alleen als dit
uitdrukkelijk in de software-instructies staat aangegeven. Zorg
dat de kaart tijdens de ui&oering van het programma in de drive
briifr.

SET

Syntax SET
sEI lstringl ]=[string2]
SEr [sringl]=

Met het SEl-commando kunt u een lijst met equivalenten vast-
leggen, die u gebruikt om een string (zoals een PROMPT) te
\,eMmgen door een waarde ol door een andere string- Deze
reeken worden opgeslagen in een deel van het geheugen dat
de omgeving (environment) wordt genoemd. \Anuit een batch-
bestand kriigl u toegang iot de equivalentenliist door voor en
achter stringl een %-teken te plaatsen. Om bijvoorbeeld a: aan
hel huidige pad toe te voegen, moet de regelin het batch-bestand
er als \0lgl uitrien:

r.l Fli=%FS'(;r:
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Wordt SET zonder parameters opgegeven, dan wordt de acluele
omgeving getoond. Bijvoorbeeld:

CoISPEC=C:\C0 [rxD.C0t{
Pfi H=C:\8lI;C: \SYSTEI;C:\UTlL
Pno PI=3IlHl[$1[l$[3PlG

U kunt met het commando SET een bepaalde waarde of teksl
in een variabele opslaan. Stel dat u in de variabele "name" de
naam van de gebruiker (David) wilt opslaan. Dan tikt u in:

rcl neno=Darli

Dit zou u bijvoorbeeld in een batch-bestand kunnen opnemen
om de gebruiker te verwelkomen:

@EGHo 8rllo, %naen%, .llos eo.d?

Om een instelling te verwaideren tikt u:

sET strln! l=

waarna stringl uit de omgeving wordt verwijderd.

SHIFT

Syntax: SHIFT

SHIFT geett de mogelijkheid om meer dan 10 vervangbare
parameters in batch-bestanden te gebruiken.

Zie ook hetgedeelte over balch-bestanden verder in dit hoofdstuk.

TlilE
Syntax: TIME {uu{:mm{:ss)))

TIME

Slelt de_ingebouwde systeemklok in. De tijd kan worden ingetikt
na het Tll\rE-commando op de commandoregel, met een spatie
tus$n het commando en de lijd.
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De tijd wordt aangegeven in de notatae uu:mm:ss.

Als u alleen TlirE intikt, gevolgd door [Flln], verschijnt op het
scherm:

Tlmr: ru:mnss:dd (u.n:mln:3!fi imdldttlr)
llrr llm!:

U kunt nu een nieuwe tijd intikken. Ga daarbij uit van de
24-uurs klok. U hoeft alleen het gedeelte in te tikken dat u wilt
veranderen. Als u bijvoorbeeld :30 intikt, veranderen alleen de
minuten in 30, terwijl de uren, de seconden en de honderdsten
onveranderd blijven.

TYPE

Syntax ryPE {dllbnaaml/p

Toont de inhoud van een tekstbestand op het scherm.

Bij het TYPE-commando kunt u de volgende oplie kiezen:

/P selecteert de pagina-modus. Als het scherm vol is kunl
u dit gedeele op uw gemak doorlezen; druk op een
willekeurige toets om de volgende zeven regels ',an het
bestand le bekijken (als die beslaan). 0e pagana-indeling
is gedelinieerd in de Setup-optie in het Applications-
menu. Zie hooldstuk 8 voor meer bijzonderheden.

VER

Syntax VER

Toont het Dos-versienummer op hel schermi

DIP Operating System 2.1 1 v(nummer)
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VERIFY

Syntax VERIFY
VERIFY ON
VERIFY OFF

U kunt VEFIFY gebruiken om te controleren ol uw bestanden
correct naar de disk werden geschreven.

Als UVERIFY ze standig gebruiK, \erschijnt de huidige inste ing
van VERIFY

voL
Syntax VOL [d]

Toont de volumenaam lan drile [d]. U kunt die naam wijzigen
mel het LABEL-commando. (Zie de beschrijving van het Li\BtL-
commando voor rne€r in ormatie.)

APPARATUUR

Het besturingssysleem kan uit\r'oer ook rechtstreeks naar
bepaalde kand)apparatuur sturen:
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@N
NUL

PRN

AUX

LPTI

coMl

de console (zie ook het commando Copyl
geen uit\€er (zie omleiden \an uiNoer)

de huidige parallelle printerpoort

de huidige seriele pood

hetrelfde als PRN

heEellde als AUX
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Stel dat u het bestand MYTXT via de RS232 naar een andere
computer wilt sturen. U moel dan eerst de Bs232-parameters
via Setup instellen. Daarna tikt u in:

Go0t nu.tn r

BATCH-BESTANDEN

Hieronder volgen enkele voorbeelden \an batch-bestanden.

De volgende commando's zijn erg nuttig in batch-bestanden:

ECHO

f0R
GOIO
IF
PIUSE
8E
s Fr

lF, NOT en EXIST

Het lF-commando zorgt dat een ander comrnando alleen wordt
uitgevoerd als aan een bepaalde voorwaarde is voldaan. Als u
biivoorbeeld het commando "del lerkopen.m" intikt en
VERKOPEN.IXT bestaat niet, dan \€rschijnl de melding "File not
lound". Met het volgende batch-bestand geeft u aan dat het
bestand alleen gewist moet worden, indien het besEat

ll uBt rrrtorln.Ul drl rrrto0.o.fr

Aan de voorwaarde "exist verkopen.txt" wordt voldaan als het
bestand wrkopen.tx. in de huidige direclory bestaat. Als dit
bestand bestaat. woldt het commando "del verkopen.bd" uit-
gevoerd.
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U kunt het batch-besland ook zodanig aanpassen dat het voor
alle bestanden geldt. Hiervoor gebruikt u een vervangbare
parameter die in een batch-bestand wordt weergegeven ala %1.
Het onderstaande batch-besland zal een bepaald bestand alleen
wissen indien het bestaal:

ll orlst %1 del %1

Als u bijvoorbeeld een batch,bestand met de naam ZAPMT witt
aanroepen, kunt u het volgende intikken:

zae v! o0an.Ul

Het resultaat is heEellde als bii het vorige batch-bestand.

\tJanneer u lF gebruikt in combinatie met het GoTo-commando
kunnen meerdere commando s tegelijk worden uitgevoerd. Met
GOTO kunnen ook bepaalde commando's in een b;tch-bestand
worden o!r'ergeslagen.
Het volgende batch-bestand kopieert een bestand, indien het
bestaat, naar driw A en wist het uit de huidige sub-directory:

ll not uln %t loto t.i
30e, %l .:
dll %l
:lr!

In bovenstaand voorbeetd zorgt het steuletwoord NOTdater oeen
commando's worden uitgevoerd rndien het bestand dat dooi %1
wordt aangegeven, n iet bestaat. Als het bestand wel bestaat. wordt
het "goto lab" commando niet uitgevoerd. ln dat ge l wordt
het bestand naar drive A:gekopieerd en vervolgens uitde huidige
sub-directory gewist.

PAUSE

Hel PAusE-commando onderbreekt de uitvoering n een batch-
bestand tol er op een toets wordt gedrukt. ln het bovenstaande
batch-bestand zou u een PAUSE kunnen plaatsen voor het copy
commando, zodat u tijd heeft om een MM-kaart in drive A: te
plaatseni
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ll nol arht %l eolo l.t
Drurr
Gop, %l .:
dll %1
lri

Als u daarna op een toets drukt, wordt het batch-bestand verder
uitgevoerd en wordt hel bestand naar drive A: gekopieerd. Wilt
u het bestand daarentegen niet naar drive A: kopieren, dan drukt
u na de onderbreking op de toetsen [Ctrl] en [C], waarmee u
het batch-bestand voortijdig bedindigt.

Batch-bostandparameters;
h€t Shift-commando

Het volgende batch-bestand herbenoemt een bestand, zelfs
indien er al een bestand met die naam bestaat:

ll .drl %2 d.l %2
nll%1%2

ln dit batch-bestand moel u twee parameters invoeren. een voor
%1 en een voor %2. Als dat batch-bestand biivoorbeeld
DELREN.BAT is genoemd, kunl u het aanroepen door het vol-
gende in te tikken:

dahn l.]to0!ll.h rlmtm

Als het bestand WNST.TXT bestaat, wordt het gewist en verandert
de naam van het bestand VERKOPEN.TXT in WNST.TXL

ln batch-bestanden kunt u maximaal I parameters gebruiken.
Deze worden gesymboliseerd door de veNangbare parameters
%1 t/m %9. %0 is de naam van het batch-bestand zell. Als u
meer dan 9 parameters wilt opgeven, kunt u het SHIFf-commando
gebruiken om alle parameters een plaats terug te schuiven. ln
het \'olgende voorbeeld wordt eerst de batch-bestandsnaam op
hel scherm weergegeven en vervolgens de eerste drie para-
meters:

rcho %0 %1 %2 %3
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Als een batch-bestand met de naam EC.MT als volgt wordt
aangeroepen:

.3 n llta dda ulal

dan \erschljnt

aa alr tma &la

op het scherm. De vierde paramets "vier" wordt genegeerd.
Als na ECHO een SHIFf-commando wordt ingevoerd e; er daarna
een ander EcHo-commando wordt uitgevoerd, zoals bij\oor-
beeld:

mto %0 %1 %2 %3
rlfl
.cllo %0 %l 9t2 %3

dan wordt het batch-bestand aangeroepen door:

!c aln lrat &lr rlat

Op het scherm verschijnt dan:

ac ..n lfrr drla
cln lma drl. drt

Nadat hel 9H|Fl-commando is uitgevoerd, gebeun het \olgende:
de oude %1 wotdt %O, %2 wordt %1 en dit gaat door Iot %9
!€randerl in %8. De tiende parameter wordt dan de nieuwe %9.

ECHOen @ECHO

Omdal commando's in een batch-bestand normaal gesproken
op het beeldscherm worden geloond voordat ze worderi uitge-
voerd, kan het scherm soms rommelig o€rkomen. U kunt de
weergave yan balch-beslandsregels stoppen door het
commandoi

aaho ot
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in te tikken aan het begin van het batch-bestrnd. De enige regel
uit het batch-bestand die nu nog op het scherm wordt getoond,
is het ECHO OFF-commando zell. U kunt er zells voor zorgen
dat dit commando niet meer op het scherm verschijnt door v66r
het commando het @-teken te plaalsen:

@!clr of

U kunt het @-leken ook vddr een regel plaatsen, zodat alleen
deze regel niet op het beeldscherm wordt getoond. Het @-teken
is echter vooral handig als u het v66r het EcHo-commando
plaatst. Er worden dan geen regels uit het batch-bestand meer
afgebeeld.

REM

Als batch-bestanden erg groot worden, is het handig om in een
commeniaaraante geven hoeze werken. Hiervoor kunt u gebruik
maken van het commando REM. Het voorgaande voorbeeld zou
als volgt kunnen worden aangewld:

nm lcst hlt 3hlll Gomm do
callo %0 %1 %2 %3
3illt
.cno %0 %l %2 %3

U kunt REM gebruiken om opmerkingen aan een batch-bestand
toe te voegen of om commando's tiideliik uit te schakelen door
er REM voor te zetten.

ERRORLEVEL

lndien ERROBLEVEL in het lF-commando is opgenomen, kunnen
externe programma's invloed uitoefenen op de uiivoering \an
een batch-bestand. lllanneer een extern programmais beeindigd,
krijgt ERRORLEVEL een waarde die ligit tussen 0 en 256. Het
lF-commando controleert welke waarde ERRORLEVEL op dat
moment heeft. Stel dat u een pr@ramma opstart met de naam
DRIVEB.COM dat controleert ol er een tweede dri\e is gein-
stalleerd. Dil kan leiden tot een ERRORLEVEL \an 1 als drive
B: bestaat en een ERRORLEVEL van 0 als B: niet bestaat.
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U kunt \ervolgens een batch-bestand schrijven dat aangeeft of
het systeem een tweede drive heeft:

@ftxo oi
d rri
l, rro rY.l 1 golo uist
ario Drln 8: nlrt aanucdg
oob cnd
:tlid
rcio oitu! & r.nrltb
:and

Environment-lnstelllngen

ln het lF-commando kunt u ook gebruik maken van de waarden
\an de omgevings-strings die zijn gedefinieerd in het SEf-
comrnando.

Een voorbeeld is het batch-bestand:

@ario [.llo % mrm %

Eerst zal "Hallo" op het scherm \r'erschijnen en daarna wordt
in de omgeving gezocht naar de string "naam". Als deze
gevonden wordt, loont het batch-bestand de inhoud van de string
"naam". Als de string niet wordt gevonden, geeft het batch--
bestand verder niets weer.

Als het batch-bestand biivoorb€eld de naam hi.bat zou hebben
en u likl de volgende twee commando's in:

dan verschijnt op het scherm hel berichl:

llrllo J

ltl nana=Jrr
nt
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Het lF-commando kan ook worden gebruikt om twee strings te
vergelijken. Als de strings identiek zijn, wordt het betrefiende
commando uitgevoerd. Het onderstaande batch-bestand zal het
opgegeven bestand bijvoorbeeld alleen dan wissen, als eerder
een "set name=Jan" commando werd uitgevoerdi

@ll"%n!m!%"= ="i.n" dll %1

U zou e\€neens de parameters 0 tot en met %9 in beide termen
\ian de lF-vergelijking kunnen gebtuiken.

FOR kan in een batch-bestand ook worden gebruikt om com-
mando'ste herhalen. Als u bijvoorbeeld een aantaltekstbesfanden
na elkaar wilt bekijken, kunt u hieNoor het volgende batch-
bestand aanmaken:

@hr %t6. ln ('.m) do tn. %%.

Hierdoor doorloopt de computer de interne direclory '.TXT en
het plaatst %%a voor de naam van elk gevonden bestand. Voor
elk gevonden bestand wordt het TYPE-commando uitgevoerd,
met \€rmelding lan de bestandsnaam. De letter na de twee
procennekens mag elke letter uit het alfabet zijn.

Aanroepen van een batch-bestand vanuit een
ander batch.bestand

Het is mogeliik om een tatch-bestand aan te roepen vanuit een
ander batch-bestand. Hiervoor hoett u slechts de naam van hel
tweede batch-bestand ergens in hel eerste batch-bestand te
plaatsen. Stel dal er twee batch-bestanden bestaan, namelijk
EDIT.BAT en ED.BAT. ED.BAT zou de volgende inhoud kunnen
hebben:

@.cho on
Ir !l9l1 cdl%l
.cho Fllc ml hlid
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Als we daarna intikken:

sd poct l.Ut

en POCKELTXT bestaat, dan wordt het batch-bestand EDIIBAT
aangeroepen, waarbii POCKET.TXT gebruiK wordt voor %'1. Als
POCKffIfi niet beslaat, dan verschijnt de melding 'File not
found'. Als ED|IEAT wordt uitgevoerd, houdt DOS geen rekening
meer mel ED.BAT. Dit betekent dat na afwerking van EDIT.BAT
de melding 'File not found' NIET verschijnt.

UIWOER OTTILEIDEN

DOS stuurt zijn uitvoer normaal gesproken allijd naar hel scherm.
V\hnneer u deze informatie nu bijvoorbeeld naar een bestand
of printer wi[ sturen, dan kan dat met behulp \an het teken >'.

Het omleiden gaat als volgt

(willekeurig commando dat uitvoer voortbrengt) > (bestemming)
(willekeurig commando dat uituoer voortbrengt) >> (toevoegen
aan bestemming)

Links van het > -teken moet een commando staan dat uitvoer
voortbrengl, bijvoorbeeld het commando DlR. Rechts lan het
'>'-teken staat de bestemming voor de uitvoer afkomstig van
het commando aan de linkerkant. Dit kan een bestandsnaam
ziin of de naam van een apparaat.

Omleiden naar bestanden

Als de opgegeven bestemming een b€standsnaam is, wordt een
bestand onder deze naam aangemaakten wordt de uituoerdaarin
opgeslagen. Bij een bestaand bestand wordl de oude inhoud
vervangen door de uilvoer. U kunt de uitvoer echter ook aan
de inhoud van een beslaand bestand toevoegen door twee > -
tekens te gebruiken.
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Om bijvoorbeeld een bestand BESTAND.IXT aan te maken dat
een overzicht qeeft van de inhoud van alle directories {de uitvoer
van het DlR-commando), tikl u het volgende in:

dlr > brshnd.E [Btn]

Als BESTAND.TXT al bestaat en de inhoud niet vertoren mag
gaan, tikt u:

dlr >> bcat rd.H [8tl]

Omleiden naar een apparaat

Als de opgegeven bestemming een apparaal is, wordt de uituoer
van het commando naar dat apparaat gestuurd.

Om bijvoorbeeld de uituoer van het D|R-commando naar de
printer te sturen. tikt u:

dh > Dn [Rln]

Onderdruldren van ultvoet
Als het commando een bericht produceert dat niet ter zake doet,
kan het worden onderdrukt door de uitvoer in te stellen op NUL

Hel commando COPY geeft bijvoorbeeld weer wat er gekopieerd
is. Met name in batch-bestanden wilt u dit misschien vermijden.
Het volgende commando kopieert het bestand AUTOEXEC.BAT
naar AUTOEXEC.MK zonder een bericht op het scherm weer
le geven:

colI tdouB.lal auharaa.El >ml
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OiILEIDEN VAN INVOER

U kunl \/olgens hetset de principe ook invoer omleiden. Hierdoor
kunl u bepalen welke invoerbron dool een commando wordt
gebruikt Hel commando DEL'.'(omalle bestanden uit de huidige
directory te wissen) zal u biivoorbeeld wagen:

lrt rr tr]r (Yfll

waarna u ofwel Y (bevestigen) ol N (ophefien) moel invoeren.
Om deze handeling te voorkomen kunt u een bestand aanmaken
dat bestaat uit hei teken Y Dit kunt u doen door de uitvoer als
volgt om te leiden:

EGHo Y > Irs.m

En om biivoorbeeld alle bestanden van a: (de BAM-kaart) le
wissen, tikt u:

DEL t'.' < rram
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HOOFOSTUK 3:
WERKE]I TIIET DE TOEPASSIIIGEI{

IiILEIDTNG

Dit hooldstuk gaat kort in op elk \an de toepassingen van de
Atari Portfolio. Een uitgebreide beschrijving \an de verschillende
toepassingen vindl u in de volgende hoofdstukken.

TOEPASSHGEN ACTIVEREN

De wijze waarop u de ingebouwde toepassingen aanroept, is
athankelijk \an de manier waarop u de Portlolio op dat moment
gebruikt. Om het Applications-menu \anuit OOS aan te roepen,
tikt u in:

|Ir [Bh]

U kunt ook de Atari-toets ingedrukt houden en daarna op [4
drukken.

Op het scherm verschijnt dan:

(c) DIP 1989 40860
Address book
calculator
Diary
Editor
setup
workEheet

Als u het Applications-menu voor de eerste keer aanroepl, ziel
u op de bc renste regel van het scherm het software-versie-
nummer, met daaronder de hoev€elheid geheugenruimte die nog
wij is.
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Afzonderlijke toepassingen kunnen ook direct worden aange-
roepen, zonder het menu le gebruaken. Om rechtstreeks \anuit
DOS naar een toepassing te gaan, tiK u het APP-commando
in, gevolgd door een schuine streep (/) en de lener die over-
eenkomt met de gewenste toepassing:

rp/. (ldd]or. - akr$o orl)
rie/c (Cdaulrhl - ]tlannrcl m]
lre/d (01.ry . .emd.)
.te/r (Ednor - iltrlv.]mrtld
.Delr (SrtD)
.rrlr (hrtsll..l - n dti.rl)

U kunt de toepassingen ook vanuil balch-bestanden op deze
wiize acti\€ren. (Zie hoo6stJk 2 voor een uitgebreide beschrijving
van DOS batch-bestanden.) Als u bijvoorbeeld onderslaande
regel opneemt in uw auloexec.bat besland:

aD/u

dan wordt na het opstarlen van de Portfolio automatisch het
spreadsheet-programma aangeroepen.

De verschillende toepassingen kunnen ook met dB Atari-toets
worden aangeroepen:

IAI tzl roept het Applications-menu op
t^l tA1 (Address - adressenboek)
II.I tol (Calculator - rekenrnachine)
{,l.l tDl (Diary - agenda)
tAl tEl {Editor - tekstverwerked
t^l tsl {Setup)
t^l tWI {Worksheet - spreadsheet)

Op deze wijze kunt u ook \an de ene toepassing naar de andere
gaan. Een uitrondering vormt Setup; dit moet u lerlaten voordat
u een andere toepassing acli\€ert.
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MENU'S

Optle kiezen

De opties van een menu kunnen op twee manieren worden
gekozen. Als voorbeeld nemen we hel Applacations-menu.

1. Ga met de cursor (het knipperende blokje) naar de eerste
letler van de menu-optie. Gebruik hiervoor de cursortoetsen.
Dit zijn de pijltoetsen rechtsonder op uw toelsenbord. Als de
cursor op de gewenste lener staat, drukt u op [Rtn].

2. Tik de eerste letter van de menu-optie in. Om tn het boven-
staande Applications-menu bijvoorbeeld de rekenmachine te
-sglecteren. drukt u op de [C] van Calculator. U hoeft niet op
IRtnlle drukken. Als er in het menu meerdere opties ziin di;
met dezelfde letter beginnen, tikt u meerdere malen die eerste
letler in tot d€ cursor op de betreftende optie staat. Vervotgens
drukt u op [Rtn].

eerdere menu-nlveaus

ln veel gevallen komt u na het kiezen van een menu-optie bij
een ander menu uit. Dit soort opties herkent u aan de drie punte;
die op de optienaam volgen. Zie het onderstaande voorbeeld:

Diary 4 5OO2
Files...
search
l{ove. . .
Repeat. . .
Alarn
HeIp. . .
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De opties 'Files', 'Move', 'Flepeaf en 'Help' roepen alle weer
een ander menu aan. Als u biivoorbeeld op [F] voor 'Files' drukt,
verschijnt er een tweede menu dat het Files-menu o!r'erlapt;

o
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o

Files
NeU
Load. . .
save as...
l,lerge. . .
PrLnt

U kunt altijd naar het voorgaande menu terugkeren door op [Esc]
te drukken. Door meermaals op [Esc] te drukken, gaat u elke
keer een niveau hoger in de menu-structuur tot u uiteindeliik
uitkomt bij DOS.

Om verder te gaan in de menu's plaatsl u de cursor op de
gewenste optie en likt u de eelste lenel rn ol drukl u op [Fltn].
Als u voorbeeld de opte'Save hebt gekozen, verschijnt op het
scherm:
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r Dlary 45002 1

| 1- Files --1ll@I I ,"rn"... I

l l errnt 
I

Zoals u ziet is het huidige, of "actieve", venster altiid omgeven
door een dubbele liin. De c,i/erige vensters op het scherm zijn
omgeven door een enkele liin.

Diary 45002 1
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Dialoogboxen

Bij sommige commando's in het adressenboek wordt bepaalde
invoer van de gebruiker verlangd. Dit kan bij\oorbeeld een naam,
een bestand (zoals in het bovenstaande voorbeeld), een zoek-
string ol een getal ziin. In dat gelal verschijnt op het scherm
een dialoogbox waarin de gebruiker gewaagd wordt informatie
in te voeren. Sommige van die vragen zijn al voorzien van een
systeemgekozen antwoord.

Om het systeemgekozen antwoord te accepteren, druk u op [Rtrt].
Natuurlrk kunt u het systeemgekozen antwoord ook negeren eit
zelf iets inlikken. Wilt u het systeemgekozen antwoord wijzigen,
druk dan op de toets lpijl naar rechts] ot op [Det] tot de cuisor
op dat deel van het antwoord staat dat moet worden gewijzigd.
Vervolgens kunt u dat deelveranderen.

Een aantal toetsencombinaties (zie hieronder) stelt u in staat
bepaalde bewerkingen sneller uit te voeren. Deze kunnen ook
binnen de dialoogboxen worden gebruikt.

Foutmeldingen

Foutmeldingen, zoals 'File not lound', verschiinen in een venster
op het scherm. U kunt zo'n loutmelding laten verdwijnen door
op [Esc] te drukken.

OPBOUW VAN HET SCHERi'

Alle toepassingen hebben bepaalde eigenschappen gemeen.
Daartoe behoren onder meer de Helpjunctie, de opbouw van
het scherm, het gebruik van menu's en sommige lunctietoetsen.

Alle Portfolio-toepassingen verschiinen in een kader op het
beeldscherm. ln dit kader staat de huidige bestandsnaam, de
datum en de tiid en specilieke informatie over de toepassing
die wordt gebruiK:
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[v]
A: AIIIOEXEC. BAT

[v] [v]: L:1 C:1, M:40 .,
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Tue 10 Oct 89 16:30
t'I

I

Huidige dahst/tiid

: NI'IiI CAP SC INS
r'l t^tt^t t:l

I lnvo€gen Or

!ruM, CAPli, SCnOLL overscluiiven
locls ziin aan

Bij de rekenmachine wordt in plaab lan de bestandsnaam
aangegeven welk \.an de vijl geheugens in gebruik is.

U kunt dit kader van het scherm verwiideren om meer ruimte
vrij te maken voor hel albeelden van gegevens. Dit doet u mel
behulp \an de toets [F5]. Deze functietoets fungeen als een
schakelaar tussen kader AAN en kader UlT.

Bij toepassingen die met bestanden werken (dit ziin Address
Book, Diary, Editor en Worksheet), verschijnt rechtsboven in het
kader het teken : als sinds het laden van het programma ver-
anderingen in hel huidige bestand zijn aangebracht. Dit betekenl
dat u het huidige bestand wellicht moet opslaan voordat u het
verlaat

FUNCTIE. EN BESTURTNGSTOETSEN

De Portfolio heeft 10 lunclietoetsen. Deze bevinden zich aan de
bovenzijde \€n hei loetsenbord. Om een functietoets te gebruiken
moet u eerst op de lFn]-toets drukken en daarna op de be-
trefiende cijfertoets. Zo moet u voor F1 de toets [Fn] ingedrukt
houden en vervolgens op ['l] drukken.
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Het gebruik \an de functieloetsen is in alle toepassingen gelijkl

' 
tFl I naar hooldmenu \an huidige toepassing

O tF2l hetp-informatie

O tFSl prikbord

O [F4] herstel laatst gewiste teken of blok bij de huidigo cur-
sorposfte

O tFsl schermkader aanluit

O tF6l gereserveerd

O lFTl alhankeliik \€n loepassing

O IFS] afhankelijk van toepassing

lFgl afhankeliik van loepassing
o [FlO] afhankelijk van toepassing

O ln plaats van op [Fn] en [1] te drukken, kunt u ook eenmaal

O op de Alari-toets drukken.

O Met behulp van de volgende toetsencombinaties kunl u beslan-
d6n doorlopen en gege\ens snel en gemakkelijk verwlderen.

O Oe werking is in alle toepassingen geliik, lenzij enders staat
aangegevenl

o
o
o
O
o
o
o
a
o
o
o
o 65



toetsen

tctrlltAl

[ctrl][B]

tcHltDl

tctrlltEl

tEl

lctrlltLl
tctrlltBl

lctrlllsl
[ctrl][U1

tctrlltwl
lodllzl
lctrlllbackspacel

lotrlllpiil naar rechtsl

lctrlllpijl naar linksl

lFnl[pijl naar links]

lFnllpijlna linksl

lFnllpijl naar linksl

[Fn][pijl naa. rechE]

rTAB]

ITAB]

[TAB]

lSpatiel

lRtnl

tRlnl

lRtnl/[Esc]

lEscl

gff€ct

ga naar begin van besland

wis tot begin van regel

kies opnieuw (Address Book)

wis tot einde van regel

exponent (Calculato4

wis regel

wnang (Editoi

zoek (niel bij Worksheet of Calculator)

ga naar vorjge cursorposilie

wis woord rechts

ga naar einde lan bestand

wis woord links

verplaats woord rechts

verplaats woord links

([Home]) ga naar vandaag (Diary)

ga naar cel A'1 (Worksheet)

ga naar begin van regel

(tENDl) ga naar einde van regel

verplaats beeld naar rechts {Worksheet)

verander teken {Calculator)

voeg nieuw record in (Address Book)

verwijder ingave {Calculator)

verander huidig€ ahpraak (Diary)

verander inhoud van huidige cel
(Worksheet)

alwisselen tussen Calendar/
Diary Phone/Address Book

verlaat menu of huidige loepassing
opheffen berekening (Calculator)
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Als er toetsencombinaties staan aangegeven zoals [Ctrl][A], houd
de lotrl]-toets dan ingedrukt en druk vervolgens op [A].

TOEPASSINGSPROGRAMMAS

Address Book

De Portlolio heett een ingebouwd adressenboek waarin u

honderden namen, telefoonnummers en adressen kunt opslaan
Bovendien kunt u automatisch teleloonnummers kiezen door op
een toets te drukken en de Portlolio tegen de telefoonhoorn te
houden.

U kunt zoveel bestanden in uw adressenboek aanmaken als u
wilt. Zo kunt u een bestand maken waarin u alle namen, adressen
en teleloonnummels uit de privd-sfeer opslaat en een bestand
voor uw zakelijke contacten.

U bepaalt zelf hoeveel regels oftelefoonnummers elk adres (otwel

record) in het adressenboekbestand heett. U kunt bestanden
vanuit het adressenboek zell aanmaken of u kunt de namen en
adressen met behulp van de Porttolio-tekstverwerker inlikken en
later in het adressenboek laden.

ln het adressenboek kunl u zoeken naar een naam, een nummer
ol een adres ol naar een gedeelte hiervan.

Als u een telefoon met druktoetsen hebt, kan de Portlolio
automatisch een nummer voor u kiezen. Kies het gewenste adres
en houd het spreekgedeelte van de teletoonhoorn tegen de
Portfolio. Het nummer wordi nu via het ingebouwde kiessysteem
gekozen.
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Catculatol

De Portlolio beschiK over een ingebouwde rekenmachine met
viif geheugens en de notatiewiizen 'General' (standaard), 'Fixed'
(zelf gekozen aantal decimalen),'Scientifc' (wetenschappelijk)
en 'Engineering' (technisch). De rekenmachine heeft een "tel-
strook", waarop alle uitgevoerde berekeningen verschijnen en
waarop ook wijzigingen kunnen worden aangebracht. Andere
mogelijkheden zijn uitvoer naar een printer, di\€rse typen pro-
centberekeningen, laculteiten, tekenomkering, vierkantswortel,
haakjes, machten en verschillende notatiewijzen.

De telstrook kan worden gewijzigd, zodat "what-if -berekeningen
op eerder ingevoerde getallen mogelijk zJn.

Omdat de rekenmachine niel met bestanden werkt, kan bij deze
toepassing geen gebruik worden gemaakt van het prikbord en
wordt linksbo/en op het scherm ook geen bestandsnaam af-
gebeeld.

Diary

De Atari-Portlolio heett ook een ingebouwde agenda. Deze kent
twee bedrijlsfuncties, namelijk de Calendar-modus (katende0 en
de Diary-modus (agenda). Via de eerste modus kunt u door een
kalender bladeren en de afspraken \an elke wallekeurig gekozen
dag raadplegen. Via de agenda-modus kunt u voor elk tijdstip
van elke dag atspraken of notities toevoegen of wijzigen. Voor
elke afspraak kan een alarm worden ingesteld, zodat u daarop
wordt geattendeerd.

Ook is het m€elijk een alspraak (met het alarm) automatisch
te laten herhalen. Dit kan dagelijks, dagelijks behatve zaterdag
en zondag (werkdagen), wekelijks, maandelijks of jaarliiks. Stet
dat u elke dinsdag om '12:30 gaat tennissen. Door de herhaat,
funclie op wekelijks rn te stellen, hoefl u dle alspraak slechts
een keer in te voeren. Hij wordt dan wekelijks herhaald totdat
u dat zelf weer opheft. Het maandelijks herhalen zou u biivoor-
beeld kunnen gebruiken voor een betaling die elke maand op
de 24e moet worden overgemaakt.
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U kunt de agenda laten doozoeken naar elk willekeurig gegeven.
Bowndien kunt u agendabeslanden laden, opslaan, samenvoe-
gen en printen.

Editol

De Editor is een AscI|-lekstverwelker die voorziet in de belang-
riikste tekstverlr,€rkingsfuncties: intikken \an tekst, zoeken naar
lekst en verlangen van teksl, alsook laden, opslaan en printen
\an bestanden.

De automalische woordomslag kan op elke regellengte worden
ingesteld. Aangezien de teksten in ASCII worden opgeslagen,
kunnen ze snel en makkelijk worden overgedragen naar andere
toepassingen, zowel binnen als buiten de Porttolio.

Setup

Met de SetupJunctie kunt u de hardware en software aanpassen
aan uw persoonlijke behoetten. Daarbii hebt u devolgende opties:
de weergave op hel beeldscherm, het gebruik van geluid, de
werktaal {Engels, Frans of Duits), het type toetsenbord, het type
printer en de instellingen voor de RS-232-poort.

Binnen de Setupjunctie kunt u ook gebruik maken van een
pr@ramma dat bestanden overdraagt lussen de Portlolio en een
gewone PC.

Worftsheet

De Portfolio-Worksheet is een spleadsheet- programma dat vriiwel
identiek is aan het industriestandaard spreadsheet-programma
Lotus 1-2-3. De Porttolio-Worksheel kan onder Lolus 1-2-3
aangernaakte .WKs-bestanden laden en gebruiken. De meest
.WK'l -bestanden kunnen eveneens worden geladen.
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Hierdoor kunt u opeengewone PCeen 1-2-3-bestand aanmaken
en dat \€rvolgens overdragen naar uw Portfolio, zodat u het overal
mee naar toe kunt nemen.

Met de Portlolio-Worksheet kunt u net als met een gewone
spreadsheet gegevens en formules invoeren, berekeningen uit-
voeren, bestanden laden en opslaan, rapporten genereren enz.

Toch zijn er enkele verschillen tussen de Portfolio-Wbrksheet en
Lotus 1-2-3. Zie Appendix B voor een volledige vergelijking

ALGE]tIENE VOORZIENINGEN

Bestandsbeheer

Elke toepassing die met bestanden werkl (Address Book, Diary,
Editor en Worksheet) bevat een uitgebreid programma voor
beslandsbeheer, waarmee u snel en gemakkelijk elk gewenst
bestand kunt oproepen. Ook ziin er een aantal veiligheids-
mechanismen ingebouwd die voorkomen dat gegevens per
ongeluk \,erloren gaan.

Als hel huidige bestand bijvoorbeeld werd gewijzigd en u wilt
het bestand via [Esc] verlaten, verschUnt op het scherm de vraag
ol u het bestand wilt bewaren:

Druk op [Y] om hel bestand op te slaan ot op [N] om het niet
op te slaan. Drukt u op [Esc], dan keert u terug naar de loepassing.
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Als u een toepassing opnieuw opstart, wordt automatisch het
laatste bestand geladen waaraan u hebtgewerkl. Deze informatie
is opgeslagen in een bestand onder de naam PERMDATADAT
op Cr\SYSTEM.

Elke toepassing gebruikt een andere extensie bij de bestands-
namen:

IoR lddr*s Sool
.oRY oirry
.m Editol
.Wf,S Worlshsrt

De opbouw van deze bestanden wordt uiteengezet in
Appendix A.

ln alle toepassingen slaat de Files-optie bovenaan in het hoold-
menu. Druk op [F1]voor het hoofdmenu en op [F]voor het Files-
menu. Het Files-menu omvat de optaes 'New' (nieuw), 'Load'
(laden),'Save as'(bewaren als) en 'Print' (printen). Het adres-
senboek bevat nog een optie 'Wite' (schrijven); bij Worksheet
ontbreekt de optie 'Merge' (samenvoegen).

Het Files-menu ziet e. als volgt uit:
o
o
o
O

o
o
o
o
o
a

a
o
o

Files
New
Load, . .
Save as...
Uerge. . .
Print

Fllea: l{ew

Het New-commando verwijden de inhoud van het huidige be-
stand en verandert de bestandsnaam in UNMMED, met de juisie
extensae

Als dat besland niet werd gewilagd nadat hel voor hel laatst
werd opgeslagen, dan wordt het scherm meteen leeggemaakt.
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Als de inhoud wel werd gewijzigd, dan wordt u in de gelegenheid
gesteld om eersl het gewiizigde bestand op te slaan. Op het
scherm \€rschijnt dan de waag:

o
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trI
Druk op [Y] om het bestand onder zijn bestaande naam op te
slaan {deze naam staat linksboven in hel scherm als het kader
is geactiveerd). Druk op [N] om het huidige bestand te verlaten
zonder de wijzigingen op te slaan.

Fll€r: Load

Het Load-commando laadt een bestaand bestand van een van
de drives.

ln het Files-menu kunt u 'Load' kiezen door op [L] te drukken.
Op het scherm \,/erschijnt dan een dialoogbox met de huidige
beslandsnaam, biivoorbeeld:

U hebt nu de keuze uit vier mogeliikheden. U kunt:

het systeemgekozen bestand laden door op [Rtn] te drukken
de systeemgekozen bestandsnaam wiizigen en dan op [tltn]
drukken
een nieuwe bestandsnaam invoeren en op [Rtn] drukken
een bestandsovezicht van een drive ol direclory op het scherm
roepen.

1.
2.

4.

c: \DEIIo\BUDGET . WKS
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l. Syaia.mgrkozan bctlnd ladcn

H ierbij wordt de laabt opgeslagen versie lan het bestand gstaden.
Als u een bestand hebl geladen en daarin enkele !€randoringen
hebt aangebracht, dan kunt u deze wijzgingen ongedaan maken
door op [Rtrl] le drukken. U keert dan terug naar het originele
bestand. Er wordt nu GEEN WMRSCHUW|NG meer gege\,en
als het bestand wordt geladen terwijl $ \€randeringon zijn
aangebrachl.

2. Syrtaamgatoz.n b.atlndanum wuzlgan

U kunt de systeemgekozen bestandsnaam wijzgen met behulp
van de cursortoetsen, de lDel]-toets en de letter en cijlertoelsen.

De systeemgekozen bestandsnaam kan langer zijn dan de
beschikbare ruimte achter de "Name:"-prompl. Als u deze be-
standsnaam will veranderen. druk dan op de to€ts lpijl naar
rochtsl. Hierdoor wordt de resl lan de naam zichtbaar, waarin
u dan de gewensle wiizigingen kunt aanbfengen.

Na hei wijzigen \an de bestandsnaam, drukt u op [Rtn]. tndien
in het huidige bestand veranderingen werden aangebracht, dan
wordt u in de gelegenheid gesteld eersl het qewijzigde bestand
op te slaan, voordat een nieuw bestand wordt geladen. Op het
scherm verschijnt dan de vraag:

Druk op [Y] om hel besland onder zijn bestaande naam op te
slaan alvorens het nieuwe bestand te laden. Druk op [N] als
u niets wilt opslaan ot op [Esc] om naar het Load-menu terug
te keren.

3, lau*. bcatand$aam lnYoatlr

U kunl ook gew@n een nieuwe beslandsnaam intikken. Als u
dat doet, wordt in het Load-venster de systeemgekozen bestands-
naam venangen door de nieuw ingevoerde naam-
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Nadat u de naam hebt ingevoerd, drukt u op [Rtn]..

N.B.: Als u een beslandsnaam invoerl, hoetl u geen extensie
op le geven, tenzii deze \€6chilt \an de voornoemde sysleem-
gekozen extensies. Als u biivoorbeeld de volgende bestandsnaam
intikt:

turr [Rtl]

wordt dil bestand in het adressenboek geladen en opgeslagen
alsTHUISADR, in de agenda als THUIS.DRY in de tekstverwerker
als THUIS.TXT en in de spreadsheet als THUIS.WKS.

Nel als bij het wiizigen van een bestandsnaam verschiint ook
hier de Save Current-waag als er wranderingen in het huidige
besland werden aangebracht.

4. Balrandtouar:lcht oDroapan

Het Load-venster kan worden gebruikl om bestanden in een drive
ol direclory te bekijken. Dit werkt op dezelfde manier als het
O|B-commando \an DOS. Als de systeemgekozen bestandsnaam
in hel Load-\€nster wordt afgebeeld, kunt u hier de naam \an
een zoekpad intikken.

De onderstaande lijst toont wrschillende invoermogeliikheden
en de erlec{en die daaruil resulteren:

lnvoar

I

1Rln1

'.ba{Btnl
\datia\'[Rh]

a{Rrrl

Elirci

overzicht r,/an de directories op het rool-niveau
\an de huidige driw
alle bestianden met de systeemgekozen
exlensie op de huidige driw en in de huidige
directory
alle batch-bestanden
alle bestanden mel de systeemgekozen
extensie in de directory met de naam data
op de huidige drive.
alle bestanden op drive a:

Zio ook ds boschriiving van hel DIR-commando in hooldstuk
2 \,/an deze handl€iding.
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Als we uitgaan van de actieve drive en directory C:\DATA, dan
zou het Load-venster een lijst met drie bestanden kunnen tonen.
Het scherm zou er dan als volgt uiEien:

c: \DATA\* . *

BACKUPS
HOUE. ADR
WORX. ADR
PARIS. ADR

De twee punten symboliseren de root-directory C:. BACKUPS
ligt een nileau lager dan DATA

Elk gevonden bestand wordt in de lijst weergege\€n. Bij meer
dan viif beslandsnamen kunt u de lijsl doorlopen met behulp
van de verticale pijltoetsen. U laadt een bepaald bestand door
de cursor op de bestandsnaam te zetten en op [Rtn] te drukken
ol door de eerste letter \an het bestand in te tikken.

Als u naar een andere directo{y wilt gaan, kiest u de twee punten
om terug te gaan naar de root-directory ot MCKUPS voor de
lager gelegen directory.

Welk van de vier methoden u ook gebruikt om een bestand te
specificeren, als u op [Rtnldrukten het bestand is op dat moment
leeg ol er werden geen wijzigingen an aangebracht, dan verschijnt
op het scherm de melding:

Loading ...

Deze melding verdwijnt nadat het bestand is geladen.
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FlhG 8.v. ..
Met het Save-commando kunt u een bestand naar een drive
wegschrij\€n onder de huidige naam ot onder een andere naam.

Als u een toepassing voor hel eerst opstart en u geeft het
commando 'New', dan luadt de systeemgekozen bestandsnaam
UNI'IAMEO. Nadat u gegevens hebt ingevoerd, kunt u het bestand
een meer rele\anle naam geven.

Druk op [S] in het Files-menu om 'Sa!e' te kiezen.

Op het scherm verschiint:

Tik nu de naam van uw bestiand in. Net als bij ,Load'hebt 
u

de keuze uit vier mogelijkheden. U kunt:

1. het qFteemgekozen bestand opslaan door op [Rtrl]te drukken
2. de systeemgekozen bestandsnaam wijzigen en dan op [Rtn]

drukken
3. een nieuwe drive, direclory en bestandsnaam invoeren en

op [Rrl] drukken
4. een bestandsoverzicht van een drive of directory op het scherm

roepen d@r op':'of ''' te drukken.

Als u een bestand wilt opslaan onder een reeds bestaande naam.
dan wordt u gewaagd ol het bestaande bestand moet worden
or'erschreven. Op hel scherm r,/erschijnl dan:

oven rlte?
YeE
No
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Druk op M om het bestaande bsstand te laten lervangen door
het huidige bestand of op [N] om terug te keren naar het Sa\€-
menu.

FlLs: f,crg8

Het Merge-commando biedt de mogelijkheid twee bestanden
samen te voegen. Binnen de tekstverwerker wordt het bestand
ingevoegd op de huidige cursorpositie. Bii de agenda en het
adressenboek wordt het toege\oegde bestand ondergebrachl
in de chronologische, respectievelijk de alfabetische volgorde.

Nadat u 'Merge' hebt gekozen, verschijnt op het scherm:

F'"'::
U hebt nu twee mogelijkheden. U kunt;

'1. een nieuwe naam intakken en op [Fltn] drukken
2. een bestandsovee icht \an de beschikbare dri\€ en directory

oproepen.

Voor een uitgebreide beschriiving van deze twee opties, zie het
onderdeel 'Files: Load' eerder in dil hoofdstuk.

De huidige bestandsnaam blijtt ongewijzigd, dus als u het
samengevoegde bestand wilt opslaan zonder het oude bestand
leoverschrijven, dan moet u niet wrgeten een nieuwe bestiands-
naam op te geven.

Als u het Merge-commando een groot aantal malen gebruiK,
is het verstandig af en toe na te gaan hoeveel geheugenruimte
nog wij is.
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Fllo& Prlnl

Dit commando stuurt het huidige bestand naar een printer of
een bestand. Paramelers, zoals kantlijnen en paginalengte, wor-
den angesteld met het Setup-programma. Zie hoofdstuk 8 voor
meer biizonderheden.

Prikbord

Met behulp n het prikbord (Clipboard) kunt u geqevens ko-
pieren of verplaatsen binnen een bestand, maar ook lussen
bestanden en tussen loepassingen. Als u bijvoorbeeld een
Worksheet-bestand hebt met daarin linancidle gegevens van uw
bedrijf en u wilt hieruit enkele riien kopieren naar een financieel
verslag in de tekstverwerker, dan kan dat met behulp van het
prikbord.

Binnen de tekslverwerker kan het prikbord ook voor eenvoudige
tekstbewerkingen worden gebruikt.

Via het prikbord kunt u informatie kopieren oi verplaatsen naar
bestanden die zi,n aangemaakt in het adressenboek, de agenda,
de tekst\,/erwerker of de spreadsheet. Oe rekenmachine en de
setupjunctie werken niet met bestanden en hebben dan ook
geen toegang tot het prikbord.

N.B.: Dit onderdeel vereist enige kennis van de verschillende
Portfolioloepassingen. Als u niet eerder met de Portfolio hebt
gewerkt, dan is het raadzaam eerst de volgende hooidstukken
door te lezen om enigszins bekend te raken met de diverse
toepassingen. Later kunt u dan terugkeren naar dit onderdeel
voor biizonderheden over het werken met het prikbord.

Gebruik van het prikbord

ln elk van de vier toepassingen wordt het prikbord geactiveerd
door de commando's in het prikbord-menu. Dit menu (dat met
[F3] wordt opgeroepen) bevat de volgende commando s:
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Cut
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Store

Knipt een blok tekst uit een bestand en brengt dit
over naar het prikbord

Kopieert een blok tekst uit een bestand naar het
prikbord

Paste Plakt een kopie van het prikbord in het huidige
bestand

Mark Plaatst een markeringsleken aan het begin van het
blok dat moet worden gekopieerd of uitgeknipt

Als de CUPBOABD SAVEJunctie in de Setup-optie in het
Applications-menu op ON staat en u gebruikt het prikbord in
een van de toepassingen, dan wordt het automatisch in een
bestand opgeslagen als u de toepassing veriaat. Dit bestand
heet C:\SYSTEM\CLIPBOARD.DAT. U kunt de SAvE-lunctie op
OFF zellen om geheugenruimte te sparen.

Het prikbord werkt als volgt:

1 . Plaats de cursor aan het begin van het blok dat u wilt kopieren
ol overbrengen.

2. Kies 'Mark' om het begin van het blok te markeren.
3. Ga naar het eind van het blok en kaes 'Store' ol 'Cut'.
4. Ga naar de gewenste positie in hel huidige bestand ol laad

de toepassing en het bestand van uw keuze.
5. Kies'Paste' om een kopie van de inlormatie op de huidige

cursorpositie in te plakken.

We gaan hier verder op in aan de hand van een voorbeeld.
Stel dat u een spreadsheet hebt gemaakt waarvan u de inhoud
van de cellen A2 tot en met D5 wilt kopieren naar een bestand
in de tekstverwerker. De spreadsheet ziet er als volgt uit:

C:V
B22

3ltl
Tue

. nKs

systens
Royalties
Overh€ads

10 oct 89

Jan Feb uar
50. oo 40. oo 50.0o
20.00 22.oo 24.20
75.OO SO.OO 82.00
16:30

AP
64>
26>
82>

INS
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Ga eerst met de cursor naar c€l 42, de cel linksboven in het
blok dat moet worden gekopleerd. Drukop [F3]voor hetprikbord-
menu.
Op het scherm verschijnt:
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Clipboard
clrt
Store
Paste
Uark

Druk op [M] om 'Mark' te kiezen. U keert vervolgens automatisch
terug naar de spreadsheet. Plaats de cursor nu in cel D5, de
cel rechtsonder in het te kopigren blok. Druk weer op [Fg] voor
het prikbord-menu. Plaats de cursor nu op de ,S,va]r ,Store,

en druk op [Rtn]. Het blok met de celen A2 tot en met D5 wordt
dan naar het prikbord gekopieerd.

P ilf,gJg van het_prikbord kan nu op een andere ptaats in
hetseltde bestand of in een ander bestand worden geilakt. Om
een cellenblok in een tekstbestand in le voegen rn'o6t u eerst
de spreadsheet lerlaten door op [Esc] te drukk;n.

Ga nu naar de tekstveMerker. De procedure is heEelrde voor
een bestaand bestand als voor een nieuw document

Ga met de cursor naar de ptaats waar u het ce enblok wilt laten
beginnen. Uw document kan er bijvoorbeeld zo uit zien:
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BeSIe VP

Zoals gev!'aagd, hierbii de totaalbedragen voor Systems en
Royalties voor het eerste kwartaal:

Miin verslag van de conferentie ligt morgen op je bureau.

Groeten,

Fiona

Plaats de cursor aan het begin van de regel boven 'Miin
verslag ...'. Druk op [F3] voor het prikbord-menu en vervolgens
op [P] voor'Paste'. Hel cellenblok wordt nu in het document
geplakt.
Dit ziel er nu zo uitl

BesI VP

Zoals gevraagd, hierbij de totaalbedragen voor Systems en
Royalties voor het eerste kwartaal:

Jan Feb Mrt
Systems 50.00 40.00 60.00
Royallies 20.00 22.00 24.00
Overheads 75.00 80.00 82.00

Miin verslaq van de conferenlie ligt morgen op je bureau.

Groeten.

Fiona

.Als u 'Paste' gebruikt, gaat er geen inlormatie verloren. U kunl
de informatie van het prakbord in zoveel bestanden plakken als
u maar wilt. De informalie blijlt op het prikbord tol u andere
inlormatie naar het prlkbord kopieerl
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Gewiste gegevens herstellen

De Porttolio heett een krachtige Undelete-lunctie, waarmee alle
gegevens die mel de [Del]-toets ziin gewist, worden opgeslagen
in een bestand metde naam UNDELETE.DAT. Oit bestand bevandt
zich in de directory Ci\SYSTEM.

Biialle toepassingen kunt u de laatst gewisle gegevens herstellen
door op [F4] te drukken. Door enkele malen op [F4]te drukken,
verschijnen eerder gewiste gegevens. Een gegeven kan bijvoor-
beeld zijn:

1 . een enkel teken dat is gewist met de [Del]- ol de lBackspac€]-
toets

2. de inhoud van een cel in de Worksheet die werd gewist met
de lDel]-toets

3. De inhoud van een cel in de Worksheet die werd gewist met
het Erase-commando (als meerdere cellen met 'Erase' in 66n
keer worden gewist, dan \,vorden deze als atonderlrke een-
heden in het Undelete-bestand opgeslagen)

4. een regel ot een deelvan een regel die in de tekstuerwerker
werd gewisl mel een wisopdracht

5. een afspraak die uit de agenda werd gewist ol een adres
dat uit het adressenboek werd gewist

Undelete is ook handig voor het verplaatsen van woorden of
tekstblokken. Om bijvoorbeeld het woord 'gemakkeliik' in de zin:

een gemakkelijk proces

te verplaatsen, plaatst u de cursor op de 'p' van 'proces'. Druk
op lotrl] en op IBackspace]om het woord 'gemakketiik'te wissen.
Druk op [Ctrl] en op lpijl naar rechtsl om naar het ernd van
'proces'le gaan. Druk nu op [F4] om het gewrste woord terug
te halen. De zin luidt nu:

een proces gemakkelijk
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HOOFDSTUK 4:
ADDRESS BOOK

!NLEIDING

De Pordolio beschikt over een ingebouwd adressenboek waarin
u honderden namen, teletoonnummersen adressen kunt opslaan.
Bovendien kunt u automatisch lelefoonnummers kiezen door op
een toets te drukken en de Portlolio tegen de leleloonhoorn te
houden.

U kunt zoveel bestanden in uw adressenboek aanmaken als u
wilt. Zo kunl u een bestand maken waarin u alle namen, adressen
en teletoonnummers in de prive-$eer opslaat en een bestand
voor uw zakeliike contacten.

U bepaalt zell hoeveel regels elk adres rn het adressenboek
heett ol hoeveel teleloonnummers erbii worden vermeld. U kunt
bestanden vanuit het adressenboek zell aanmaken of u kunt de
namen en adressen met behulp van de Portfolio-tekstverwerker
intikken.
Daarna kan het bestand in het adressenboek worden geladen.

Adressenboekbestanden worden altijd automatisch geso(eerd
als ze worden geladen. De adressen worden gesorteerd op basis
van de eerste regel in elk record. Dit gebeurt in de volgorde:

o alfabetisch
a numeriek
. andere, overeenkomstig de ASCII-waarde

Dit betekent dat gegevens die beginnen met een nummer,
biivoorbeeld 30 Softwale B V, achler de allabetisch gesorleerde

oeoevens worden geplaatsl. Brl het sortelen wordl geen verschll

leiraakt tussen n-oofdteners en kleine letters Onderslaande
volgorde zou dus mogeliik zijn.
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auto-reparatie, (04099) 98764
Bank, (094) 5678956
Cal6 de Gieter, 1357900
dierenarts, (071 41 ) 65432

ln het adressenboek kunl u zoeken naar een naam, een nummer
of een adres. maar ook naar een gedeelte daarvan

Als u een telefoon met drukloetsen hebt, kan de Portlolio een
nummer uit het bestand voor u klezen. Neem de telefoonhoorn
en houd het spreekgedeelte tegen de Portfolio. Het nummerwordt
dan automatisch voor u gekozen door het ingebouwde kjes-
systeem.

ADRESSENBOEK ACTIVEREN

Ga naar het Applications-menu en druk op [A] om het adressen-
boek le kiezen. Als u het adressenboek vanuit een ander
toepassingsprogramma ol vanuil DOS wilt activeren, houd dan
de Atari-toets ingedrukt en druk op [A].

GEBRUIK VAN HET ADRESSENBOEK

Als u het adressenboek vanuit het Applications-menu activeert,
verschijnt op het scherm:

C: I,NNAI.{ED. ADR

Tue 10 Oct 89 1.6:30
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De bovenste regel toont links de systeemgekozen naam van het
adressenboekbesland, UNNAMED.ADR en rechls het aantal
adressen in dat bestand.
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Als u het adressenboek voor de eerste maal gebruikt, slaan er
uiteraard geen adressen in. Onderin het scherm staan de datum
en de tijd, evenals de stiatus van de toetsen [CAPS], [NUM] en
[SCFOLL]. Bovendien is aangegeven of de lnsert-modus of de
Overwrile-modus is geactiveerd.

Op het scherm ziet u nu een lege pagina van het adressenboek.
Het gedeelte boven de streep is bestemd voor de naam en het
telefoonnummer, de resl voor het adres. U kunt nu meteen een
eerste naam, lelefoonnummer en adres intikken. Bijvoorbeeld:

Helma Jacobs (030) 8765432
Stevinstraal '134

1036 AH Amsterdam

(Sluit elke regel af met [Fltn])

Het adres mag meer regels beslaan dan hel scherm kan
weergeven. Als u dus een erg lang adres hebt, bliift u gewoon
doortikken. Vergeet dan niet aan hel eind van elke regel op [Rtn]
te drukken.
Als de laalste regel van het adres is ingevoerd, drukt u op [PgDn]
l[Fn] + [pijl omlaag]). Het scherm wordt dan leeggemaakt en
u kunt een nieuw adres invoeren ol op [Esc] drukken om de
paginamodus te verlaten.

Regelmodus en paginamodus

Het adressenboek heeft twee bedrijlsfuncties, nameliik de re-
gelmodus en paginamodus. Het invoeren van adressen in het
adressenboek gebeun in de paginamodus. Door op [Esc] te
drukken schakelt u over naar de regelmodus en via lFltn] keert
u terug naar de paginamodus.

p>>-[Esc] ->>>\PAGINAMODUS REGELMODUSt .. - [Rtn] -.../
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Als u door het intikken \ran inlormatie de inhoud van het bestand
verandert, wordt u daarop gewezen door een teken rechlsboven
in het schermkader. (Als het kader is uilgeschakeld, kunt u het
oproepen door op [F5] te drukken.)

Links\an datteken ziet u een teller. Deze loont het aantaladressen
dat in het huidige adressenboekbestand is opgeslagen.

Regelmodus

ln de regelmodus wordt alleen de bovenste regel van etk
adresweergegeven, dus de naam en het teleloonnummer. Op
die manier kunt u hel hele bestand snel doorkijken. De adressen
zijn altljd in al,abetische volgorde opgeslagen en nieuweadressen
worden meteen op de,uiste plaats in de lijst inoevoegd.

Als u een aantaladressen in uw adressenboek hebt opgenomen,
dan kan het scherm er lijdens de regelmodus als volgt uiEien:
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C: HOI{E. ADR *1e
Alan (452)-123 4567 [h] ,453
Barry (O1) 123 9A?6
David (0203) 12 354 3
t{ariLyn (O7Sg) 12 3456
t{elvln (415) L23 456
Neville (07373) 12345

3333 [l,]

llue 10 Oct a9 15:45

U kunt de adressenlijst op drie manieren doorlopen:

1. Een adres per keer: druk op [pil omhoog] om naar boven
te gaan of [pijl omlaag] om naar onder le gaan

2. Tweederde van het scherm in een keer. druk op [Pg Up] of
lPg Dnl

3. Door op een letlertoets te drukken.
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Met de derde optie gaat u naar het eerste adres met de letter
die u hebt ingedrukt. Als u bijvoorbeeld het nummer \an David
wilt opzoeken, drukt u op IO]. De cursor springt dan onmdde iik
naar het eerste adres dat met een D begint. Daarna hoeft'u
alleennog maar een paar keerop de lpijlomhag]toets tedrukken
lot u bij het gewenste adres bent.

U kunt vanuit elk punt in de regelmodus naar het begin van
het bestand gaan door op [A] te drukken. Ook ats ei geen
adressen mel een A beginnen springt de cursor meteen naar
hel begin \,an het bestand.

Als de cursor op een adres staat dat bijvoorbeeld met een A
begint en u druK meerdere malen op [A], dan gaat de cursor
naar de achtereenvolgende adressen die met deze letter be-
ginnen. Als de cursor bij hel laatste adres met een A staat en
u druh weer op [A], dan keert de cursor terug naar het eerste
adres met deze letter.

Paginamodus

Druk op lRtnj-om vanu de regetmodus naar pagrnamodus te
gaan; oruK op lEscj om weer terug te gaan naar de regelmodus.

ln de paginamodus kunt u het adressenboek adres na adres
doorbladeren Met [Pg Dn] gaal u naar het votgende adres in
het bestand: mel [Pg Up] naai het voorgaande acires.

ln de paginamodus ziet het scherm er ongeveer zo uit:

C: HOUE. ADR
Neville (07373, L2345

1 L€afy Iane
Banstead
Surrey TWzO OEA
England
Tue 10 Oct 89 16:45

llle
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Gebruik de curcortoetsen om de cursor tinngn 6en adrespagim
te \€rphatsen. U kunt een beslaand adres wiizigen door d€
inlormatie op hel scherm gewoon te orerschrii\en.

Ad1€33on tooYoegen

Om adressen aan het adr€ssenboek toe te vo€gen moel u eerst
naar de regelmodus gaan. Dus als het scherm alle informatie
\an e6n adres weergeeft, druk dan op [Esc] om \,/an de
paginamodus naar de regelmodus orer te schakelen. Oruk nu
oD ffabl. Op het scherm verschijnl een lege adresregel. waarin
u een naam, een nummer en e\entueel het bijbehorende adres
kunt intikken.

Als u klaar bent met het inoeren \an het adres, druK u op
lPg Dnj ([Fn] + [piil omlaag]l om het adres al te sluiten. Druk
op [Esc] om terug te keren naar de regelmodus.

Vergeet niet hel gewijzigde bestand op te slaan voordai u het
adressenboek \€rlaat.

Adr€ssen wlssen

Om adressen te wissen mo€l u eveneens naar de regelmodus
gaan (druk op [Esc] om \anuil de paginamodus naal de
regelmodus te gaan). Plaab de cursor op het adres dat moet
worden gewist en druk op [Del]. Het adres is nu qewist het
gelal op de leller is nu lager en bo/enin het scherm \erschiint
het teken dat aangeelt al hel bestand is \eranderd. Als u
abusieveliik een verkeerd adres hebt gewisl, kunl u dit herstellen
door op [F4] {undelete) te drukken. Door enkele malen op [F4]
te drukken wrschijnen eerder gewisle gegevens, gewist uil het
adressenboek ol uit een ander programma.
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Auto-dial

Oe eerste regel van elk adres moet een naam en een tel€foon_
numrner bevatten. De ee61e regel \an een adres zou er bij_
\oorbeeld als volgl uit kunnen zien:

Peter en Kalja Janssen, (09999) 543

Op de regel staan een naam, een komma, een netnummer en
een abonneenummer. Bij de meeste adressen in hel adressen_
boek zal de eerste regel een wijwet identieke opbouw hebben.

Aulo-dial (automatisch kiezen) herkent geta en tussen haakies
als netnummers, komma's als schetdingstekens en andere
getallen als abonneenummers.

U kunt telefoonnummers op verschillende manieren opslaan.
Later in dit hoofdstuk wordt dit nader besproken ondei'Dial-
commando'.

Functietoetsen

Net als andere Portlolio-toepassingen gebruakl het adressenboek
functietoetsen om bepaalde bewerkingen uil te v@ren:

tFl l naa. hooldmenu van huidige toepassrng

[F2] helpinlormatre bij huidee toepassing

[F3j prikbord

IF4l herstel laatst gewiste teken ol btok

lFsl schermkaderaan/uit

[F6] tot en met [Fl0] worden in het adressenboek niet gebruiK.
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De werking lan hel prikbord en de undelote'lunctie zijn

beschreven rn hooldsluk 3.

ln het adressenboek kunnen de volgende toetsencombinaties
worden gebruikt:

loolsan efiaci

totlltAl ga naar begin van bestand

torlltBl verwiider tot begin \an regel

tctrlltDl kies opnieuw

tftlltEl verwijder tot einde van regel

tctlltll verwiider regel

Icflllsl herhaal laatste zoekopdracht

toflltul ga naar vorige cursorpositie

tcvltvtfl verwiider woord rechts

toflltzl ga naar einde \an besland

tctll[Backspaco] \€rwiiderwoordlinks

[Orl][prjl naar r€chts] verplaals woord rechts

lclrllpiil naar links] verplaats woord links

lFnlfrjl naar linksl ([HOME])ga naar begin van regel

lFnllpiil naar rochbl ([END])ga naar einde \€n regel

ITABI voeg nieuwe record in

tBhl/tEscl omschakelen tussen regel- en pagina-
modus

ADDRESS BOOK TENU

Als u op [F1] drukl, verschijnt het hoofdmenu van Address Book:
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Op de bovenste regel lan het menu is (in bytes) aangegeven
ho€veel geheugenruimle vrij is.

ilenustructuur

Hieronder is de menustructuur voor Address Book aangegewn:

fll.3... lar
Lo.d
S aa!
Irrlo
fft! SaNrcLd
fttnt

sr,rct

Car&.., lirart
En$
S.l.3t
0l.l Fllflr

0id

llrlp... Addrrrr Eool mmu
fll. i.ndlln0
0ldint

Book 4894 3
Files...
search
card6. - .
DiaI
HeIp...

9'l



Fllos; met de optles New, Load, Savo aa,
llorge, Prlnt

Het Files-menu be\at een aantal opties voor b€slandsbeheer,
waarmee u bestanden snel kunt selecteren en gege\ens kunl
opslaan. (Zie hooldstuk 3 voor meer biizonderheden.).

Druk op [F1] om naar het hoofdmenu te gaan en daarna op
[F] om het Files-menu op le roepen:

Files
Neu
Load. . .
save ar. ..
Uerge. . .
write seIected...
Print

Met de optie 'New' maah u een nieuw adressenboekbestand
aan. zodat u een nieuwe reeks namen, nummers en adressen
kunt invoeren. Als u een eerder geladen bestand hebt gewiizigd,
dan wordt u in de gelegenheid gesteld dit besland eerst op
te slaan.

'Load' dient voor het laden lan een adressenb@kbestand dat
in een lan de dri\es is opgeslagen. De systeemgekozen be-
stiandsnaam is de naam \€n het bestand dal hel laabt werd
geladen. U kunt echter ook een andere drive, een ander pad
en een andere bestandsnaam opgeven. Oaarbii mag u gebruik
maken \an wildcards ( ' en ?) om na te gaan welke bestanden
zijn opgeslagen. Als u een ander bestand wilt laden, terwijl u
het huidige bestand hebt gewiizigd, rnaar nog niet hebt opge-
slagen, dan waagt het programma of dat eersl moet gebeuren.

o
o
o
o
o
o
o
o
a
o
o
o
o
o
o
a
o
a
a
a
o
o
o
o
o
o
a
o92



o
a
o
O
o
O
o
a
a
O
O
a
a
a
o
o
a
a
o

'Save as'slaat een adressenboekbestand op in een \€n de
beschikbare drives. U kunt de naam van het huidige bestand
gebruiken, maar ook een andere drive, pad- en beJtandsnaam
inlikken. Ook hier is hetgebruikvan wildcards (r en ?)toegestaan.
Als u een bestand wilt opslaan onder een bestaande naam, dan
vraagt het programma ol de oude versie mag worden overge-
schreven.

'Morge' biedt de mogelijkheid het huidige en een ander adres-
senboekbestand samen te voegen tot een nieuw bestand. Kies
het bestand op dezellde wijze als bii 'Save as'. Dat besiand wordt
geladen en met het huidige bestand samengevoegd. Het ge-
combineerde bestand wordt gesorteerd zoals eerder in dit
hooldstuk werd beschreven. De huidige bestandsnaam blijlt
ongewijzigd, dus als u dit nieuwe bestand wilt opslaan zonder
de oude versre te overschrijven, dan moet u een nieuwe
bestandsnaam opgeven.

Als de samengevoegde bestanden adressen bevatten die in beide
bestanden gelijk zijn, dan staan die adressen in het nieuwe
bestand direct naast elkaar. Daarom is het soms noodzakelijk
dubbele adressen te wissen.

Als u de Merge-optie een grool aantial malen gebruiK, is het
verstandig af en toe na te gaan hoeveel geheugenruimte nog
vrij is.

'Print' stuurt het huidige adressenboek naar een printer of een
bestand Parameters, zoals kantlijnen en pagrnalengte, worden
rngesteld met het Setup-programma. Zie hoordstuk I voor meer
bijzonderheden.

Flles: Write Selected

Als u via de Cards Select-optie een reeks adressen hebt ge-
selecteerd, dan kunt u dit sub-bestand in een nieuw adressen-
boek opslaan. (Zie 'Cards' verderop in dit hoofdstuk voor het
delini6ren van een adressenreeks.)

Dit is vooral handig als u uw adressenboek in kleinere gedeelten
wilt opsplitsen.

O
o
a
o
o
o
a
O

93



O

Ga naar het Files-menu en druk op [W] voor het Wite Selected-
commando.

Op het scherm wrschilntl
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selected

U hebt nu twee mogelijkheden:

1. Voer een nieuwe bestiandsnaam in en druk op [Rtn]
2. Gebruikde wildcards'en ? voor een overzichtvan bestanden.

Kies een andere bestandsnaam dan de huidige, want anders
orerschrijn u de oude versie.

Als er geen adressen werden
bestand opgeslagen.

Search

geselecteerd, wordt het hele

Met de Search-oplie kunt u in het huidige bestand zoeken naar
een naaflr, teleloonnummer of adres. Als het adressenboek in
de rogelmodus sEat, drukt u op [F1] om het hoofdmenu op te
roepen en op [Sl voor 'Search'.

Op het scherm \€rschijnt:

E_1=
U kunt nu een zoeKekst intikken. oit kan het begin van een
naam zijn, een deel van een teleloonnummer of een willekeurig
ander deel \.an een adres.

- $rite
File:

94



o
o
o
o
a
o
O
o
o
o
a
o
a
o
o
o

o
o
a
o
o
O
a
a
o

om in dezellde richting te zoeken als bij de
laatste zoekopdracht {de systeemgekozen
richting is vooruit zoeken)

[PUl omhoog] achteruit zoeken (naar begin van bestand)

[Pijl omlaag] vooruit zoeken {naar einde \an bestand)

De cursor springt onmiddellijk naar het eerste adres waarin de
zoektekst voorkomt.

Stel dat u 6ne Peter llhgemaker kent die aan de Westsingel
in Zandvoon ,Zee woont. Om dit adres op te zoeken, tild'u
bijvoorbeeld in: Peter, \ hge, Wbst ot Zand.

Als de eerste gevonden tekst niet overeenkomt met de gezochte
tekst, druk dan op [Ctrl][S] om verder te zoeken.

Om een nEuwe zoektekst op te ge\€n kiest u opnieuwde Search-
optie.

Als de lekst niet wordt gevonden, verschrnt op het scherm:

Nadat u de tekst hebt ingetikt, drukt u op een van de volgende
toetsen:

tRrrl

String not found

Druk op [Esc] om lerug te gaan naar het bestand.

o
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Cards-menu

Het Cards-menu be,/at een aantal opties voor het beheren \an
de adressen, olwel "systeemkaarlen" van het huidige adressen-
boekbestand.

Druk op de lFl]-toets om het hoofdmenu op te roepen en op
[C] loor het Cards-menu. Het Cards-menu be\at de opties 'lnsert'
(invoegen), 'Erase' (wissen), 'Select' (selecteren) en 'Dial Prefx'
(kies netnumme4.

Op het scherm ziet dat er als volgl uit:

Insert
Eraae
select. . .
Dial Prefix...

lnsert

Met het lnsert-commando kunt u nieuwe adressen in het huidige
bestand aanmaken. Deze worden dan automatasch in alfabetische
volgorde in hel bestand geplaatst.

Ga naar het Cards-menu en druk op [] voor lnsert of plaats
de cursor op de 'l'van 'lnsert'en druk op [Rh].

Het scherm wordt leeggemaakt en de lnsert-modus wordt ge-
activeerd. Op het scherm verschijnt:

o
a
o
o
o
a
o
o
o
o
o
o
o
o
a
o
o
o
O
O
o
O
o
o
o
o
o
o

96



c: HOlilE . ADR t21
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tue 10 Oct 89 16:30
l

Op de bc\€nste regel van het scherm staat links de huidige
b;standsnaam en rachls het aantal adressen in het bestand.
Onderin het scherm staan de datum en de tiid.

Oo het scherm aet u nu een lege paglna \.an het adressenboek.
Het oedeelte boven de streeD rs bestemd voor de naam en hel
telel;nnummer, de rest voor het adres. U kunl nu een naam,

telefoonnummer en adres intikken. Biivoorbeeld:

Peter Oorschot, (08889) 654321
Vesuviuslaan 1 6
2222 RN Vianen

(Sluit elke regel al met [Rtn])

Het adres mao meer regels beslaan dan het scherm kan
weerqeven. Als u dus een erg lang adres hebt, bhift u gewoon

doort-ikken. Vergeet niet aan het eind elke regel op [Rtn] te
drukken. Hel programma beschouM elke regel als een apart
veld. Het is daarom niel mogelijk tekst die op een bepaalde
reoel E inqevoerd, over le brengen naar een andere regeldoor
m,-ooet van de [Dell-toets. Dil kan gemakkeiijk worden opge-
vangen door de prikbordjuncties 'Cut' en 'Paste' (toegankelijk
via lF3l). {Zie hdofdstuk drie voor meer informalie owr het
prikbord.)

Na de laatste regel van het adres drukt u op [Pg Dn]. l-let scherm
wordt leeggemaaK en u kunt een nieuw adres intikken.
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Als u klaar benl met het invoeren \an adressen drukt u op [Esc]
om \an de lnsert-modus naar de regelmodus te gaan.

Als u informalie intikt of wist, verschijnt netals bijandere Portlolio-
toepassingen rechtsboven in het scherm het teken dat aangeeft
dat het bestand is gewijzigd.

Erase

Met het Erase-commando kunt u een adres uit het huidige
bestand wissen.

Plaats alvorens het Erase-commando te kiezen de cursor op het
adres dat u wilt wissen.

Druk op [F1] om het comrnando-menu op te roepen, druk op
[C]om 'Cards'le kiezen en drukop IElvoor het Erase-comrnando
of plaats de cursor op de'E'van 'Erase' en druk op [B[t].

Het adres wordl gewist en de cursor gaat naar het volgende
adres in het bestand. Als bij het gebruik van hel Erase-commando
de paginamodus is geactiveerd, dan wordt het volgende adres
weergege\€n in de paginamodus.

ln de regelmodus kunt u een adres het snelst wissen door de
[Del]-toets te gebruiken. Een per ongeluk gewist adres kunt u
terughalen door op [F4]te drukken.

Select

Met hel Select-commando kunt u een aantal adressen in het
huidige bestand selecteren. Een dergelijke selectie maakt u met
behulp lan een zoek-string, zoals ook gebruikt wordt in het
Search-commando.
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U kunt adressen groeperen door een extra regel aan elk adres
toe te voegen. Zo zou u bijvoorbeeld bij de leden \an uw bridge-
club op de laatsle regel van elk adres het woord 'Bridge' kunnen
toevoegen. Als u dan alle leden wilt bellen voor e€n bridge-
avond, kunt u o,wel naar het woord "Bridge" lalen zoeken (zie
'Search'), ol u kunt met de Cards Select-functie een afzonderliik
bestand aanmaken voor uw bridge-contacten.

Bii de Select-lunctie zegt u in leite: "geel me alleen de systeem-
kaarten die de volgende tekst bevanen' .

Ga naar het Cards-menu en druk op [S] voor het Select-
commando.

Op het scherm verschijnt:

U kunt nu de zoeklekst invoeren. op basis waaMm u een selectie
wilt maken. Als u bijvoorbeeld inlikt:

Parijs [Rtn]

dan worden alle adressen die het woord "Pariis" be\atten apart
bewaard en worden alle andere adressen uitgeslolen. Bii het
selectieproces wordt geen onderscheid gemaaK tussen hoofd-
letters en kleine bners. Als u nu het bestand doorloopt, lijK het
net ol alleen de adressen die aan het zoekcriterium voldoen an

het bestand ziin opgenomen. U hebt dan een sub-besiand \an
het hoof dbestand geselecteerd.

Rechtsboven in het scherm wordl het aantal adressen van het
sub-bestand en van het hooldbestand weergege\€ni
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C: HOI,IE.ADR LL of 24 = zHotel Erastitle, (33.1)49.87.65.43
Botel du tac, (33.1) 473L2345
Hotel Non Pareil, (33.Lt 42474545
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Airport [Paris], (33.1) 4? 47 Lo g9
Parlaienne Uodea, (0483) 301434
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Als- u nu op [Esc] drukt, dan wordt de selectie opgeheven en
bliift het gehele bestand behouden. Rechtsboven in het scherm
kunt u dit controleren, omdat dan alleen nog het aantal adressen
in het totale bestand wordl weergegeven en niet het aantal
geselecteerde adressen. Door nogmaats op [Esc] te drukken
verlaal u het adressenboek

U kunt uw adressenselectie ook in een apart bestand opslaan.
ln dat geval kiest u het Write Selected-commando in het Files-
menu (zoals eerder in dit hooldstuk is beschreven) en geett u
de seleclie een naam. Als u dus alle adressen met het woord
"Parais" in uw hooldbesland hebt geselecteerd, dan kunt u deze
opslaan onder de naam PARUS.ADR. Het originele bestand blijft
behouden op de driw van waaruit het werd g;laden.

Dlal Prcffx

Met DialPrelix kunt u een voorkiesnummer instellen dat standaard
wordt gekozen v66r de nummers uit het adressenboek als u
het Dial-commando gebruikt. (Zie hieronder.)

Dial Prelix is handig als u naar buiten wilt teleloneren vanuit een
inlerne teletoonrnstallatie. ln dal geval mc€t vaak voor een
builenlln eerst een 0 worden gekozen. Het voorvoegset mag
uit maximaal 9 ciifers bestaan.

Ga naar het Cards-menu en druk op [D] voor 'Dial prefx'.
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a Op het scherm wrschijnl:

o

- 

DiaI Prefix: 
-ro Lr::-<*-l-I

o
a Tik het nu het \,/oorkiesnummer in en druk op [Rh]. Biryoorbeetd:

O o tRhI

O Er zal nu altijd eerst een o worden gekozen, tot u Dial Prefix

O opnieuw inslet.

O Diat

O Via het Dial-commando kan de Portfolio automatisch de nummers

O 
kiezen die in het adressenboek ziin opgeslagen.

Technische opmerking: De Por olio gebruiK een TDK-eenheid
a (toon-druk-kie;-eenheid = teleloon riiet druktoeben) die inter-

nationaal gestandaardiseerde tonen genereert. Automatisch kie-
a zen rs neimogeliik bij een telefoont;stel dat via schakelpulsen

O 
werkt (telefoon met kiesschijf).

Plaats voordat u Dial kiest de cursor eerst op h€l gewenste adres.
t Het adressenboek mag zowel in de ldgehaus als in de

O Paginamodus staan

O Blll"3$J:lly' 
het commandomenu en op [Dl voor het

O Als u biivoorbeeld een adres hebt, waarvan de eersle regel als

O volgl luidt:

O Peter & lGte Johnson, (063637) 543

O
O
o
a
a rol

a



dan zijn de keuzecombinaties:

09999 543 als u belt vanuit een plaals met een ander
netnummer

543 als u belt vanuit dezellde plaats

Het Dial:commando ziet er dan als volgt uit:

Peter & Kate Johnson
(063637) 543
543
Edit

Om een van beide nummers te bellen plaalst u de cursor op
het begin van dat nummer, houdt u de hoorn legen de Portlolio-
speaker naast het scherm en drukt u op [Rtn]. Als u het laatst
gekozen nummer nog eens wilt laten kiezen, drukt u op [CI|][D].

Edlt-optie

Stel dat u weet dat lGtja vanavond vrienden bezoekt, die u kunt
bereiken onder nummer 234 op een adres met heEelfde net-
nummer. Het kan dan handig zijn dit nummer te kunnen kiezen
zonder het in het adressenboek op te nemen.

Metde Edit-optie kunt u een teleloonnummer in hetadressenboek
veranderen en het daarna kiezen zoals hierboven staat be-
schreven. Nadat u 'Edil' hebt gekozen, kunt u met de cursor-
toelsen [piil omhoog] en lpijl omlaagl naar hel nummer gaan
dat u wilt veranderen.

Telefoonnummet-notatle

De volgende regels gelden voor de notatiewijze van telefoon-
nummers in het adressenboek. Deze zijn met name \.an belang
bii het gebruik van het Dial-commando.
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- Komma's worden gebruikt om wrschillendelelefoonnummers
te scheiden, dus de inga\,/e 747108,747109 \€rschijnt in
het Dial-menu als:

7 47108
747109
Edir

- Gelallen tussen haakies wo.den beschouM als netnummeG.
ln het Dial-menu kunt u kiezen tussen nummers met ot zonder
nelnummer. Het nummer (415) 230 1212 zou bijvoorbeeld
zo in het Dial-menu verschijnen:

.415].23O 1212
2301212
Edit

Hierdoor kunt u een abonneenummer met ol zonder een net-
nummer kiezen.

- U kunt een punt (. ), een min-teken (- ) of een spatie intikken
om een pauze tussen de nummers in te voegen.

lrlhnneer u een buitenlands nummer kiest. verdient h€t aan-
beveling tussen de verschillende delen \an hel nummer een
of meer korle palJzes in te lassen. Hierdoq kunnen de
kiesinstallaties in het telefoonnetwerk een goede !,erbinding
maken voordat ze verder gaan met de rest yan hel nummer.

Stel u hebt het nummer:

Hotel du Lac (09.33.1) 47321234

Het hotel is in Parijs, Frankrijk, dus het nummer be\at het
internationale toegangsnummer (09 voor Nederlandl, hel
nummer van Frankrijk (33) en het nummer \an Parijs (1),
waarbij de verschillende onderdelen door een punt zijn
gescheiden.

Als u dil nummer bijvoorbeeld vanuit Nederland bell, worden
eerst de eersle lwee ciifers gekozen gevolgd door een korte
pauze, daarna de volgende twee cijters gevolgd door een
pauze en dan de rest van het teleloonnummer.

o
o
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U kunt opm€rkingen toevoegen tussen rechte haakjes.
Opmerkingen die achler de nummers worden geplaatst,
worden opgenomen in het Dial-menu: opmerkingen v6fi het
nummer niet.

Stel dat u iermnds zakelijke nummer en zijn prive-nummer
met een notitie in het Dial-menu wilt noleren. Die regel zou
er dan als \olo uit kunnen zien:

Nico (415) 856 5555 [Wb*], (4151 558 2888 [Priv6]

ln het Dial-menu wordt dil als \olgt weergegalen:

14151 8s6 5555 livafil
856 5555 n\h*l
(a15) 5sg 2888 [Priv6]
558 2888 [P]iv6l
Edit

Als u will dat een opmerking niet in het Dial-menu verschijnt,
plaats die opmerking dan v06r het nummer:

Nico, [niet @ vroensdag ot don&rdagl (41 5) 856 5555,
{4151 558 2888 [P]

ln hel Dial-rnenu wordt dit:

(415)856 5s55
856 5555

(415) ss8 2888 [P]
s58 2888 [P]
Edit

Telefoonnummers die alleen aan het eind verschillen (bijvoor-
beeld doorkiesnummers) hoeven niet volledig te worden
inge\oerd. Het adressenboek werkl volgens een "terugtel' -
methode.
De gegewns voor een bedrijl met drie buitenlijnen zou er
biivoodeeld zo uit kunnen zienl
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Prijs Prinlers, (2131 1'11 1117, (213) 111 1j 18, (213) 111 1j19

ln het Dial-menu wordl dit:

(213) 111 1117
111 1117
(213) 111 1118
111 1 t18
(213) 111 1119
111 1119
Edit

U kunt zo'n lange reeks nummers in het adressenboek voorkomen
(en geheugenruimte besparenl door hetteleloonnummerals lolgt
te noterenl

Priis Printers. {2131 111 11 1718/9

De schuine streep (/l geelt aan dat het volgende cijfer een
alternatiel is voor het laatste cijler \an het vorige teleroonnummer.

Help

'Help' geeft bondige informatie ci€r de menuJuncties, het be-
heren \an bestanden en het automatisch kiezen van nummers.
Algemene informatie o\cr het toetsenbord, het prikbord, de
herstellunctie en de functietoetsen roept u \anuil het adressen-
boek op door op [F2] te drukken.
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o 
Ho0FDSTUK E:o cALcutAToR

o
a INLEIDING

/- De Atari Portlolio beschikt over een ingebouwde rekenmachine!t 
met vrl geheugens en de notatiewilz;n General' (standaard),

/a Fixed'{zelf qekozen aantal decimalen), 'Scientilrc' {wetenschap-It 
peli;k) dn 'Erigineenng' (technrsch) De'iekenmachine rs voorzien

a van€en."telstrook", waarop alle uitgevoerde berekeningen ver-

a Deze telstrook kan worden gewijzigd Andere mogeltkheden zijn
een optionele printer-uilgang, een reeks procentberekeningen,

a hculleilen, tekenomkeflng, vrerkanlswonel. haakies, machten en
verschillende notaties.

O 
De telstrook kan worden gewiizigd, zodat "what il"-belekeningen

O uitvoerbaar zijn op getallen die vooraf werden ingevoerd.

a Omdat de rekenmachine niet met bestanden werkt, functioneerl
- het prikbord nret als de rekenmachine wordt gebruikl en wordt

O linksboven op het scherm ook geen bestiandsnaam afgebeeld.

o REKENMACHTNEAcnvEREN
O Ga naar het Applications-menu en druk op [C] om de reken-

- machrne lcalculatorl te kEzen Wlt u de rekenmachrne vanuitv 
een andei loepassingsprogramma ol vanuil DOS activeren houd

a dan de Atan-toets ingedrukt en dIUk op ICI nurt DOS of een
batch-bestiand mag u ook APP /C rntikken.

o
. GEBBUIKVANDEREKENMACHTNE

o *?.:#;,fJ"rtT3:,i:?evanuithetApprications-menuactiveert'

o
o
o
o
o
a
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De bovenste regeltoont hel aantalhsen in de huidige berekening
(1+2+3 is drie hsen). Op de onderste reget woidt de datu;
en de tijd aangegeven. Ook kunt u daarop aflezen dat de Num
Lock-modus is geactiveerd. Dit betekent dat het ingebedde
numerieke toetsenblok kan worden gebruikt. Het gebruik daar\an
is beschreven in hoofdstuk '1.

Het onderste deel van het scherm toont de laatst ingegeven
waarde ol de als laatste berekende uitkomst.

Voor de vier basisoperatoren +, -. 'en / werkt de rekenmachine
als een gewone rekenmachine.

Als u

1+2'3/4
intikt en op [Rln] drukt, dan ziet u het votgende:
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cen U:1 #4
1+
2*
3/
4

2.5rue 10 Oct 89 15:30 = N[rlr 

- 

INS

Tijdens het uituoeren van een berekening (voordat u op [Fttn]
drukt) verschijnen onderin hel scherm delussenresultat6n, gel
baseerd op de volgorde waarin de operatoren moeten wordin
uiloevoerd.
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Als u bij het opgeven \an een berekening haakjes gebruikl, dan
wordt de volgorde gehanteerd die door die haakjes wordt
voorgeschreven. Stel dat u h€t resultaat lan 2+4 wilt delen door
hel resultaat van 3'4. U voert de berekening dan als volgt in:

12+4lt13'41
en drukt op [Btn]. Op het scherm verschiint:

cen U:
(

(

o.5
: INS

Het maximale aantal gepaarde haakjes dat u per a2onderliike
berekening mag gebruiken. is afhankelijk van het aanlal
operatoren in de berekenang. U mag echter altiid minimaal 50
paren haakjes gebruiken.

Berekeningen wiizigen

Als u tijdens het invoeren \an een berekening een fout maaK
o, die berekening opnieuw wilt zien, dIUk dan op de toets

[pijl omhoog]. Dan gaat u van de ingaveregel naar de telstrook.

Viade cursortoetsen kunt u naar elk gewenst punt op die telstrook
gaan om iets te wijzigen. U kunt meerdere berekeningen imrcegen
ol haakies toevoegen.

Tijdens het wijzigen van de telstrook hebt u geen toegang tot
de geheugens.

Als u een gehele regel uit de berekening will wissen, drukt u
op [ctr] ILl.

I *4
2+
4 t/3*
4)

109



Als u klaar b6nt met uw wijzigingen, drukt u op [Rtn]. Oe
aangepaste berekening wordt opnieuw uitgevoerd en de cursor
gaat naar de ingaveregel. Als een berekening nog niet compleel
is na het invoeren, dan kunt u dat aangeven door de laaSte
regel af te sluiten met een operator.

Als u op de telstrook werkt en op [Esc] drukt, dan wordt de
huidige regel hersteld en daarna keert u lerug naar de
ingaveregel.

Functietoetsen

Voor de rekenmachine hebben de funclietoetsen de betekenist

[Fl] hoofdmenu \an rekenmachine oproepen

lF2) helpfunclie voor rekenmachine activeren

IF4l laatste gewiste teken of regel herstellen

[F5] schermkaderaan/uit

[F7] vierkantswortel uit huidig getat

IFS] gelaltoevoegen aan waarde in systeemgekozen
geheugen (M+)

[F9] getal altrekken van waarde in huidige geheugen (M-)

[Flo] waarde-uit geheugen oproepen/geheugen leegmaken
(MR/MC)

De functietoetsen [F3] en [F6]worden niet gebruikt.

Operatoren

Machten

Voor.het berekenen van machten gebruikt u het caret-teken (. ),
via de toetscombrnatie lshiftl [F6]. Stel dat u 2 tot Oe mactit
5 will berekenen. Dan tikt u rn:

2^ 5

en drukt op [Fin].
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Wortots

Om de vierkantswodel uit een getal ol uitkomst te lrekken, drukt
u op [F7]. De uitkomst verschijnt in de onderste helfl \an het
scherm. Als u wortels wilt trekken met een andere macht dan
2, gebruik dan de volgende formule:

n-de rnachts worlel uil x = x lot de macht (1/n)

Voorbeeld: de derdemachtswortel uit 2,5 berekent u als volgt:

2.s ^ (1/3)

Facultelten

Als u de faculteit van een getal wilt berekenen, geef dan dal
getalop, gevolgd door het uitroepteken (l), via de toetscombinatie
lshift][F1]. De taculteit wordl in het onderste deel\an het scherm
atgebeeld.

Tokenomkering

Om hel teken om te keren (ook wel negatie genoemd) \.an een
waarde, druK u op Fabl. Een positie\€ waarde verandert dan
onmiddelliik in een negatiew of omgekeerd.

Percentages

Oe Portfolio-rekenmachine kan lerschillende typen percentages
berekenen:

1. percentage optellen bij huidig gelal
2. percentage aflrekken \an huidig getal

3. waarde inclusiel een bepaald percentage
4. waarde exclusiel een bepaald percenlage

1'l l



Raadpleeg ook de Breakdown-optie later in dit hoofdstuk.

Percentage optelten bll huidlg getal
Steldat u de priisvan een bepaald artiketmet 15% wiltverhogen.
Om de nieuwe priis te berekenen tiK u rn:

'150 + 15 %

en drukt u op [Rtn]. Op het scherm verschijnt meteen hetresuliaat:

Gen ll:1 #2
150 +
15t

L72.5

Percentage aftrctd(en van huidig getal
Slel dat u op een artikel \€n tso gutden een konino van 20%
wrlt geven U berekent de nieuwe pnls cran als volgl:

150-20%

Druk op [Rtn], zodat de uitkomst van de berekening verschijnti
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UVaarde inclusief een bopaald percentage

Slel dat in de verkoopprijs een provisie \an '10% voor een
vertegenwoordiger is opgenomen. Als een artikel '100 gulden
kost, wat moel dan de verkoopprijs worden inclusief die pro,r'isie

\ian 10%?

Tik in:

100r10%

en druk op [Rtn], waarna het resultaat wordt getoond:

cen }{:1
100

10

*2

t

111 . 11
Tue 10 Oct 89 16:30 : NUI{ : INS

Illbarde exclusiel een bepaald percontage

Stel dat een artikel inclusief 15% winstmarge 120 gulden kosl.

Om de prijs zonder die winstmarge te berekenen tiK u in:

120 I ',15 %

en drukt u op [Btn], waarna het resultaat verschiint:

cen u:l *2
t2o /15t
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CALCULATOR.i'ENU

U gaat het hoofdmenu van de rekenmachine door op [F1] te
drukken:

o
a
o
o
a
o
a
O
o
o
o
O
o
o
o
a
o
o
o
O
a
a
o
o
O
o
o
a

Calc- 48 584
I.{eDorl,es...
Di6play. . .
Fomat...
Breakdorrr Off
Printer Off
Help

ln de bovenste regelvan het kader is aangegeven hoeveel bytes
geheugenruimte nog beschikbaar ziin.

Menu8tructuur

Als u een optie kiest die in het menu wordl gevolgd door enkele
punten ( ... ), dan verschijnt wederom een menu. U kiest een optie
door de eerste letter van de optie in te tikken. U keert terug
naar het voorgaande menu door op [Esc]te drukken.

Hieronder is de menustructuur van de Calculator aangegeven:

ilcmo rs Plus (F8)
Itrll3 (fgl
Brcall (F10)

Glr.l
S[ou Co ants
Drhrlt

oisIlr, sll'r.tors 0ff,0n r

Dlcimrl pol

Fomal Glmtrl
Flrsd
Scient0c
Eneimriry

l.Galdom 0t,0r
Prlntrr off, 0n

Hclp
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Memorles-menu

HetMemories-menu (geheugen-menu) biedtde mogelijkheid het
huidroe qetal bii de in het geheugen opgeslagen waarde op
te tetien (Plus) oi trel daarvan a, le trekken (Minus). V'a de optie
'Recall' kunt u de inhoud van het geheugen oproepen en met
'Clear' maakt u het geheugen leeg. l/let 'Show contents' laat

u de inhoud van alle viif de geheugens afbeelden en met behulp
van 'Default' bepaalt u welk van de vijf geheugens hel systeem-
gekozen geheugen wordt.

Zoro dal het hooldmenu van de rekenmachine op het scherm
slaaf en kies op de optE 'Memorres, door op [M] te drukken
ln het Memories-meiu wordt u gewaagd welk van de vijl
geheugens u wilt gebruiken.

U kunt ook via de lunctietoetsen [F8] t/m [F1O] bewerkingen
op de inhoud van dre geheugens uitvoelen, maar via de
tunctietoetsen isaltrld slechis eenvan de geheugens toegankehik'
Als u via de lunctietoetsen [F8]. [F9]ol IF10]resp. waarden optell
aflreK ol oproept, dan heett dat commando altiid efiect op slechts
66n van de vijl geheugens. Om een ander dan iet systeem-
oekozen oeheuoen te rctiveren, moel u de optie 'Dehult' rn het

[lemories--menu of hel commando Delault' gebruiken, dat latel

in dit hoofdstuk wordt beschreven.

ln het kader wolden alle geheugens aangegeven waarvan de

inhoud oP dat moment geen nul is.

Plus

Als u de waarde op de ingaveregel wilt optellen biide inhoud

ran het systeemgeiozen geheugen, dan druh u op [F8].

Wrlt u diewaarde birde inhoud van een ander geheugen oplellen,
kies dan eerst'Plus'en daama hel gewenste geheugen
(1 - 5).

Nadat u 'Plus' hebt gekozen, verschijnt rechts naast de waarde

op de ingaveregel 'l!l+'.

o
o
O
o
o
o
o
o
o

115



lUinus

Als u de waarde op de ingaveregel wilt aftrekken van de inhoud
van het systeemgekozen geheugen, dan drukt u op [F9].

Wilt u die waarde van de inhoud van een ander.geheugen
aftrekken, kies dan eerst 'Minus, en daarna net "gewen:i;
geheugen (1 - 5).

Nadat u 'Mrnus' hebt gekozen, verschiint rechts naast de waarde
op de ingaveregel 'M-'.

Recall

Om de waarde van hel systeemgekozen oeheuoen oo de
rngaveregel te laten ptaatsen, drukt op [FlO]om Oe o-ptie 

,nLcatt,
te kEzen.

Als u de rnhoud van een van de andere viil geheuoens wilt
oproepen, kies dan eerst 'Recall' in het Memoiie--rnenL Op het
scherm verschijnt:

Geef nu hsl gswsnsle geheugen op en druk op lFltnl. Dan wordt
de inhoud van het opgegeven geheugen o! de ingaveregel
0eplaalst.

Nadai u Recall hebt gebruikt, staat rechts naast de waarde oo
oe. rngaveregel 'MB', als aanduidrng dat die waarde uit eengeneugen rs omehaald.

o
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a
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Clear

Met behulp van de optie 'Clear' (Leegmaken) kunt u een of meer
van de vijt beschikbare geheugens leegmaken. Dit houdt in dat
in die geheugens de waarde 0 ' ordt opgeslagen.

Kies eerst 'Clear' in het Memories-menu. Het scherm toont:

clear
A11
1
2
3
4
5

Als u de All-optie kiest, maakl u alle geheugens leeg. U kunt
ook een nummer opgeven om een van de viif geheugens te
kiezen. U rnaaK een geheugen leeg door twee maal op [F10]
te drukken.

Show contents

Deze optie tmnt de inhoud van de vijl geheugens, biivoorbeeld:

Links staat hel nummer \an elk geheugen en achter die aan-
duidinq de rnhoud van het betrellende geheugen. Als een
geheugen leeg rs, wordt dat aangedud door de waarde 0

!.{1
t2
!t3
t{4
lt5
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Default

Met behulp van de optie Dehult'geelt u op welk van de vijl
geheugens als systeemgekozen geheugen moet lungeren bij
hel gebruik van de functieloetsen voor 'Memory ptus,, -Memory

Minus'en 'Memory Recall'. Na hetkiezen\an deze optie verschijni
een menu met de vijl geheugens.

Display-menu

Het Display-menu bevat twee oplies waarmee u kuntkiezen welke
scheidingstekens voor duizendtallen en voor decimalen worden
gebruikt:

Display
SeparatorE Off
DeciDal point .

o
o
o
a
o
o
o
a
a
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o
O
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O
a
o
o
o
o
a
a
o
o
o
o
a
o

Mel de optie 'Separators' kunt u opgeven ot u al dan niet een
duizendlalkomma wilt weergeven (de Engelse vervanger van de
Nederlandse duizendtalpunt), baivoorbeeld:

.3,456,123.00

Met de tweede optre, 'Decimat point', geeft u aan ol voor hel
alscheiden van decimalen een komma ol een punl moet worden
gebruikt.

Via de optie 'Separators' kunt u atwisselen tussen beide altec
natieven. Beide opties ziin niet onalhankelijk van elkaar. Als u
een voor een decimale punt kiest, wordt voor de duizendtallen
automalisch een komma gebruikt. Kiest u echter voor de komma
als decimaalteken, dan wordt automatisch een duizendtalpunt
g-ebrurkl. Dit geidt rn b€ide geva en aleen ats u de 6piie
'separalors op'on'hebt rngestetd. Getalen kunnen dus volgens
vier verschillende nolaties worden afgebeeld. Een voorbeeld'met
het oelal 1000 24
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1,000.24
1.000,24
'tooo.24
1000,24

'Separators' On en 'Decimal point' op . ingesteld
'Separators' On en 'Decimal point' op , ingesteld
'Separators' Off en'Decimal F,oint' op . ingesteld
'Separators' Off en 'Decimal point' op , ingesteld

Format-menu

Via het Format-menu kiesl u de notalie (format)voor het afbeelden
\an getallen. Als u in het hootdmenu van de rekenmachine de
optie'Format' kiesl, verschijnen onderslaande optiesi

Fomat
ceneral
Flxed
ScLentlfic
Englneerlng

Aan de hand lan het willekeurige getal 30000.05 is hieronder
aangegeven hoe een getal met elk \,an de notatiewiPen wordt
afgebeeld. ln deze voorbeelden is e^an uitgegaan dat geen
scheidingstekens ,r'oor duizendlallen worden gebruikt en dat u
voor decimalen een punt hebt gekozen.

optL Etrgtrvc

General 30000.05
Fixed 30000.050 (met 3 decimalen)
Scientilic 3.00E+04 (met 2 decimalen)
Engineering 30.000E+03 (met 3 decimalen)

Merk op dat bij het format 'Engineering' de exponent altijd een
veelvoud \an 3 is.

O
o
a
a
a
o
a
a
o
o
o
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Kies een lormat en druk op [Fltn], waarna het op dat moment
a,gebeelde getal in de nieuwe notatiewijze wordt weergegeven.
De notatiewiize van gelallen op de telstrook blijft ongewijzigd.

Breakdown

Via de optie 'Breakdown' kunt u alle rekenkundige bewerkingen
en tussenresultiaten laten albeelden. Achter 'Breakdown' is aan-
gegeven ol de optie op dat moment al dan niet geactiveerd is.

Als 'Breakdown' niet is geactiveerd (Off), dan worden bij pro-
centberekeningen alleen de gegevens en het resultiaat weer-
gegeven, zoals eerder in dit hooldstuk werd beschreven. Als
'Breakdown' wordt ingeschakeld (On), dan verschijnen ook alle
tussenuitkomsten.

Stel dat een artikel 150 gulden kost en dat u daar een opslag
van 15% bij wilt tellen. Dan berekent u de nieuwe prijs door
het intikken van:

150+15%

Daarna drukt u op [Fltn]. Als 'Breakdown' is geactiveerd, toont
het scherm:

o
o
o
O
O
o
a
o
o
o
o
o
o
o
O
o
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o
o
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Gen l-{: 1
150

15
22.5

*2
+

t
I

t72.5

Het getal links \an de verticale pijl toont het bedrag dat bij de
oorspronkelijke prijs is opgeteld. Als u nu een operator zou
intikken, \,erdwijnt de regel mel het toegevoegde bedrag.
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' 
Vh de optie 'Printer' kunt u het resultaat \an e€n berekening

a lalen ardrukken. Bo/,endien slel de2e opte u in staat hot rosultaat
- op te slaan in een besland. Voor d€z€ laabte mogetijkheid most
O \ooraf Ua 'S6tup' in het Applications-rn€nu een bestandsnaam

4n opgegeven.

? t{aast de optie 'Printer' staa|otr ot 'on'. Bij 'Ofi' worden d€
O resultaten alleen op hel scherm weergege,reir. Als'Printer'op

'On' is inoesteld, wordt hel resultaat naar de printer gestuurd
O zodra u od [Rrl]drukt.

O Stel dat'Printer' op 'On' is ingssteld en d& u de 'rotgendeberekenino invoert
O

1+2+3lRhl-1+7tRrll
O

De orinler drukt dan alio
1+

O2+
o

6o
6-
1+

o -!.---

o12
Vergeet niet via 'Setup' de print€r-paramet€rs in te sl€llen en|' controleer olde prinler is ingsschaksld ahrorens u de berekening

O 
im,oert.

O Help

O 'Help' goelt sen ovezicht \/an de mogelijkheden van de rak€n-
_ machine. Voor m6er algern€ne help-inlo{matie kunt u tiidens het
O gehuik \an de rekenniachine op [F2]drukken.

o
o
o
o 
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HOOFDSTUK 6:
DIARY

TNLEIDING

De Atari Portfolio beschiK over een ingebouwde agenda. Deze
kent twee functies, namelijk de Calendar-modus (kalender) en
de Diary-modus (agenda). Via de eerste modus kunt u door een
kalender bladeren en de afspraken \an elke willekeurig gekozen
dag raadplegen. Via de agenda-modus kunt u op elk tijdstip
van elke dag alspraken ol notities toevoegen ol wijzigen. Voor
elke in de agenda opgenom€n arspraak kan een alarm worden
ingesteld. Dan wijst het systeem u via een pieptoon aulomatisch
op belangrijke alspraken ol notities.

U kunt aangeven dat een afspraak (met of zonder alarm) auto-
matisch moetworden herhaald. Daarbij bestaateen aantal keuzes,
nameliik dagelijks, dageliiks behalve zaterdag en zondag {week-
daily), wekelijks of maandelijks. Steldat u elke dinsdag om 12:30
uur gaat tennassen. Vaa de optie tot het wekelijks herhalen hoett
u dae ahpraak slechts 66n keer in te voeren. Hij wordl dan
wekelijks herhaald totdat u dat zell weer opheft. Het maandelijks
herhalen zou u bijvoorbeeld kunnen gebruiken voor een betaling
die u elke maand op de 24e moet doen. De iaarlijkse herhaling
komt uitstekend \an pas voor zaken als verjaardagen.

U kunl de agenda laten doorzoeken naar elk willekeurig gegeven.
Bovendien kunt u agendabestanden laden, opslaan, samenvoe-
gen en printen.

AGENDA ACTIVEREN

Kies in het Applications-menu de optie 'Diary' door op [D] te
drukken. Als u de agenda \anuit een andere toepassing ot \anuit
DOS wift activeren, houd dan de Atari-toets ingedrukt en druk
op [D]. Vanuit DOS of een balch-bestand mag u ook APP /O
intikken.
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WERKEII MET DE AGENOA

Als u de optie 'Diary' kiest, verschiintl

C: DIARY. DRY
1989 Sun lilon

o
o
o
a
o
a
o
O
o
a
a
O
o
a
O
o
o
o
O
a
o
o
o
o
O
o
o
o

30 1
Octs 7 I

L4 15
2L 22
2g 29

Tue 10 oct

Tue ned
23
910

L6 L7
23 24
30 31

a9 16:3O

Thu Fri sat
456

11 L2 13
18 19 20
25 26 27
L23

INS'

ln eerste instantie is de Calendar-modus geactiveerd. De cursor
staat op de datum n heden.

Linksboven is de naam \an het gekozen agendabestand aan-
gege\€n. ln eerste instantie is dat DIARYDRY in de directory
C:\SYSTEM. Dit agendabestand moet worden gebruiK voor het
instellen \ran alarmmeldingen.

Rechtsbo€n is aangegeven hoeveel alsplaken in het huidige
agendabestand zijn opgeslagen.

Onderin zijn de datum \an heden en de juiste tijd algebeetd.
Ook wordt daar de status getoond van de vergrendelbare toetsen
CAPS, NUM en SCROLL en ook ol de lnsert- of Overwflte-modus
is geactiveerd.

Calendar-modus

ln deze modus kunt u via de curaorloetsen door de kalender
bladeren, op dezellde wiize als bij een conventionele kalender:
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O lpiit naar tinks] een dag terug

O [piil naar rechis] een dag verder

O [pUl omhmg] een week terug

a lpiil omlaag] een week verder

_ [PS Up] drie of vrer weken terug
O 

IPq onl drie of vier weken verder

O tftll tPg Upl naar eerste afspraak

O [clrl] [Pg Dn] naar laatste afspraak

O lHome] naar datum van heden

O 
tRrtl naar Diary-modus

Als voor een bepaalde dag atspraken zijn genoteerd, is dat viat, een sterrelje (') bii de betreffende dalum aangegeven. Ats het
een afspraak is die automatisch wordt herhaald, dan is dat mett, een van de onderstaande letters aangeduid:

O d' = dagetijks herhaatd
W - wekeliiks herhaald

! 'n' = dageliilks herhaald behalve in weekends (nieFweekend). T = jX"T,[,t"1]::X,:ifl:".

O Ab op een bepaalde dag verschillende typen alspraken zijn

- opgeslagen, wordl alleen de herhaalaanduiding algebeetd dle!, naar de hoogsle prrorite verwijst. De hoogste pfloriteit is niet-
/- herhaald, gevolgd door jaarlijks. maandelijks. wekelijks. dagehJks!' behalve weekend en als laagste prioriteit dagelilks.

O Als dus op een bepaalde dag een vergadering (niet herhaald)

o 3l;:i[1Hi?$,[i'Jrijks 
herhaard) zijn insevoerd' dan staat

O
a
o
o
o
o
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Dlary-modus

Als de kalender op het scherm is afgebeeld, drukl u op de toets
lHomel (of [Fn] en [<-] om naar de datum van heden lerug te
keren. Daarna druK u op [R[l] om de Dhry-modus te acliveren.
Nu kunt u alspraken en notities in de agenda gaan imoeren.
op dezelfde wijze als bii een con\enlionele agenda.

Als u de Diary-modus activeert, ziet u onderstiaand scherm:

o
o
o
a
O
o
a
o
o
o
o
o
o
o
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o
o
o
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o
o
o
a
o
o
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Tue 10 Oct 1989 16 ! 30

16: 30 INS .

Oe cursor bevindl zich in de bdensle heft van het scherm. Op
die positie kunt u gegelens invoeren. De ondersle helft toont
in chronologische \olgorde alle eerder ingevoerde afspraken.

ln de scheidingslijn tussen de twee helften is aangegeven op
wslke dag en tijd u zich in de agenda bevindt. U kunt die gegevens
wijzigen, waarbij het niet belangrijk is op welke dag u de agenda-
modus acti\,eert.

Arspraken noter€n

U kunl nu beginnen met het invoeren \an afspraken of naar
een andere datum en tiid gaan.

U kunt op drie rnanieren een gewenste datum opgeven:

mamd.dat.lal
dto-maara-laat
laar-maand-da!

1
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ln hei CONFIG.SYS-bestand is voor etk land een bepaalde
datumnotatie opgeslagen (zie hooldstuk 'l voor meer biizonder-
heden o\€r dit bestand).

Alle volgende voorbeelden zijn gebaseerd op de instelling voor
systemen die in de VS. worden verkocht. Daar is maand-dag-
jaar de gebruikelijke notatiewiize.

Biihet intikken van een datum mag u een stash (/ )oteen streepje
(- ) als scheidingsteken gebruiken. De datum 30 juti t99O kiJht
u dus intikken als 07/30/90 of als 07-30-90. Bij het intakken
van de tijd mag u een dubbelepunt (J of een gewone punt ( . )
als scheidingsteken gebruiken. Gebruik attijd hel 24-uurs
sysleem. Dus half 2 in de namiddag wordt opgegeven als '13:30

of als 13.30.

Als u alleen een dalum of alleen een tijd opgeeft, dan gaat het
programma naar die betrefiende datum ol tijd in de agenda.
U hoeft alleen het deel op te geven dat u wilt wijzigen. Het restant
blijfl ongewijzigd.

Als u

/ 2s [Rtn]

zou intikken, dan gaat u naar de 25e van de huidige maand
en kunl u afspraken opgeven, zoalsl

9.00 Werkontbijt met Peter [Flln]
1 1r30 Bevestig lunchalspraak lFltn]
12. Lunch met de heer G. Barendse [Fltn]

Zoals eerder opgemerkt, mag u zowel een dubbele punt als
een gewone punt gebruiken als scheidingsteken bij het invoeren
van liiden. Het programma geett echter altijd de dubbelepunt
aan. Na het invoeren van de alspraken ziet het scherm er als
volgt uit:

C 3 D]ARY. DRY 3-
Wed 25 Oct 1989 12:30

25 Oct L989 Wed
09.00 Werkontbiit met Peter
1 'l:30 Bevestig lunchalspraak
12:30 Lunch met de heer G. Barendse

Bue 10 Oct 89 15:30 : INS
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Merk op dat de balk met de datum en tiid nu aangeett wanneer
de laatste afspraak werd ingevoerd. Boven de alsprakenliist staat
een datum- en tiidbalk en links naast de laatste alspraak staat
een piilsymbool, de "pointer".

Via de toetsen lpil omhoog] en [tijl omlaag] kunt u door de
alsprakenlijst heen lopen

Maak u geenzorgen overltHoulen. Als u een lrHout wilt herslellen,
zet de pointer dan bij de betrefiende alspraak en druk vervolgens
op [Btn]. Daarna kunt u de lout herstelien.

Tik nu 10/24 in en druk op [Rln] om naar de 24e oktober te
gaan en tik daarna in:

9.00 Morgen leesll

Druk nu op [F5]om hel kadel te verplaalsen. Het scherm toont:

Tue. 24. Oct 1989 09:00

24 Oct 1989 Tue.

09:00 Morgen leest!

25 Oct 1989 Wed.

09:00 Werkontbijt met Peter
1 1 :30 Bevestig lunchalspraak
12130 Lunch met de heer G. Balendse

De net toegevoegde notilie is op de juisle plaals in de agenda
opgenomen. Vooi elke dag waarop alspraken ol nolities zijn
opgeslagen, is een balk met de datum opgenomen.

De balk toont de datum, gevolgd door de dag van de week.
Het is mogeliik aan die balk extra commentaar toe te voegen.
Stel dat 24 oktober betaaldag is. Dan kunt u in die balk een
opmerking toevoegen om dat aan te geven. Daarvoor tikt u in:

10/24 betaaldag {Rtnl
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Dit heelt op het scherm het \olgende efl€cl:
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24 Oct 1989 Tue. betaaldag
09:00 Morgen leest!

25 Oct 1989 Wbd.

09:00 Wbrkontbijt met Peter
1 1:30 Bevestig lunchafspraak
12130 Lunch met de heer G. Barendse

Als u naar een andere dalum wilt gaan, hoeft u alleen maar
de gewenste datum in te tikken, bijvoorbeetd .tg 

november:

11/19 [Bln]

Op het scherm wrschiint de batk met de datum en de tiid:

Tue. 24. Oct 1989 09:00

Sun 19 Nov 1989 09:00
Als u nu een tijd en een notitie intikt, bij\,/oo6eeld:

8.30 Danneke jarig

dan wordl deze nolitie inge\oegd onder de balk voor
l9 no!€mber.

U kunt natuurlilk ook naar een dag in een ander jaar gaan,
bijvoorbeeld 3'l december 1999. Da;n oor trK u rn:

12131/99 [Rrr]

a
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Als u teksl intikt zonder eerst een datum en tiid op te gewn'
dan neemt het programmaaan dat de ingetiktetekst moetworden
opgeslagen op de dag en tijd van de op dat moment afgebeelde
datum^ildbalk. Op die wijze kunt u snel meerdere alspraken of
notities op heEellde tijdstip opslaan. Als u eerst

10/6/89

intikl en op [Rtn] drukt, gaat u naar 6 oktober '1989. Daarna
zou u kunnen intikkeni

9.00 lct eten geven [Fnn]
Planlen water geven lRtnl
Sleulel naar buren brengen [Rln]
9.30 Verlrek voor skivakanlie IRtn]

De agenda toont dan voor 6 oktober

06 oct 1989 Fri
9:00 lrt !tE[ gcr6n
e:00 Pl8ntan urlar gtvan
9:00 Shutll narr burlll ira{m
9:30 Vrrlnt rur all-Illenth

Afspraken wuzlgen

U kunl tijdens de agenda-modus alspraken wijzigen. Gebruik
detoetsen [pijlomhoog]en {pUlomlaaglom naar de iuiste alspraak
te gaan en druk op [Btn] om die alspraak te wijzigen. Als u de
datum of de tijd wilt veranderen, gebruik dan de optie 'Mcr/e'.
Deze wordt later behandeld.

Afspraken wlssen

Als u een afspraak wilt wissen, controleer dan eerst ol u in de
Oiary-modus bent (via [Rh] kunt u vanuit de Calendar-modus
naar de Diary-modus gaan). Zel de pointer bij de te wissen
afspraak en druk op [Del]. De afspraak wordt gewist, in de
bovenste regel wordt het aantal afspraken en notities met
'l verlaagd en rechtsboven verschijnt een symbool dat aangeeft
dat iets werd gewijzigd. Als u gegevens abusieveliik hebt gewist,
kunt u dat herstellen door op [F4] (undelete) te drukken. Door
enkele malen opIF4]te drukken, verschijnen gegevens die eerder
werden gewist uit de agenda ol tijdens een ander programma.

o
a
o
o
o
o
o
o
a
o
a
a
o
o
O
o
o
o
o
a
a
a
O
o
o
o
O
a

130



o
o
O Ahrmmeldingen
O Aan elke afspraak (behalve de datumbalk)kan een kenmerk \oor
/- een alarmmelding wo(den toegevoegd. Dan wordt op de datum.' yan de alspraak een alalmsignaal gegelen.

O Meer bijzonderheden over alarmsignalen vindt u onder "Alarm",

O later in dit hoofdstuk.

o FuNcrrEToETsEN
O De agenda maakt gebruik \6n functie- en controltoetsen voor

O bepaalde bewerkingen, nameliikl

O tFll naar hooldmenu \/an huidige toepassing

lF21 helpinformat€ bij huidige toepassing
O na, p,ixoo,o

O tF4l herstel laatst gewiste teken ol blok

O tFsl schermkader aan/uit

O [F6]t/m [Flo]worden niet gebruiK.

O De werking \an het prikbord en \lan herstelfuncties lundelete)

O 
wordt in hooldstuk 3 uitgebreid beschreven.

^ Via onderstiaande toetscombinaties kan een aantal bewerkingen
O snelter worden uitgevoeld.

a
o
o
o
o
o
o
o
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toaiscomblnrtle €ft ct

tofiltAl naar eersle aGpraak

totll tBl wis tot begin van regel

tCitrU tEl wis tot einde van regel

torll tL1 wis gehele regel

totrll tsl herhaal laatste zoekopdracht

totll tul naar vorige cursorpositie

tot0 twl wis woord rechts van cursor

tCMltZl naar laatste alspraak

[Orl] [<------] wis woord links \an cursor

lotrll [pijl naar rechts] naar volgend woord

[Crl] [pijl naar links] naar vorig woord

lFnl [pijl naar links] (=[Hom6]) naar datumitiid van heden

[Fn] [pijl naar rochts] (=[End]l naar einde \an reget

tlabl Diary-scherm naar rechts schuiven

lshiftl [Tab] Diary-scherm naar links schuiven

[Rn]ftEscl afwsselentussenregel/pagina-modes

DIARY.MENU

Als u op [F1] druK, verschijnt het hooldmenu van de agenda:
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Dlary 40431
Files. . .
Search
llove . . .
Repeat. . .
Alarn
Help...
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Als u dat menu voor het eerst oproepl, staat in de bovenrand
van het kader het versienummer van het programma en de vriie
geheugencapacileit in bytes.

llenustructuur
Als u een optie kiest die in het menu wordt gevolgd door enkele
punten (... ), dan verschilnt wederom een menu. U kiesl een optie
door de eerste letter van de optie in te tikken. U keert lerug
naar hel voorgaande menu door op [Esc] te drukken.

Hieronder is de menustructuur van de Daary aangegevenl

f ar..... l.r
Lod
SaYr rr
L.O.
Prlnl

8.ach

Io|.
R.r.L... D.il,

hrrf
ilm-kGlGtd
o tll

lbd,
clral

ll.m

[.1r..... Dl.ry m
Flh i.ndllq
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Files; met de optles New, Load, Save as,
Merge, Print

Het Files-menu bevat een aantal opties voor bestandsbeheer,
waarmee u bestanden kunl selecleren en gegevens kuntopslaan.
Hooldstuk 3 geett meer bijzonderheden

Druk op [F1] om naar hel hoofdmenu le gaan en druk daarna
op IF], waarna hel Frles-menu verschijnl:

FiIes
New
Load. . .
Save as...
I'lerge. . .
Print

Via de optie 'Nery' kunt u de agenda leegmaken, zodat u met
een nieuwe agenda kunt beginnen. Als het huidige bestand werd
gewijzigd nadal het voor hel laatst werd geladen, dan wordt u
in de gelegenheid gesteld eerst het gewijzigde bestand op te
slaan.

'Load' dient voor het laden van een bestaand agendabestand,
dat in een van de drives is opgeslagen. Het programma verwijst
automatisch naar de versie die als laatste werd opgeslagen. Maar
u kunt ook een andere drive, een ander pad en een andere
bestandsnaam opgeven. Daarbij mag u wildcards (' en ?)
gebruiken om na le gaan welke bestanden zijn opgeslagen. Als
u een ander bestand wilt laden, terwijl u het huidige bestand
hebt gewiizigd maar nog niet hebt opgeslagen, dan vraagt hel
programma of dat eerst moet gebeuren.

'Save as'slaat een agendabestand op in een van de beschikbare
drives. U kunt de naam yan het huadige bestand kiezen ol een
andere drive, pad- en bestandsnaam intikken.
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Ook hler is het gebruik lan wildcards (' en ?) toegestaan. Als
u een bestand wilt oAslaan onder een bestaande naam, dan
waagt het programma of de oude versie mag worden over-
schreven door de nieuwe versie.

'Merge'biedt de mogelijkheid twee agendabestanden samen
te voegen tot 66n nieuw bestand. Kies het bestand op dezelfde
wijze als bij 'Save as'. Dat bestand wordt geladen en met het
huidige bestand samengevoegd. De gecombineerde agenda
wordt vervolgens op datum en tijd gesorteerd. De huidige
bestandsnaam blijft ongewiizigd, dus als u het nieuwe bestand
wilt opslaan zonder de oude versie te overschrijven, dan moet
u een nieuwe bestandsnaam opgeven.

Als de samengevoegde bestanden bepaalde gegevens bevatten
die in beide bestanden gelijk zijn, dan slaan die gegevens in
het nieuwe bestand direcl naast elkaar. Daarom is het soms
noodzakeliik dubbele gegevens le wissen.

Als u de 'Merge'-optie een groot aanlal malen gebruikt, dient
u af en toe na te gaan hoeveel geheugenruimte nog beschikbaar
IS,

'Print'stuurt de huidige agenda naar een op de computer
aangesloten printer of naar een bestand. De parameters, zoals
paginalengte en kantliJnen, zijn in Setup gedelinieerd.
Zie hoofdstuk I voor meer biizonderheden.

Search

'Search' is de optie waarmee u bepaalde gegevens in de agenda
kunt opzoeken.

Eerder hebt u in de agenda "genoteerd" dat Danneke op 19
november jarig is. U weet nog wel dat u dat genoteerd hebt,
maar u bent de datum vergeten. Het is natuurlijk lasiig de hele
agenda door te bladeren om die datum op te zoeken.
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Zorg dat het Diary-menu op hel scherm staat en druk op [Sl
om 'Search' te kiezen. Dan verschijnt onderstaand kader:

ri:'*_-
Tik nu de tekst in die u wilt opzoeken. ln dit ge\al is dat:

Danneke

Druk vervolgens op een van de volgende toetsen:

tRrrl om te zoeken in dezelfde richting als bij de
laatste zoekopdracht {de systeemgekozen
richting is vooruit zoeken)

[pijl omtroog] achteruit zoeken (naar begin \an bestand)

[pijl omlaag] vooruit zoeken (naar einde \ran bestand)

Bij het zoeken wordt niet gelet op hoofd- en kleine letlers. U
kunt de naam dus intikken als danneke, DANNEKE ol Danneke.

Misschien vindt u eerst een notitie als "Danneke's auto wassen".
Als u naar de volgende notitie wilt zoeken waarin haar naam
voorkomt, houdt dan lctrl] ingedruK en druk op [S]. De cursor
springt direct naar de eerslvolgende nolilie mel hel woord
"Danneke". Als een opgegeven term niel wordt gevonden, dan
wordt dat op het scherm aangegeven. Druk op [Esc] om terug
te keren naar de agenda.
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Move

Afspraken verzetten

'Mor'e' biedt de mogeliikheid een atspraak te verplaalsen naar
een andere datum ol tijd in deagenda. Steldat u opeen bepaalde
dag om '13.30 uur een lunch-alspraak met de heren Korenman
en Zwan hebt en dat die moet worden verzet naar 12-30 uur.

Zoek die alspraak op via 'Search'. Ga naar het Diary-menu en
kies 'Move' door op [M] te drukken, zodat het onderstaande kader
verschijnt:

U kunt nu de nieuwe tijd intikken: in dit gevali

12:30 [Rtn]

U zou ook de algebeelde lijd kunnen wijzigen, door de cursor
op de eerste "3" in de tiid te zetten. Druk dan op [Oel] en tik
een 2 in.

U zou nu ook nog de datum kunnen veranderen, maar in dit
geval is dat niet nodig. Druk daarom alleen op lRtnl. Als u de
alspraak in zijn geheel naar een andere datum zou willen
vezetten, tik dan de gewenste nieuwe datum in, volgens de
aangegeven notatie {mm/dd/jj).

: l{ove :
TiDe:1,3:30

Uove
LO/to/8e
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Er E noq een andere methode om een alspraak naar een andele
dag te 

-',erzetten en daar op dezelfde tijd op te slaan. Zel de
cursor naast de alspraak die moet worden verplaatst, druk op

lDell, ga naar de nieuwe datum en druk dan op [F4]. De notitie
verschiint dan op de nieuwe datum en wordt daar op de correcte
tijd ingevoegd.

Datumbalken verplaatsen

Als u een datumbalk wilt verplaatsen waarin geen tijdaanduiding
is opgenomen, dan verschijnt alleen een datumvenster.

Per dag kan er slechts 6en datumbalk bestaan. Als u een
datumbalk wilt verplaatsen naar een dag die al een datumbalk
heeft, dan verschijnt een loutmelding:

Cannot nove - target
day is occupied

Repeat-menu

Zoals eerder opgemerkt, kunt u aangeven dat een alspraak
automatisch regelmatig wordt herhaald. Als u op elke dag wift
noteren dat u om '12:55 uur gaat lunchen, dan hoeft u dat slechts
66n keer in te tikken:

12:25 Lunchtijd [Rtn]

en daarna in het Repeat-menu de optie Dailyte kiezen. Herhaalde
ahpraken staan maar op 66n plaats in de agenda genoleerd,
namelijk op het eerstuolgende tijdslip waarop die alspraak valt.
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Elke keer als de agenda wo{dl geladen, wotden herhaalde
abpraken aulomatisch \€rplaatst naar de eerstvolgende positie
waar ze moeten staan. Als u dus rrandaag de dagelijkse notitie
voor de lunchtijd invoert en u laadl morgen opnieuw de agenda,
dan is de notitie wrhuisd naar morgen en op de vorige dag
gewist.

Zo wordt voorkomen dat de agenda vol slaal met zich steeds
herhalende afspraken. Bowndien hoefl u een herhaalde alspraak
maar een keer in le voeren en wordt u er toch steeds op het

iuisle moment aan herinnerd, dagelijks, wekelijks, op werkdagen,
maandelijks ol jaarliiks.

Als u een alspraak wi[ laten herhalen, zet dan eerst de cursor
op die atspraak, ga dan naar het Enlraes-menu en kies daar
'Repeat'door op [R] te drukken. Het scherm toonl dani

De opties rn het Repeat-menu spreken vool zich. Bepaal met

welke regelmaal u de alspraak wilt herhalen en lik de eerste
letter van de betrelfende optie in: [D] voor dageliiks, [W] \oor
wekeliiks, [N] vool dagehiks behaive in het weekend, [M] voor
maandeliiks ot [V] voor iaarlijks. Als u 'Cleaa kiest, annuleert u

de herhaalopdracht.

Alle a,spraken en notities die herhaald worden' ziin in de agenda
voorzien van een kenmerk:

dageliiks
wekeliiks
elke werkdag
maandelijks
iaarlijks

d

n
m
v

Daily
weekly
Non-I{eekend
I'lonthly
Yearly
clear
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Nadat u een \an de opties in het Repeat-menu hebt gekozen,
keert u terug naar de agenda.

Als u de agenda laadt, verschijnen in sommige gevallen waar-
schuwingen die u herinneren aan een herhaalde afspraak. Als
u een alspraak invoert die op elke laatste dag \an de maand
moel worden herhaald, dan wordt die in de maand februari op
dag 28 {ol 29) geplaatst en wordt bo\r'endien een waarschuwing
op het scherm afgebeeld. Uiteraard wordt die afspraak in de
maanden na lebruari weer op dag 30 of 31 geplaatst.

U kunt ook een datumbalk laten herhalen. maar dat is alleen
mogeli,k als die balk geen tijdaanduiding bevat. Op etke dag
in de agenda kan slechts 6en datumbalk staan. Als u probeen
een herhaalde afspraak inclusief een dalumbalk te verplaatsen
naar een dag waar al een datumbalk staat, dan volgt een
foutmelding.

Alarm

Alarm lnstellen

Met behulpvan deAlarm-optie kunt u voor elke gewensle afspraak
een alarmsignaal laten klinken. Als u echler meerdere agenda's
gebruikt, dan geeft de Porttolio alleen een alarmsignaal voor
qfspraken in het agendabestand DIARYDRY dat in de directory
C:\SYSTEM is opgeslagen. Alarmmeldingen in andere bestanden
worden genegeerd. Als u een van die andere bestanden verlaat,
dan verschiint echler wel een melding op het scherm.

Als u een alspraak van een alarm wilt voorzien, zet de cursor
dan eerst bij die alspraak. Kies dan in hel Entries-menu de optie
Alarm'. Siel dat u de eerder ingevoerde notitie "12:15 Lunchtijd"
\an een alarmmelding wilt voorzien. Zet de cursor dan bij die
notitie.

Kies in het Diary-menu de optie'Alarm'. Links lan de notitie
verschijnt een muzieksymbool.
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U kunt alarmmeldingen opnemen onafhankelijk van hel feit ol
de afspraak al dan niet wordt herhaald.

De alarmsignalen worden alleen hoorbaar nadat het DIARYDRY-
bestand isopgeslagen. Bij hetwegschriiven worden de ingestelde
alarmsignalen gecontroleerd. Als u een alarm hebt ingesteld dat
betrekking heeft op het verleden, verschijnt de onderstaande
waarschuwingsmelding:
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Als het tijdstip voor een alarm verloopt, schakelt de Portlolio
zichzell automalisch in en laal de alarmmelding op het scherm
verschiinen. Om te bevestigen dat u die hebt gelezen' drukt u
op [Esc]. De Porttolio keert dan lerug naar het punt waar u
gebleven was.

Alarm ophetfen

U hett een alarm op door de Alarm-optie nogmaals te kiezen
met de cursor op de aEpraak waarvoor een alarm is ingesteld.

Ueerdere alarmmeldingen

Als de Portfolio een alarmmelding laatverschijnen en deze wordt
nret bevestiqd, dan bh t deze melding op het scherm staan. Als
dan een aider ingeiteld alarm verloopl, dan vervangit deze
meldino de oude meldinq op het scherm. Om le bevestigen dal
u de h;tste alarmmelding hebt gelezen. drukl u op [Esc].

Help

'Help' geeft korte aanwiizingen over het gebruik van het Diary-
prolramma. Meer algemene helpinformatie roept u op door op

IF2]te drukken.

some alarns are set in the
past and so riIl not 90 off
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HOOFDSTUK 7:
EDITOR

INLEtDtNG

De Editor is een Aso|I-tekstverwerker met de belangrijkste
tekstverwerkingsfuncties: intikken van tekst, zoeken naar en
vervangen van tekst, alsook laden, opslaan en printen van
bestanden.

Aangezien de teksten in ASCII worden opgeslagen, kunnen ze

snel en makkelijk worden overgedragen naar andere toe-
passingen, zowel binnen als buiten de Portlolio.

EOIYOR ACTIVEREN

Kies in het Applications-menu de optie 'Editoa door op [E] te
drukken. Als u de teksverwerker vanuit een andere toepassing
ol vanuit DOS wilt activeren, houd dan de Atari-toets ingedruK
en druk op [E]. \Anuit DOS of een batch-bestand kunl u

'APP/E' intikken.

WERKEN MET DE EDITOR

Schermkader van de Edltor

Als u de optie'Editoa kiest, ziet u op het scherm:

C:t NNAI{ED. TXT L:1 C:1 lt:40 
-

Tue 10 Oct 89 16:30

o
o
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De bovenste regel toont links de systeemgekozen naam \an hel
editor-bestand, UNNAMED.Trf en rechts de cursorpositie: 'L'
geeft de regel weer en 'C:' het kolomnummer.

Uiterst rechts op de bovenste regel staat de huidige instelling
van de rechter kantlijn (M:). Deze instelling is slechts van belang
voor de interne woordomslag en is niet van invloed opde geprinte
vorm van het document. (Zie ook 'Prinl' later in dit hoofdstuk
en'Setup'in hoofdstuk 8). Als u door het inlikken van informatie
de inhoud van het bestand verandert, wordt u daarop gewezen
door een teken rechtsbcr/en an het schermkader. {Als het kader
is uitgeschakeld, kunt u het oproepen door op [F5] te drukken.)

De lekstverwerker heeft een systeemgekozen regellengte \€n
40 tekens, met ingeschakelde woordomslag. Als u bijhet intikken
\an tekst de regellengte van 40 tekens overschriidt, dan wordt
het laatste woord van de regel automatisch naar de volgende
regel overgebracht.

lnsert-modus en Overwrlte-modus

Als u de tekstverwerker opstart, werkt het toetsenbord in de lnsert-
modus of in de Overwrite-modus. Onderin het scherm is aan-
gegeven welke van deze twee modes is geactiveerd. Bovendien
wordt de status van de toetsen CAPS, NUM en SCROLL weer-
gegeven.

Cursor verplaatsen

Binnen de tekstuerwerker kunt u de cursor als volgil door de
tekst verplaatsen:
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Tocts

lpijl naar linksl

[pijl naar rechts]

lpijl omhoogl

[pijl omlaag]

Icullpiil naar linksl

lofillpi,l naar rechts]

[Ps up]

lPg onl

lctrlllPs upl of lctrl][A]

lctrlllPs Dnl of [Clrl]14

lHomel

lEndl

lBackspacel

ttutl

[Clrl] lHome] of [Ctl] [B]

[Ctrl]tEndl of [Ctrl]tEl

tcultLl

[Ctd]lBackspacal

lctrlllwl

Hi.cr

een teken naar links

een teken naar rechG

een regel omhoog

een regel omlaag

een woord naar links

een woord naar rechls

drie of vier regels omhoog

drie of vier regels omlaag

naar began van bestand

naar einde van bestand

naar begin van regel

naar einde van regel

wis teken links van de cursor

wis teken rechts (onder cursor)

wis tot begin n de regel

wis tot einde \€n de regel

wis regel

wis woord links \.an de cursor

wis woord rechls van de cursor

Als de lnsert-modus is geacliveerd, dan brengen de toetsen
[piil omhoog] en [pijl omlaag] de cursor naar het begin van de
voorgaande resp. volgende regel. Als de Overwrite-modus is
geacliveerd, gaat de cursor na hel indrukken van deze toetsen
naar dezelfde kolompositie op de voorgaande of volgende regel.

Tekst wissen

U kunt op diverse manieren tekst wisseni
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Als u gegewns per ongeluk hebt gewist, dan kunt u dal herstellen
door op [F,l] {undelele) te drukken. Voor het manipuleren met
tekstblokken kunt u gebruik maken van het prikbord [F3]. Zowel
de herstelfunctie als het prikbord worden uitvoerig beschreven
in hooldstuk 3.

Functietoetsen

De tekstverwerker maakl voor bepaalde bewerkingen gebruik
van functie- en control-toetsen i

IFll naar hoofdmenu van huidige loepassing

lF21 helpinformatie brt huidige toepassrng

lF3l prikbord

[F4] herslel laatst gewiste teken ol blok

lFsl schermkaderaan/uit

[F6] gereserwerd

lFTlUm [F10] worden niel gebruikt.

Via onderstaande toetsencombinaties kan een aantal bewerkin-
gen sneller worden uitgevoerd.

toeta6n

tcvl IAI

ICYrl tRl

torlltsl
Icfiltul
tcirltwl
tcfrl14

lorll t61

6{l.cl

naar begin lan bestand

herhaal laatste zoekopdracht en ver-
plaats

herhaal laatste zoekopdracht

naar vorige cursorpositie

wis woord rechts

naar einde \En bestand

( ^ ) voeg control-teken in
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EDITOR-MENU

Als u op [Fl] drukt, verschijnt het Editor-menu:

Als u dit menu de eerste ftral oproept, staat bo\€n in het kader
het versienummer \ran het programma en de beschikbare ge-
heugencapacitel in q/tes.

lllenustructuur

Als u een optie kiest die in het menu wordt gevolgd door enkele
punten (... L dan verschiint wederom een menu. U kiest een optie
door de eerste letter van de optie in te tikken. U keert terug
naar het voorgaande menu door op [Esc] te drukken.

Fl1es...
search. . .
Right I'largin 40
Word vrap Off
}lode OVR
Help. . .
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Hieronder is de menustructuur van de Editor aar€€geven:

F|Ls...... ll.r
tod
ElIr as
Xto.
hlil

Sr|rfi.... Erfdr ('81
BOh.. ( 'R)

Flles
New
Ioad. . .
Sav€ as...
Uerge. . ,
Print

BE [roh
fonl frlD

Ioda

Halt..... afils
Flh ll'l{llie

flS:"Sllfto*os ow' Load' saveas'

Het Files-m€nu be\at een aantal opties voor bestandsbeheer,
waarmee u snelbestanden kunt kiezen en gegevens kuntopslaan.
(Zie hoordsiuk 3 voor meer bijzonderhede; )

Pluk op [F1] om naar het hooldmenu le gaan en daarna op
[Fl om het Files-menu op te roepen:
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Met de optie 'N6w' maakt u de inhoud \.an de tekstuerwerker
leeg, zodat u met een nieuw d@umenl kunt beginnen. Als het
huidige bestand werd gewijzigd nadat het werd geladen, dan
wordt u in de gelegenheid gesleld eerst het gewiizigde bestand
op te slaan.

'Load'dient voor het laden van een tekstbestand dat in een van
de drives is opgeslagen. De systeemgekozen bestandsnaam is
de naam van het bestand dat het laatsl werd geladen. U kunt
echter ook een andere drave, een ander pad en een andere
bestandsnaam opgeven. Daarbij mag u gebruik maken van
wildcards (. en ?) om na te gaan welke bestanden ziin opge-
slagen. Als u een ander bestand wilt laden, terwijl u het huidige
bestand hebt gewijzigd maar nog niet hebl opgeslagen, dan
vraagt het programma of dat eorsl moet gebeuren.

'Save as'slaat een tekstbestand op in een van de beschikbare
drives. U kunt de naam \,an het huidige bestand opge'ren, rnaar
ook een andere dri\€, pad- en bestandsnaam intikken. Ook hier
is hetgebruikvan wildcards('en ?)toegestaan. Als u een bestand
wilt opslaan onder een bestaande naam, dan waagt het pro-
gramma of de oude versie mag worden overgeschreven.

Als u een bestand opslaat, wordt de kanllijninstelling niel auto-
matisch met dat bestand opgeslagen. De laatste kantliininstelling
is echter opgeslagen in het bestand PERMDATA.DAT. Als u
meestal dezellde kantlijninstelling gebruikt, dan worden uw be-
standen steeds weer in de iuiste vorm geladen.
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'Mergs'biedt de mogelijkheid twee bestanden samen te voegen.
Kies het bestand op dezelfde wijze als bii 'Save as'. Dat bestand
wordt geladen en met het huidige bestand samengevoegd. De
huidige bestandsnaam blijn ongewijzigd, dus als u dit nieuwe
bestand wilt opslaan zonder de oude versie le overschrijven, dan
moet u een nieuwe bestandsnaam opgeven. Als u beslanden
samenvoegt, wordt de woordomslag uitgeschakeld.

Als u de Merge-optie een groot aantal malen gebruikt, is het
vcrstandig af en toe na te gaan hoeveel geheugenruimte nog
vrll rs.

'Priril'stuurt het huadige document naar een printer of een
bestand. Parameters, zoals kantlijnen en paginatengte, worden
ingesteld met het Setup-programma. Zie hoofdstuk 8 voor meer
bijzonderheden.

Als het documenl dat u wilt printen langer is dan een pagina,
dan kunt u de instelling voor de vervolgpagina's als tolgt
uitrekenen:

Ga in 'Setup' na wal de paginalengte is {systeemgekozen lengte
is 66 regels) en wat de instellingen zijn voor boven- en onder-
marge (systeemgekozen waarden resp. 8 en 4). De tweede
pagrna zouvolgens deze systeemgekozen waarden op regel 54
beginnen (66 min 8 mrn 4). U kunt dan van pagrna naar Fragina
bladeren door de 'Search Goto'-waarde in te stellen op 154
en dan op [Cbl][G] te drukken. Als u op een bepaald punt een
nieuwe pagina wilt laten beginnen, dan kan dit door opdat punt
een harde pagina code (Ctrl L) in te voegen. Deze code verkrijgt
u door op lshifrll6] (^ ) en [L]te drukken.

Search-menu

Het Search-menu bevat opties waarmee u een woord ofzinsdeel
kunt zoeken ('Search') ol zoeken en vervangen ('Replace,). Ook
bevat het een optie waarmee u naar een bepaalde regel in de
tekst kunt gaan.

Het Search-menu ziet er als volgt uit:
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Search
Search (^S)...
Replace (^R)...
Goto... 1

Search ( 'S)

lvlet het optie 'Search' kunt u in een tekst zoeken naar een woord
of zinsdeel. Als de tekstuerwerker het woord ol zinsdeel vindt,
dan wordt de cursor op het eerste teken van dat woord geplaatst.

U kiest de Search-optie in het Search-menu door op de [S] te
drukken ol door de cursor op de S van Search te zetten en
op [Fin]te drukken.

Op het scherm verschiinti

U kunl nu een woord ol zinsdeelvan maximaal '16 tekens intikken
en daarna een van de volgende toetsen indrukkeni

IRtnl

IPII omhoogl

lPijl omlaagl

om te zoeken in dezellde richting als bij
de vorige zoekopdracht (de systeem-
gekozen richting is vooruit zoeken)

achteruit zoeken (naar begin van
bestand)

vooruit zoeken (naar einde \an bestand)

Bij het zoeken wordt geen onderscheid gemaakt tus$n hoofd-
en kleine letters. Als u bijvoorbeeld het woord "folio" wiltzoeken,
zal het programma de woorden Folio, FOLIO en Portfolio vinden.
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Als de tekst niet wordt gevonden, verschijnt de melding 'String
not found'. Druk op [Esc] om de melding te laten verdwijnen.
De cursor staat dan op de plaats waar hii zich bevond voordat
de zoekopdracht werd uitgevoerd.

ln het Search-menu vindt u ook een afkorting \an de Search-
optie,'Control S'(weergegeven als'^S'). U kunt ook rechlstreeks
de Search-optie acti\€ren door de [Ctrl]-toets ingedruktte houden
en op [S]te drukken. Als u nog geen zoektekst hebt opgege\,/en,
verschijnt de Search-dialoogbox op het scherm.

Als u'Search'hebl gebrurK om wijzigingen aan te brengen,
verschijnt naast de Search-oplie in het Search-menu de taatst
gebruiKe zoek-string. Als dit bijvoorbeeld "loss" was, toont het
Search-menu:

Replace ( 'R)

Met de Replace-optie kunt u naar een woord ol zinsdeel zoeken
en deze, indien ze worden gevonden, vervangen door een ander
woord ol zinsdeel.

Om biivoorbeeld in de hele tekst het woord "loss,,te veNangen
door "profit", drukt u op [F't] waarna het Editor-hoofdm;nu
verschajnt. Druk op [S] voor het Search-menu en op [B] om
'Replace' te kiezen.

Op het scherm verschijnt:

- 

Search 

--l
lL::::-----ll
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search
search (^S) loss
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Tik nu in:

loss [Btr)]

Op het scherm verschijnt nu:

l- Replace loss 
-llll,.L__-.]l

Tik wrvolgens inl

p.ofit [Rrn]

De cursor sprrngt nu naar de eersle positie waar in de teksl"loss staat en vervangt dat door "Orofii'. Als de woordomslao
is geacliveerd, wordt de atinea waarin de renrangrng heef,
plaatsgevonden meteen opnieuw ingedeeld. Als de wo6rd-omslag
niet is geactiveerd, wordl de alinea daarna niet opnreuw ingel
deeld.

Als de tekst niet wordt g€vonden, verschijnl de melding ,string
not found'. Druk op [Esc] om naar het document terug 6 keren:
De cursor staat dan op de plaats waar hij zich bevond voordat
de Replace-optie werd gekozen.

Om te zoeken naar de volgende posfre waar "loss voorkomt
en hel le ve^/angen drukt u gewoon op [Ctrt][R].

Als u de Replace-optie hebt gebruikt, verschijnt de taatst op-
gegeven zoektekst naast 'Search' in het Search-menu. Naast de
Replace-oplie staat de laatst opgegeven vervangtekst. Ats u zojurst''loss hebt vervangen door "profit", dan toont 6et Search-menu

search
Search ( ^S)
Replace (-R)
coto...

loss
profit
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Technischo opmerking: met de Replace-optie kunt u ook control-
tekens vervangen Voeg het conlrol-teken op de ge uikelilke
manier in dooi op [Shift][6] (^ ) te drukken, gevolgd door het
gewenste control-teken. Stel dat u aan een liist bestanden- werK
Eie u met een batch-bestand wilt wissen. Tik dan [Shift]l6l {' )

en M (de carriage retuln) in het Search-venster en " Mdel [spalie]
in het Replace-vensler.

Goto

Met de Goto-optie kunt u rechtstreeks naar elke regel in het
document gaan.

Zorg dat het Search-menu op het scherm staat en druk op [G]
om 'Goto' te kiezen.

Op het scherm verschijnti

Tik nu een regelnummer in en druk op [Fttn]. De cursor springl
meleen naar de regel die u hebl opgegeven Als het nummel
dat u opgeeft hoger is dan het aantal regels in het document,
dan gadtie cursor automatisch naar het einde van het bestand.

Om de cursor vanal de huidige positie een aantal regels te

verplaatsen (brNoorbeeld 20 regels verdel) moel u aan het
nummer het voorvoegsel '- (om terugte gaan) ol +'lomverder
te gaan) toevoegen.
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U herhaalt het Goto-commando door op lotrt][c]te drukken.

Right Margin

Het Editor-menu bevat de optie'Right Margin'. Hie.mee kunt
u instellen op welke kolompositie de woordomslagfunctie (indien
deze is geactiveerd) de regel a,breekt. De huidige rechterkant-
lijninstelling staat naast de optie in het hoofdmenu.

Ga naar het Editor-menu en druk op [R]voor'Right Margin'.

Op het scherm verschijnt:

U kunt nu een nieuwe rechterkantlijn instellen. Tik een waarde
tussen 5 en 250 in en druk op [Btn]. U keert vervolgens
automatisch terug naar het document.

Als u het document op gewoon 8o-koloms papier wift printen,
kunt u de Right Margin-optie gebruiken om de tekst printklaar
te maken. Als u tijdens het bewerken van de tekst de rechler-
kantlijn instelt op 40 (en de woordomslag is geactiwerd), dan
blijft alle ingetikte lekst zichtbaar. Als u klaar bent met tikken.
stelt u de gewenste prinlbreedte in {bijvoorbeeld 60). Het
document zal vervolgens correct worden afgedrukt.

Word Wrap

U kunt de Portfolio-tekstuerwerker gebruiken voor losse regels
tekst, maar ook voor langere teksten, zoals brieven.

lo hel eerste geval moet u de woordomslag niet actileren, omdat
de alzonderlijke regels dan worden samengevoegd tot alinea's.

Right uargin
to (5-250):
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Als de woordomslag is geactiveerd, worden woorden die de
rechterkantlijn oveGchrijden op de volgende regel geplaatst,
waardoor er automatisch alinea's ontstaan.

Om de tekst op het scherm te houden, moet de rechterkantliin
worden ingesteld op 38 ol 40, waardoor de regels op deze
kolompositie automatisch worden algebroken.

De woordomslagpositie geldt voor het hele document.

De woordomslag is niet actiel tijdens het laden of samenvoegen
van bestanden. Als het laatst opgeslagen documenl een kan!
lijninstelling van 40 had en u laadt een document met een
kantlijninstelling van 30, dan wordt het bestand geladen in het
formal waarin het werd opgeslagen; de kantlijn blijft dan echter
ingesteld op positie 40.

Om dit te corrigeren moet u de rechterkantliln opnieuw instellen
op de waarde die werd gebruikt bij het opslaan van het bestand.
Dil doet u met de optie Right Margin (zie boven). Daarna kunt
u de woordomslag weer activeren en verder werken aan uw
bestand.

Ga naar het Editormenu en druk op [W]voor'Word Wrap'.

De huidige status van 'Word Wrap' staat naast de optie in het
menu aangegeven. Elke alinea wordt a,gesloten door een naar
links wijzend piiltie.

Help

De optre Help geett een overzicht var de mogellkheden van
de tekstverwerker. Voor meer algemene help-inlormatie kunt u
tiidens het gebruik van de tekstverwerker op [F2] drukken.

a
o
o
a
o
o
o
o
a
o
o
o
o
o
o
o
o
a
O
a
o
o
o
o
a
o
o
a

156



o
o
o

a
o
a
o
a
o
O
O
o
O
a
o
o
a
o
o
O
o
o
o
o
o
o
o

HOOFDSTUK 8:
SETUP

INLElDING

Met behulp van de Setup-lunctie kunt u een aantal hardware-
en soltware-parameters instellen, waarmee u de Portlolio kunt
afstemmen op uw persoonlijke behoeften.

Met 'Setup' bepaalt u de weergave op hel scherm en geelt u
aan of u de ingebouwde alarmsignalen wilt activeren. Verder
kunt u de werktaal, het lype printer en de communicatiever-
bindingen instellen. De laatste optie in het Setup-menu is een
ingebouwde functie voor het overdragen van bestanden.

De meeste Setup-parameters hoeven slechts eenmalig te worden
ingesteld, zodat de Portfolio altijd klaar staat om de gewensle
laak uit le voeren.

SETUP ACTIVEREN

Kies in het Applications-menu de optie 'Setup' door op de [S]
te drukken. Als u 'Selup'vanuit een andere toepassing ol vanuit
DOS will activeren, houd dan de Atari-toets ingedrukt en druk
op [S]. Vanuit DOS of een batch-bestand kunt u ook APP/D
intikken

GEBRUIK VAN SETUP

Als u de optie'Setup' kiest, verschijnt op het scherm:

: secup x.xxx =
Disp1ay...
sounds. . .
Applications...
Prlnter...
Rs-232 port...
File transfer..
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De Help-optie bevindtzich ondel de optie 'File trans,er', net buiten
het scherm. Help geett algemene helpinlormatie bij de opties
in het Setup-menu.

Scherm instellen .
Als u in het Setup-menu de optie 'Display' selecteert, verschiint
op hel scherm:

Display
External Uode... Normal
Internal l,lode. . . Nornal
Refresh... Nornal
Speed... Normal

Externe- en inteme modus

0e externe modus wordt gebruikt als de Portfolio externe
programma's uituoert. U kunt bijvoorbeeld vanaf een RAM-kaart
BASIC op de Portlolio gebruiken. Als de Portfolio het BASIC.COM-
programma opstart, wordt de externe modus gekozen.

De interne modus wordl gebruikt om Dos-commando's in te
tikken.

Als u de externe of de interne modus selecteert, hebt u de keuze
uit drie mogelijkheden:

! Normal {40 x 8)
. Static PC (80 x 25)
. Tracked PC (80 x 25)

'Normal' gebruikt een scherm van 40 kolommen en 8 regels.
'Static PC'gebruiK het hele schelm van 80 kolommen en 25
regels, waarbij u het 40 bij I venster in het grotere scherm kunt
verplaatsen.
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'Tracked PC' gebruikt eveneens een 40 bij 8 venster in het 80
bij 25 scherm, maar hier volgt het venster automatisch de cursor
in het grotere scherm.

De instellingen hoeven voor de interne modus en de externe
modus niet heEelfde te zijn.

Wenneer u de Tracked PC- ol de Static Pc-modus gebruikt, kunl
u het 40 bii 8 venster mel behulp van de volgende toetsen in
het 80 bij 25 scherm verplaatsen:

[Ah] + cursortoets
lFnllAltl + cursortoets

een kolom ol een regel
20 kolommen of 6 regels

Als u een exlern programma beeindigt, terwi,l de externe modus
en interne modus verschillend ziin, dan verschilnt de melding
'Press any key to continue'op het scherm. Sommige externe
programma's laten namelijk afsluitende informatie verschijnen,
die u dan kunt lezen met behulpvan de [Ah]- en de cursortoetsen.

Als u alleen de ingebouwde toepassingen \ian de Portlolio
gebruikt, laat dan de externe modus en de interne modus op
'Normal'staan.

Refresh

Sommige programma's geven inlormatie op het scherm weer
door deze informatie direct naar het videogeheugen te sturen.
Op het scherm van de Portfolio wordt deze inlormatie pas
zichtbaar als hij door het videogeheugen "ververst" wordt. Met
de Refresh-optie kunt u de beeldverversing instellen. Het beeld
wordt ook ververst als de ILock]-toets wordt ingedrukt.

U hebt de keuze uit meerdere opties:
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Normal: Het beeld wordt niet verversl. De Portlolio gaat er van
uit dat u de ingebouwde toepassingen gebruikt deze geven
informatie op het scherm weer zondel gebruak te maken van
het verversingsmechanisme.

Timed: Het beeld wordt met intervallen vervelst. Deze intervallen
kunt u instellen met de Speed-optie van het Display-menu.

Keys: Het beeld wordt ververst als het programma wacht op
een toetshandeling van de gebruiker; tijdens verwerking van
gegevensvindl geen verversing plaats. voor externe programma's
is dit de meest aangewezen modus.

Both: Het beeld wordt ververst als het programma wacht tot er
een toets wordl ingedrukt en daarnaast volgens de interval die
is ingesteld met de Speed-optie van het Display-menu.

Speed: Het beeld kan op twee snelheden worden verversti
'Normal'en 'Fast'. Bii de normale instelling wordt het beeld elke
128 seconden ververst. Bij de snelle instelling wordt het beeld
twee maal per seconde ververst.

N.B.: U bent misschien geneigd de hoogste verversingssnelheid
te kiezen. De Fast-insteliing vergt echter veel meer van de
capaciteit van de Portfolio-processor. Kies 'Fast' daarom alleen
als uw toepassing een snelle beeldverversing nodig heelt.

Sound

Met de Sound-optie kunl u de Portfolio-alarmsignalen, de toet-
senklik en de zoemer ahonderliik of groepsgewijs in- en uit-
schakelen. Daarbij bestaan diverse opties, die hieronder nader
worden beschreven.
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Key Click

Telkens als u een toets op het Portlolio{oetsenbord indrukt, hoort
u een zachte klik. Deze klik kunt u ook uitschakelen. De
systeemgekozen stand is ON.

Alarms

In de Portlolio-agenda kunt u voor elke alspraak een alarmsignaal
laten klinken. Mel de alarm-optie kunt u dit alarm afzetten. Als
u het alarm uitschakelt, verschijnt er wel nog een alarmmelding
op het scherm. De systeemgekozen stand is ON.

Buzzer

Zowel bil de ingebouwde toepassingen als bij externe program-
ma's klinK soms een pieptoon. ln de toepassingen gebeurt dat
bijvoorbeeld bij een foutmelding. ln de Buzzer-optie kunt u deze
pieptoon aan- of uizetten De systeemgekozen instelling is ON.

Mute Toggle

Het is soms prettig alle geluiden van de Portfolio te kunnen
afzetten, bijvoorbeeld tijdens een vergadering. lvlet de Mute
Toggle-optie kunt u de drie geluidsopties tegelijk aan- of uitzetten.
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Appllcataons-menu

Het Applicalions-menu bevat vier opties waarmee u bedrijfs-
luncties voor de ingebouwde toepassingen en voor de Portfolio
kunt instellen.

Clipboard Save

Met de Clipboard Save-optie kunt u de inhoud van het prikbord
al dan niet in het CLIPBOARD.DAT-bestand lalen opslaan als u
een sessie bedindigt. De maximale om\ang \an het prikbord
is 8K.

Om tevoorkomen dat te veel diskruimte in beslag wordt genomen,
kunt u het prikbord leegmaken door tegeli,kertrd de commando's
'Mark' en 'Store' te geven of door de optie Clipboard Save op
Ofl te zetten. De systeemgekozen stand is On.

Undelete Save

De toepassingsprogramma's slaan alle gewiste gegevens op in
een bestand met de naam UNDELErE.DAT. Als u niet ingriipt
zal dil bestand steeds meer ruimte in beslag nemen (maximaal
2 K). Als u wilt voorkomen dat de undelete-buffer diskuimte in
beslag neemt, kunt u dit bestand vanuit DOS wissen of de optie
Undelete Save op Oll zetten. De sysleemgekozen instelling
is On.

Language

De Portfolio beschiK over software waarmee zowel DOS als de
toepassingen in het Engels, het Fransen het Duiis kunnen worden
uitgevoerd. Met de tanguage-optie kunt u van de ene taal naar
de andere taal omschakelen.
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Als u in het Applications-menu 'Language' selecteert, verschijnl
ongeacht de huidige werKaal het volgende op het schermi

U kunt nu een van de drie talen kiezen. Daarna keert u terug
naar het Setup-menu dat dan in de gekozen tiaal wordt weer-
gegeven. Oe Engelse versie vindl u eerder in dit hoofdstuk.
Hreronder zrel u de Franse en de Duilse versie:

De menu-opties beginnen niet in elke taal met dezellde letter.

Dit kan problemen geven als u er niet in slaagt de Portlolio weer
in te $6lbn op eea taal die u kunt verstaan. ln dat geval kunt
u hel besl 'Selup op de gebruikelijke wiize oproepen, daarna
op [P] drukken (voor programma's], gevolgd door [L] (voor

Language) ol [S] (voor Sprache].

Keyboard

Als u de werktaal verandert. kunt u ook de indeling van het
toetsenbord veranderen. Hoevrel de toetsen natuurlijk niet \an
plaats veranderen, verandelen de tekens wel overeenkomstig
de Franse ol Duitse toetsenbordindelingen.

Progrannes. , .
InPrirante...
RS-232. . .
Transfert fichiers...

French German

163



Alsu rn het Applications-menu de Keyboard-optE kiest, verschUnt
op het scherm:

Language
English (QWERTY)
Fran9ais (AZERTY)
Deutsch (QwERTz)

Naast de talen siaan de eerste zes alhbettoetsen van hel
toelsenbord aangegeven. Kies de indeting van het toetsenbord
op de gebruikelijke manier.

Printerinstellingen

ln hel printermenu kunt u een aanial parameters voor uw printer
instellen. De Portlolio kan gegevens naar een serieb ol paiallelle
printer sturen of naar een bestand dat later ook weer naar een
printer kan worden gestuurd. ln het printermenu kunt u het aantal
regels per pagina en de kan ijnen instelten, alsook een Setup-
code om uw printer in een specifieke printer-modus te zetten;
voons kunt u opgeven welkteken heteindevan de regelaangeeft.

Voor het aansluiten van een prinler is een van de porfolio-
communicatie-eenheden vereist.

Het printermenu verschijnt ziet er als volgt uiti

Printer
Destination
Lines per pag€
Setup code
End of line, . .
li{argins...
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Destinatlon

De Portfolio kan gege\€ns naar een serigle of parallelle printer
sturen of naar een print-bestand.

Als u een 'Serial' of 'Parallel' kiest, wordt alle printeruitvoer daarna
naar dat type printer gestuurd.

Als u'File'kiest, vraagt het systeem naarde naam van het bestand
waarin de uituoergegevens moeten worden opgeslagen. Als het
betrefiende bestand reeds beslaat, worden de gegevens aan
hel einde van dat bestand toegevoegd. Alle geprinle uitvoer
eindigt met een Form Feed-teken (ASCll 12).

Llnes per page

Met de optie'Lines per page' kunt het aantal regels per pagina
opgeven. Als u deze optie kiesl, verschijnt op het scherm:

Llnes Per palre
set to (o or 41-99) : 55

U kunt het aantal regels per pagina op 0 instellen, waardoor
de pagina-overgang wordt onderdruK (gebruik deze instelling
alleen als u kettingpapier gebruikt). ln het andere geval kiest
u een waarde tussen 4'l en 99, overeenkomstig de lengte van
het papier dat u gebruikt.

Geef het aantal regels op en druk op [Fltn].

Setup code

Met de optie'Selup code'kunt u een initialisatie-string naar de
p(nter sluren om de lurste plintel-modus te actveren. sommge
prinlers hebben brjvoorbeeld Escape E' nodrg om vet afdrukken
te mogelijk te maken.
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verschijnt:

U kunt nu een Setup-commando intikken van maximaal 128
tekens. Voor het invoeren van tekens die niet op het scherm
kunnen worden weergegeven, bijvoorbeeld "Escape", tikt u eerst
een backslash (\) in, gevolgd door de ASCII-code voor het
gerr,/enste teken (in dit gevat 27). Tik voor Asc[codes attijd drie
crfers in, dus in dit geyal 027. Voor de eerste 26 ASCII-codes
geldt een andere regel. Druk voor die eerste 26 codes eerst
op {Shifil[6] (" ) en tik een leter in. Een voorbeetd: de ASC -
code-voor "Control B" is 002, maar u tikt het als volgt ini [']
en [B].

Als u met de hierboven aangegeven regels "Escape E' win
invoeren meteen driecijferige ASCII-code, dan likt u he:tvolgende
tn:

\027E

en drukt u vervolgens op [Btn].

U keert terug naar het Printer-menu. Naast de Setup-code in
het menu slaan de eerste vier tekens van hel commando. Deze
vaste tekens worden gebruikt voor alle prinlbewerkingen, tot
u die tekens zelt verandert of wist.

Raadpleeg de handleiding bij uw printer voor bijzonderheden
over de commando's waarmee u de stijlkenmerken kunt ver-
anderen voordat u een document laat ardrukken

End ol line

Brl sommige prinlers moet een regel worden algesloten met een
Carnage Return {CR), een Line Feed (LF}of ee; combrnatie \an
beide. De optie 'End of tine'stelt u in staat het einde \an een
regel aan te geven zoals dat voor uw eigen printer noodzakelijk
is. Raadpleeg de handleiding bij uw printer om na te gaan op
welke wijze een regel moet worden afgesloten.
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De drie opties zijn:

a CR een'Carriaoe Return,. CR-LF een'Ca(rage Return en een.Ltne Feed. CR-LF-LF een 'Carriage Return, en twee ,Line 
Feeds,

AIs u nret zeker weel welke Instellino u moei oebruiken. orobeer
dan eerst CR-LF (sysleemgekozen) Ats Oe tet<it Oan meiOubbete
regelalsland wordt algedrukt, kres dan de optje ,CR. 

Wilt u de
lekst met dubbele regetalsland aldrukken, kids dan ,CR_LF_LF,

Margins

Metde irlargins-optre kunt u de marges rnslelten die brjhel prinfen
worden gebruikt. De bovenmarge, ondermaroe en llnkeimaroe
kunnen worden ingestetd op een waarde tuisen O en 20. de
rechtermarge kan niel met 'Setup' worden jngestetd. Deze wordt
voor elke toepassing afzondertrjk ingesleld

De linkermarge bestaal uit het aantal ongebruikte posities tussen
de linkerrand van het papier en de telist. Oe syiteemgeXoien
waarde is 8

De bovenmarge bestaat uit het aantal witregels tussen de
bovenrand- van het papier en de tekst. Oe siysteemgetozen
waarde is 6 regels.

De. ondermarge bestaat uit het aantal witregels lussen de
onderkant van de tekst en de onderrand lan het papier. De
systeemgekozen waarde is 2 regels.

Hel aantal regets dat op etke pagina wordt geprint. hangt al van
de bovenmarge. de ondermarge en hel lnoestelde aanlrl reoels
pel qagini llines per page) Het aanlatiegets per pag,ni is
inclusie, de borr'-en- en ondermarge. Omdat a-e sydteemge-kozen
waarde voor 66 is, rs het systeemgekozen aanial regEls tekst
op erKe @qrna 58.
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RS-232-poort

Met de optie'BS-232'in het Setup-menu kunt u de commu-
nicatieparameters instellen voor gebruik van de seriele RS-232-
poort van de Portfolio.

Raadpleeg de handleiding van het aangesloten apparaat voor
een beschriiving van het gebruik van de Rs-232-poort. De
communicatie-paramelers worden evenwel via de RS-232-optie
in het Setup-menu ingesteld.

Nadal u deze optie hebt gekozen, verschijnt op het scherm:
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RS-232 port
Baud rate. . .
Parity. . .
Data bits...
stop bits...
Initialize !

9500
None

8
1

Het onderstaande overzicht toont de parameters met hun toe-
gestiane waarden. De systeemgekozen waarde staat steeds als
eerste aangegeven.

parametsr toegcstane waarden

Baud raie 9600, 4800, 2400, 1200, 600, 3OO, 150, 110

Pariteit None (geen), Even, Odd (oneven)

Data brts 4,7

Stop bits 1 ,2

Al deze parameters kunnen op de gebruikeliike manier worden
ingesield. Als dat is gebeurd, moeten de wiizigingen aan de
communicatie-eenheid worden doorgegeven. Als de communl-
catie-eenheid is aangesloten, dient de optie 'lnitializel' te worden
gekozen! Als u parameters wiizigi en naar het Setup-menu
terugkeerl zonder 'lnitialize!' te gebruiken, zullen er touten
optreden bij de communicatie

168



o
o
o
o
o
o
o
o
a
a
o
o
a
o
o
o
o
O
a
a
o
o
o
a
a
o
o
a

Flle Transier

Het Setup-menu beyat ook een optie waarmee via de parallelle
communicaltepoort \6n de Portfolio bestanden kunnen worden
overgedragen naar een gewone PC. Met 'File transfer, kunt u:

- een bestrand via de parallelle poort overdragen naar een
andere computer

- een bestand via de parallelle poort nal een andere
computer inlezen.

- een verbindrng lot stand brengen voor communrcatte mel
een andere computer.

Gebruik 'File lransfer' niel zonder dat een \.an de optionete
communicatie-eenheden is aangesloten.

Help

'Help' geett een kone beschrijving van de verschillende menu-
opties.
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HOOFDSTUK 9:
WORKSHEET

INLEIDING

De Atari Portlolio beschikl over een ingebouwd spreadsheet-
programma dat veel olereenkomsten vertoont met het industrie-
standaard spreadsheelprogramma Lotus 1 -2-3. Portlolio-Work-
sheet kan .WKS- en .WK'1-bestanden laden en gebruiken die
zijn aangemaakt in Lotus 1-2-3.

Dit biedt u de mogeliikheid op uw desktop-Pc een spreadsheet
aan le maken met Lotus 1-2-3 en die vervolgens waar u maar
will weer te gebruiken op uw Portfolio.

WORKSHEET ACTTVEREN

Kies in het Applications-menu de oplie 'Worksheet' door op [W]
te drukken. Als u het spreadsheet-programma vanuit een andere
toepassing of \anuit DOS wilt acliveren, houd dan de Atari-toets
ingedrukt en druk op [W]. \hnuit DOS ol een batch-besland kunt
u ook APP/W intikken.

RASTER

Een spreadsheet bestaat uit een werkblad in de vorm van een
raster. Dit raster is opgebouwd uit een aanlal rijen en kolommen.
waardoor cellen ontstaan. Het Portfolio-werkblad is 127 kolom-
men breed en 255 riien lang. Elke cel kan een stuk tekst, een
getal ot een tormule bevatten. U kunl de cellen onderling
\€rbinden, zodat de resultalen \an de ene cel toegankelijk zijn
voor andere cellen. Zo kunt u uit de inhoud van meerdere cellen
langere formules samenstellen.
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lnvoeren van g€gevens

Als u de optie 'Worksheet' kiest, verschiint:

C: UNNAUED. wKs
A1:

Boven elke kolom slaat een lener. De eersle kolom in het raster
draagt de label 'A, de tweede 'B', etc. Voor elke rij staat een
cijfer. De eerste rij heelt nummer 1. De cursor bevindt zich in
eerste instantie in de eerste kolom op de eerste rij. Dit is 'cel
A1'. Een kolomlabel gevolgd door hel ci,,er van een rii wordl
"celverwijzing" genoemd, waarmee elke cellan de andere wordt
onderscheiden.

De celverwijzing vian de huidige cel wordt altijd op de bo/enste
regel weergege\,/en.

T6kst

U kunt tekst rechtstreeks invoeren door deze gewoon in te tikken.
Stel dat u de naam Jan wilt intikken. Als u die naam intikt. gaat
de cursor van cel A1 in het raster naar de bovenste regel. Zodra
u op [Rtn] drukl, wordt de tekst in celAl van het rasler geplaatst.

De inhoud vian de cel is naast de celverwijzing op de bownste
regel weergegeven.

Uw naam is nu als tekst ingevoerd.
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U kunt een tekst op vier verschillende manieren in een cel
plaatsen. Door een van de volgende tekens voor de tekst te
plaatsen, geeft u aan op welke manier de lekst an de cel wordt
geplaatst:

' links uitlijnen van de tekst in een cel (systeemgekozen
instelling)

^ centreren van de tekst

" rechts uitlijnen van tekst

\ dupliceert de tekst over de gehele kolombreedte.

Tekst-strings mogen maximaal 240 tekens lang ziin.

Getallen en formules

Netalstekst kunnen getallen en formules rechtstreeks in de cellen
worden ingetikt. Het programma gaat er echter van uit dat er
tekst wordt ingetikt, tenzij u begint met het intikken van een van
de volgende tekens:

+-0123456789(@S
ol het decimaalteken (meestal een punt).

Wezullen alsvoorbeeld een aantal getallen intikken en die daarna
optellen. Ga met de cursor naar cel B'l door op de toets

Ipijl naar rechtsl te drukken. Tik nu 27 in. Als u op lRtnl drukt,
ve.schiint het gelal 27 onder 81 in hel raster. Ga naar'cel 82
door op de toets [pi,l omlaag] te drukken. Tik nu '15 in en druk
daarna niet op lFltnl, maar op de [pijl omlaag]-toets. 15 wordt
in 82 ingevoerd en de cursor gaat naar 83. Als u ingetikte
informatie afsluit met een commando voor het verplaatsen van
de cursor, dan wordt eerst de inlormalie ingevoerd en daarna
de verplaatsing uilgevoerd.

U hebt nu twee getallen ingevoerd. Om deze op te tellen moet
u een lormule met twee celverwijzingen invoeren, omdat u naar
de cellen 81 en 82 moet verwiizen.

Om de formule te kunnen invoeren moet u eerst op het plusteken

{+} drukken en vervolgens op de loets [piil omhoog]. Daarmee
activeen u de modus "range painting", die het mogelilk maakt
een reeks cellen le delinidren. cel 82 wordt dan omgeven door
een kadertje van twee lijnen en de tekst "B2" verschijnt achter
het plusteken op de bovensle regel.
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Via "range painting" kunt u gemakkelijk cel\€rwiizingen invoeren.
Tik nu weer een plusteken in. Het kader verdwiint en de cursor
gaai terug naar de bo€nsle regel, waarop nu '+82+'wordt
weergegeven. Druk opnieuw op de [pril omhoog]-toets om het
kader te laten terugkeren. Druk nogmaals op de toets
[pijl omhoog]. Het kader wrschijnt nu om cel B'1 en de tekst
"B1" wordt toegevoegd aan de formule op de bo/enste regel.
\iranneer nu op de bor'ensle regel de tekst '+82+81' verschijnt,
druh u op [Rtn]. ln cel 83 wordt een formule ingevoerd die be
twee gelallen optelt, waarna het getal 42 verschijnt.

U kunt een reeks cellen definieren (range painting) door een
besturingstoels in te drukken als de bcvenste regel op het scherm
eindigl met een van de volgende tekens:

+-'l=<>,t"(
Formules mogen uit maximaal 240 tekens besiaan en kunnen
worden samengesteld uit getallen, operatoren, functies en cel-
verwrJzngen.

Getallen moeten \allen binnen een bereik lan plus ol min 9,999
tot de macht 99.

U kunt gebruik maken van de volgende operatoren (gerangschikt
rn volgorde \an belangrijkheid).

^ machtsverheffen

+ - leken omkeren

' I vermenigvuldigen. delen

+ - optellen, attrekken

SNOTS logische NOT

SAND* logische AND

SORS logische OR

Als in een formule verschillende operatoren voorkomen die even
belangrijk zijn, worden die van tinks naar rechts verwerkl.

Celverwijzingen en functies worden later in dit hooldsluk
behandeld.
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Wissen van gegevens

Om de inhoud van een cel te wissen, plaatst u de cursor op
die cel en druK u op de [Del]-toets. Om de inhoud van een
reeks cellen te wissen gebruikt u het Erase-commando, dat later
in dit hoofdstuk wordt beschreven.

U kunt de inhoud van het hele raster wissen met het commando
'New' of het commando 'Workshget Erase'. Beide commando's
worden later in dit hooldstuk beschreven.

Als u gegevens abusievelijk hebt gewist, kuni u dat herstellen
door op [F4] (UNDO) te drukken. (Zie hoofdstuk 3 voor meer
inlormatie over de UNDELEIE-bufier.)

Wijzigen van gegevens

Als u de inhoud van een cel wilt wijzigen, plaatst u de cursor
in die cel en drukt u op [Rln]. De cursor verschijnt nu aan het
einde van de bovenste regel en u kunt de inhoud wiizigen. Nadat
u de verandering hebt aangebracht, drukt u op [Fltn]. De
gewijzigde cel wordt dan ingevoerd.

Celverwijzingen

Een celverwiizing bestaal uit een ol twee hoofdletlers ol kleine
letters gevolgd door een, twee ot drie cijlers. Biivoorbeeld:

A1 ' cel 1 in kolom 1

d1123 cel 123 in kolom DF

Als twee celverwijzingen in combinatie worden gebruikt, verwiizen
ze naareen reeks cellen. Zo'n reeks kan bestaan uit verschillende
cellen uit 66n kolom ol rij, maar ook uit een rechthoekig blok
van cellen dat zich uitstrekt over een aantal aangrenzende riien
en kolommen.
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De lengte van een reeks wordl gedefinieerd met de celver
wijzingen naar de cel linksboven en de cel rechtsonder in een
blok, gescheiden door twee punten (.. ). Brvoorbeeld:

Al..D4 cel 1 l/m 4 in kolommen A t/m D
B7..B15 cel 7 t/m 15 in kolom B
87..G7 cel 7 in kolommen B en G

Er bestaan drie soorten celverwijzingen:

1. relatieve celverwijzingen
2. absolute celverwijzingen
3. gemengde celverwrEingen

Relatieve celverwilzlngen

Het spreadsheet,programma beschouM alle celverwijzingen als
relatiel, tenzij u iets anders opgeeft. Dit betekent dat als u +81
intakt in cel 82, dat het systeem "B1" niet als een celaanduiding
beschouwt, maar als het commando "ga een cel omh@ in
de huidige kolom". Als u +C4 intikl in cel 41, gaat u 2 kolommen
naar rechts en drie rijen naar onder. Dit verschil is met name
van belang in het CoPY-commando.

Absolute celverwUzlngen

Een absolute celverwijzing wordt door het systeem beschouwd
als een daadwerkelijke cel. Om een absolute celveMijzing in
te voeren, moet u voor zowel voor hel kolomnummer als voor
het rijnummer een dollaneken ($) plaatsen. De absolute celver-
wijzing naar cel 82 is bijvoorbeeld $B$2.

Als de cel mel $B$2 wordt gekopieerd naar een andere cel
in het raster, verwijst de nieuwe cel toch nog naar cel 82.

Gemengde celverwiizingen

Een celverwiizing kan relatief zijn voor de kolom en absoluut
voor de rij, ol andersom.
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O Als u bijvoorbeeld $C4 invoert in cel A'1, betekent dal voor de

- Porttolio "qa naar kolom C en ga vervolgens lanal de huidige
O rU 3 riJen ;mhag. Als u C$4 inv;ert in c;l A1, betekent dit '5a

- naat q 4 en qa veryolqens vanat de huidige kolom 2 kolommen
O naar rr-lchts. " '

VerDlaatsen binnen werkblado
- Om u binnen hel werkblad te kunnen verplaatsen. kunl u gebruik
O maken van de volgende toetsen

O [piil naar r€chts] ga een cel naar rechts

O [piil naar links] ga een cel naar links

O lpijl omhoog] ga een cel omhoog

[pijl omlaag] ga een cel omlaag

ITABI of

O lotrl] lBackspace] ga een scherm naar rechts

o [*'ff1l,ti.?i""il'.", saeen scherm naar rinks

a [Pg Up] ga 2/3 van het scherm omhoog

O lctrl] [Pg Up] ga naar eersle rij van huidige kolom

O [Pg Dn] ga 2/3 van het scherm omlaag

^ lotrl][Pg Dn] ga naar laalsle rrtvan huidige kolom
! lHome] verptaals de cursor naar cetAl

' 
De lEnd]-toets in combinalie met de vier cursortoetsen of de

a [Hom6]-toets biedt nog meer mogeliikheden om u binnen het
werkbhd le verpEatsen.
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\i,ranneer u [End] gebruikt in combinatie met een van de
cursorloelsen, verplaatst de cursor zich naar de laatste cel in
de richting van de pijl op de cursortoets. Als u op de toetsen
[pijl naar links] of [pijl nsar rechts] drukl, bevindt de groep cellen
zich op dezelfde rij. Als u op lpijl omhoog] of [pijl omlaag]drukt,
bevindt de groep cellen zich in dezellde kolom.

De cursor stopt aan de rand van het raster, of als er geen cellen
meer worden gevonden.

Als u achtereenvolgens op [Endl en IHome] drukt, gaat de cursor
naar de cel die het verst van de huidige cel is verwjjderd.

Als u de [End]-toets indrukt, verschijnt op de bovenste regel een
pi,l naar rechts.

Functietoetsen

Het spreadsheet-programma maakt voor bepaalde bewerkingen
gebruik van lunctietoetsen:

[Fl] pf [4 naar Worksheet-hoofdmenu

[Fzl helprntormatie bij huid€e toepassrng

lFSl prikbord

lF4l herstel laatst gewiste teken ol blok

[F5] schermkader aan/uit

IFgl herbereken huidige werkblad

[F10] \€nster omslaan (Zie ook het Window Flip-com-
mando)

[F6]Vm IF8]worden niet gebruikt.

Zie hootdsluk 3 voor een uitvoerige beschrijving van de
funclietoetsen [F'l] t/m [F5]. Het gebruik van deze functietoetsen
is in alle toepassingen gelijk.
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Cirkelverwijzing

Er is sprake van een cirkelverwiizing als de lormule in een cel
verwijst naar diezelfde cel. Slel dat cel 82 de formule (82 +
1) bevat. Deze formule wil legelijkertiid naar een cel schriiven
en dezelfde cel inlezen.

Cirkelver\,vijzingen kunnen ook complexer zijn. Stel dat cel 82
de formule (C2 + 1) beval en C2 de formule (82 + 1). ln dit
gevalwordt het programmazelts gevraagd tegelijkerliid naar hxee
cellen te schrijven en ze in te lezen.

Als er op hel werkblad een cirkelveMijzing ontstaat, verschijnt
net onder de huidige celveMijzing linksboven in het scherm een
kleine cirkel:

F C: CIRCUIAR. WI(S :
lllr:
ll," 1_-o----r-"-

Cirkelverwijzingen kunnen handig zijn om de waarde van een
celautomatisch te verhogen. ln de meeste gevallen zaler echtel
sprake ziin van een lout in de spreadsheet.

HOOFDMENU VAN WORKSHEET

Als u op [F1] ol op [/] drukl, verschiinl het hooldmenu van
Worksheel:

Files...
worksheet. . .
Range. . .
coto
Default...
Help...
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Als u dat menu voor het eerst oproept, staat in de bovenrand
van hel kader het versienummer van het programma en de vrije
geheugencapaciteit in bytes.

Menustructuur

Als u een optie kiest die in het menu wordt gevolgd door enkele
punten (... ), dan verschiint wederom een menu. U kiest een optie
door de eerste letter van de optie in te likken. U keert terug
naar hel voorgaande menu door op [Esc] te drukken.

Hieronder is de menustructuur van Worksheet aangegeven:

Fil!s...... ll.u
Losd
Srua as
Prlnl

Ittrlthart... 8!3.lc on/O
Tnl.t on/ol
ln$rt
Dll.ta
Utndor
Enar

Rrryr..... CoI,
Etrat
Wldllr
tom

Gol0

orh!n,.,. Drclmal Polnt
T.Il Allon
$d$ o, col
lubhcd
Fmrrl
C!rrunc,

Ich

o
O
o
o
a
o
o
a
o
o
o
a
a
o
o
a
o
o
o
a
o
o
O
o
a
a
a
a

180



o
o
a
o
o
o
o
o
o
o
a
o
o
o
o
o
o
a

Flles; met de optles New, Load, Save as, Prlnt

Het Files-menu bevat een aantal opties voor bestandsbeheer,
waarmee u bestanden kunt kiezen en gegevens kunt opslaan.
Hooldstuk 3 geefl meer bijzonderheden.

Druk op [F1] om naar hel hooldmenu te gaan en druk daarna
op IF]. waarna hel Frles-menu verschijnt

Filea
New
I6ad. . .
Save as...
Print

Via de optie 'New' kunt u het werkblad leegmaken. De meeste
instellingen krijgen dan weer hun systeemgekozen waarde;
kolommen van 9lekens breed, algemene numerieke notiatie enz.
De valutasymbolen, de instelling voor aulomatisch laden, het
decimaalleken en de systeemgekozen regellengte voor afdruk-
ken blijven ongewiizigd. Als het huidige bestand werd gewijzigd
nadat het voor hel laatst werd geladen, dan wordl u in de
gelegenheid gesteld eersl het gewijzigde bestand op te slaan.

'Load' dienl voor het laden van een Worksheet-bestand dat in

een van de drives is opgeslagen. Als u een bestandsnaam.invoert,
hoett u geen extensie toe te voegen als het bestand de extensie
.WKS heett. Bij alle laadoperaties gaat het systeem hier al van
uit. Als u een .WK1-bestand laadt, kan de volgende melding
verschijnen:

t$RllIGt Somr d.t G.rml bs lmdrd

Dit betekent dat het systeem een functie niel herkent. hetgeen
kan gebeuren als het .WK1-bestand is aangemaaK in Lotus
1-2-3 versae 2 ol hoger. Elke lormule die een onbekende functie
bevat, wordt geconverteerd in @ERR.
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'Savo as' slaal een spreadsheet-bestand op in een van de
beschikbare drives. U kunt de naam yan het huidige bestand
kiezen of een andere drive, pad- en bestandsnaam intikken. Ook
hier is het gebruik \an de wildcards (' en ?) toegeslaan. Als
u een bestand wilt opslaan onder een bestaande naam, dan
vraagt het programrna ol de oude versie mag worden over-
schreven door de nieuwe versie.

Als u hel Prirt-commando kiest, verschijnt het volgende menu:

Met de Range-optie kunt u de reeks cellen opgeven die u wilt
aldrukken. Als u niels opgeett wordt aulomatisch een rechthoekig
blok gekozen waarin zich alle cellen van hel huidage werkblad
bevinden. Het blok begint bii cel A1.

Via 'Width' kunt u de regellengte instellen. De systeemgekozen
waarde is 70 tekens. Als uw printer kan worden ingesteld op
een breedte \,/an meer dan 80 tekens en het papier is breed
genoeg, dan kan deze waarde worden verhoogd tot maximaal
240.

Als u de juiste reeks en regellengle hebt ingesteld, kiest u 'Go!'.
De opgege\en reeks wordt nu naar de bestemming gestuurd
die is gedefinieerd in 'Selup' in het Applications-menu. Als de
spreadsheel te breed is voor een pagina, dan wordt hij in verticale
segmenlen algedrukt, die elk een pagina breed ziin.
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Als u in een cel [Ctrl]lll ( 'L) hebt rngevoerd, voert de pflnter
een lorm feed uit als u de spreadsheet pflnt.

Worksheet-menu

De commando's in het Worksheet-menu beinvloeden de gehele
spreadsheet.
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worksheet
Recalc On
Titles Off
Insert...
Delete...
tlindorr. . .
Erase

Recalc

Met de optie 'Recalc' (systeemgekozen geacliveerd) wordt de
spreadsheettelkens herberekend als er een celwordt ingevoegd,
gewijzigd ol gewist.

Als u een groot aantal formules in het werkblad wilt invoeren,
kunt u de herberekening uitschakelen. De spreadsheet zal dan
alleen herberekeningen uilvoeren als u Becalc weer activeert
of op [F9]drukt.

Als Recalc is uitgeschakeld terwiil de spreadsheet wordt gewii
zigd, dan wrschijnt linksboven in het scherm een sigmateken.
Dit betekent dat sommige resultaten in de spreadsheet niet
correct ziin. Druk op [F9] waa'rna de spreadsheet wordt
herberekend en het sigmateken verdwijnt.
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Tatles

Met de optie 'Titles kunt u titels instellen en weer verwiideren.

Titels zijn een ol meer riien of kolommen die u steeds zichtbaar
op hel spherm wilt houden, ongeacht de positie van de cursor
in het huidige werkblad.

Stel dat in kolom A van het welkblad alle onderdelen van een
machine staan uitgelijst. ln de kolommen rechts daarnaasl staan
baivoorbeeld de priizen van deze ondeldelen. Als u zich verder
naar rechts op het werkblad begeeft, verdwijnt kolom A op een
gegeven moment uit het zicht. Met het commando 'Titles' geeft
u aan dat kolom A zichtbaar moet blijven, ongeachl uw positie
in het werkblad.

ln plaats van kolom Azou u ook rii 'l of enkele rijen en kolommen
permanent kunnen weergeven.

Om litels in te stellen, gaat u mel de cursor naar de eerste @l
rechtsonder de raien en/of kolommen die permanent op het
scherm moeten blijven. Zorg dat de Titles-status is geacti\eerd.
Als de cursor nu naar beneden in het werkblad wordt lerplaatst
dan blijven alle riien zichtbaar die zich boven de cursor bevonden
toen u 'Tilles' activeerde. Als u de cursor naar rechts \erplaabt,
bliiven alle kolommen zichtbaar die zich links van de cursor
bevinden toen u 'Titles' acti\eerde.

U kunt nu alleen nog via 'Goto' mel de cursor naar de cellen
die u hebt opgegeven als titels. Met de toets [Home] gaat u
rechistreeks naar de cel waar de titels werden ingesteld.

Als de cursor zich in rij 1 bevindt wanneer de titels worden
ingesteld, dan vormen de kolommen linksvan de cursor de titels.
Deze worden ook wel "verticale titels" genoemd. Als de cursor
zich in kolom A bevindt wanneer de titels worden ingesleld, dan
vormen de riien boven de cursor de titels. Dit noemt men
"horizontale titels". Er worden geen titels ingesteld als de cursor
zich in cel A1 bevindt.
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Het programma schakelt de titels automatjsch uit als ze niet
kunnen worden weergegeven. Dit kan biivoorbeeld gebeure;
als u de kolombreedten instelt.

!nsert

Met dit commando kunl u nieuwe kolommen ol njen in het
werkblad invoegen.

Voordat u'lnsert'kiest, moetu decursoropde rijol kolom ptaatsen
waarvo6r u de nieuwe rUen of kolommen wilt rnvoegen.
Een voorheclrl'
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A1:
C: COSAS . WI(S

COSTS Jan1
2
3
4
Tue 10 Oct a9 16:30

Gears
Pistons

Gears
10 Oct

2000
7800

Om een nieuwe, lege rij in te voegen tus$n de rijen 2 en 3
plaatst u de cursor op een willekeurige positie in rij 3. Kies 'lnsert
Row' in het Worksheet-menu, zodat een kader bm de cursor
verschUnl. Drl kader kan met behulp\ian de cursortoetsen *orden
uitgebreid om het aantal in te voegen rijen aan te geven. Als
u vervolgens op [Rtn] drukt, verschijnt:

HI 2000
16!31
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Alle nieuwe lrten worden ingevoegd boven de nJ die u tl,dens
de modus "hange patntrng"'modus als bovenste rij hebt
oedefinieerd. Alle neuw kolommen worden ingevoegd links naasl

;e kolom die u tijdens range painting als meesl linkse kolom
hebt gedelinieerd.

Als u nieuwe riien ol kolommen in het werkblad invoegl, worden
automatisch alle tormules aangepast waarin een waarde in een
andere cel wordt aangeroepen, zodat altiid de juiste celverwii-
zingen worden gebruikt.

Als er cellen in de onderste rii van het werkblad staan terwijl
u nieuwe rijen wilt invoegen, ol als er cellen in de meest rechtse
kolom staan terwiil u kolommen wift invoegen, dan kan de
volgende foutmelding verschijneni

Too nan, Gols or Eors

Deze melding geeft aan dat hel totaal aantal riien ol kolommen
te groot wordt.

Delete

l\,rel het d'l commando kunl u hele regels ol kolommen url het
werkblad wissen.

Voordal u in het Worksheet-menu de optie 'Delete' kiest' moet
u de cursor op de rii of kolom plaatsen die u wilt wissen Als
u meerdere nten ol kolommen wlll wissen, plaatst u de cursor
op de bovensie nl ol de meesle Inkse kolom dle u wlll wrssen.

Een voorbeeld:

, c: COSTS.WKS
A1:

COSTS Jan

GearB
Pistong

1
2
3
4

2000
Taoo
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15:30' Tue 10 oct 89
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Om rij 3 te.wissgn, plaatst u eerst de cursor op een willekeurige
positie in rai 3. Kies'Delete Row' in het Worksheelmenu, waarna
er een kader op uw scherm zal verschijnen. Drt kader kan worden
u(gebred, tol hetalle fiFn en kotommen bevat die gewst moeten
worden. ln d geval wordt alleen fi, 3 gewist zodra u op lFltn]
druh

Als de oorspronkelijke rij 5leeg was, looni het scherm het
volgende:

C: COSTS. WKS
A1:

PiEtons

?ue 10 Oct

I
2
3
4

Alle formules die verwijzen naar cellen die na het wissen van
een regelol kolom ziin verplaatst, worden automatisch aangepast.
Daarom wordt sleeds naar de juiste cellen verwezen.

Als u verwaist naar een cel die zich in een gewiste regel of kolom
bevond, wordt die verwijzlng vervangen door @ERR.

Wlndow

'Window' maakt het mogelijk een cel op te geven waarnaar u
steeds terugkeerl als u op [F10] drukt. U kunt met deze optie
ook verspringen tussen twee gebieden in het werkblad.

Zet de cursor in de cel waarnaar u steeds wilt terugkeren. Kies
nu de optie 'Window Mark'. Als u nu vanuit een andere posilie
'Window Flip' kiest of op [F10] drukt, dan keert u terug naar
de cel die u hebt opgegeven.

Als u daarna nogmaals op [Fl0] drukt, dan keert de cursor terug
naar de cel waarin u de eerste maal op [F10] druKe. Om naar
deze plaats terug te keren kunt u ook op [Cm][U] drukken,
waardoor u terugkeert naar de vorige cursorpositie.
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Als u geen cel in het werkblad hebt opgegeven, keert u met
[F10]terug naar celA1.

Erase

Met 'Erase' verwijdert u de gehele inhoud van de spreadsheet
uit het geheugen. Bovendien wordt de kolombreedte weer op
I ingesteld en de numerieke nolatiewijze weer op General, wordt
de systeemgekozen tekstuitlijning {links) geactiveerd en wordt
het venstermarkeringsteken verplaatst naar cel A'1. De huidige
bestandsnaam blijft behouden.

Als de spreadsheet werd gewiizigd nadat deze voor het laatst
werd opgeslagen of geladen, dan wordt u in de gelegenheid
gesteld eerst het gewijzigde bestand op te slaan.

Range-menu

Het Range-menu bevat commando's voor kopieren en verwai-
deren en commando's om de breedte en de numerieke notatie
van cekeeksen in te stellen.

Met de commando's io het Range-menu kunt u bewerkingen
op bepaalde celreeksen uitvoeren. Het menu verschijnt als volgt
op het schermi

Range
copy
Erase
r{ldth
Format. . .

copy
Het Copy-commando kopieert de inhoud van een blok cellen
van de ene positie op het werkblad naar een andere. Om het
commando te kunnen uitvoeren, moel u de bronreeks en een
bestemming opgeven.
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Alvorens u de optie 'Range Copy' kiest, plaalst u eerst de cursor
op een hoek van het rechthoekige blok waar\,/an u de inhoud
wilt kopieren. Dit is de bronreeks. Deze bronreeks mag een groot
gebied van de spreadsheet beslaan, bijvoorbeetd enkeleiilen
bij enkele kolommen. De bron mag echler ook z,n opgebouwd
urt een klern aantal cellen binnen een flj o, kolom of mag zelfs
bestaan uit 66n cel.

Op het scherm wordt de huidige cel vervolgens omkaderd
weergegeven. Dit wordt de basiscel genoemd. Het venster kan
nu met behulp van de cursortoetsen naar boven en beneden
en naar links en rechls worden uitgebreid. Zoals de naam al
doetvermoeden, behoudt de bagscel gedurende deze actiMte
dezelfde positE Zells als u de basiscel eerst van onder en dan
van boven passeerl, zal deze altijd een hoek van de te kopieren
reeks markeren.

Bij het delinieren van het te kopieren venster verschijnl rechts-
boven in het scherm welke cellen zich in het venster bevinden.
Bi,voorbeeldl

CoDy From: 82..F7

N.B.: Zodra u 'Copy' hebt gekozen, kunt u de basiscel verplaatsen
door op [Esc] te drukken. Het kader om de basiscel verdwijnt
nu. Door vervolgens op een van de cursortoetsen te drukken,
verschiint het kader weer en kunt u het verplaatsen naar een
andere cel in het raster. Als u de basiscet in het raster verplaatst,
wordt de huidige positie in de bovenste regel van het scherm
weergegeven

Als u bijde juiste bestemming voor de basiscelbent aangekomen,
drukt u op [ . ]. Rechtsboven in hel scherm verschijnt nu bijvoor
beeld:

Cory from: 05..05

U kunt de reeks nu weer uitbreiden zoals hierboven staat
beschreven.

Als u het te kopieren blok hebt opgegeven, drukt u op [Fltn].
De cursor wordt nu weer in de basiscel geplaatst.
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Ga nu naar de cel linksboven in de reekswaarnaar u de bronreeks
wilt kopieren. Dit is de bestemmingsreeks.

Deze bestemmingsreeks kunt u op precies dezelfde wijze
opgeven als de bronreeks.

Een bronreeks die slechts een kolom omval, kan toch naar een
groot aantal kolommen worden gekopieerd. He2ellde geldt voor
een bronreeks die slechts een rij beslaat; deze kan naar een
groot aantal riien worden gekopieerd. Als de bronreeks echter
meerdere rijen o, kolommen beslaat, kan die reeks alleen worden
gekopieerd naar een bestemmingsreeks van dezelfde grootte.

Op deze manier kunt u 66n cel, een aantal ri,en ol een aantal
kolommen kopieren.

Erase

'Erase'wordt gebruikt om de inhoud van een blok cellen uit
het werkblad te verwijderen.

Alvorens 'Erase'te kiezen, plaatst u de cursor op een hoek van
het rechthoekige blok waarvan u de inhoud wi[ verwijderen. Het
blok mag bestaan uit 66n cel, een rii of een kolom ol uit een
groter gedeelte van het werkblad.

Als u 'Erase' kiest, wordt de huidige cel omkaderd. U kunt dit
kader met behulp lan de cursortoetsen uitbreiden tot het de
reeks beslaat die u wilt verwiideren.

Druk op [Rtn] als alle cellen die u wilt verwijderen zich binnen
het kader bevinden. De gegevens en formules in de cellen worden
nu verwijderd. Als u gegevens abusievelijk hebt gewast, kunt u
dal herstellen door op [F4] te drukken.
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widrh

Met het Width-commando kunt u de breedte van een ol meer
kolommen instellen. De minimale breedle is i en de maximale
breedte 34 (iets minder dan de schermbreedte).

Atuorens u 'Width'kiest, zet u eerst de cursor in een willekeurige
cel van de meest linkse of meest rechtse kolom waarvan u de
breedte wilt veranderen.

Als u de Width-optie selecteert, wordt u in degetegenheid gesteld
een reeks kolommen te definieren. U kunt de kolomreeksen
dejlnieren met- behulp van de toelsen [pijt naar links] en
lpiil naar rechtsl. Druk daarna op [Fttn].

l--19t 
sygtegm vraagt u nu een nieuwe breedte voor de gede-

finieerde kolommen in te tikken De systeemgekozen ,r/aa;de rs
de breedle van de huidtge kolom. Voer een nieuwe kolombreedte
rn mel een waarde lussen '1 en 34 en druk op [Fltn].

De breedte van de opgegeven kolommen verandert nu in
overeenstemming met de nieuw opgegeven waarde.

Zie voor meer inlormatie het commando 'Dehults'. verder in dit
hooldstuk.

Format

Met'Format kunl u de nolatrewijze voor een reeks cellen rnslellen.
Als de notatie van de hurdige cet nielde systeemgekozen notatie
is, wordt deze naast de celverwijzing linksboven in het scherm
weergegeven. Hreronder vrndt t een trlsl van notatrewijzen mel
hun indicatoren. ln het voorbeeld is de inhoud van de cet sleeds
3000.
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notatlewlize

Fixed
(zelf gekozen
aantal decimalen)

Scientific
(wetenschappeliik)

Currency
{valuta)

General
(standaard)

Percent
(percentage)

Yoorbeeld

3000.000 (drie cijfers achter
decimaalteken)

3.00E+03 (lwee cijfers achter
decimaalteken)

e3000.00

3,000.000 (duizendtalkomma
en drie cijfers achter
decimaalteken

3000

300000.00% (twee cijlers
achter decimaalteken)

indlcator

{F3)

{s2)

(c2)

(,3)

(G)

(P2)
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l,lerk op dat bij de laatste notatiewijze. 'Percent', het decimaal
teken twee plaatsen te ver naar rechts staat. Percentages moeten
in de spreadsheet altiid als decimalen worden gedefinieerd, dus
'15% wordt ingevoerd als 0.15. ln het bcvenstaande voorbeeld
is dus sprake van 300000 procent, omdat de waarde 3000 werd
ingevoerd.

De Currency-notatie hanteert de systeemgekozen valuta-aan-
duidingen.

ln de standaardnotalie (General) probeefl de spreadsheei
gelallen in een decimale notiatie weer te geven. Als een getal
zo Iang is dat het niet in de cel past. dan wordt hel getal
weergegeven in de wetenschappelijke notatie. Als de cel minder
dan viif tekens breed is, kan de welenschappelijke notatie niet
worden weergegeven en wordt de cel gevuld met sterreties (').
Om een dergelijk getal te kunnen bekiiken moet u de kolom
breder maken via de optie 'Width' in het Range-menu.

Alvorens u 'Format' kiest, zet u de cursor eerst op een hoek
van het blok cellen waarvian u de notatie wilt veranderen. Zodra
u 'Format' kiest, volgt onderslaand menu:
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ForDat
Flxed
scientlfic
Currency

ceneral
Percent

Nadat u een notatiewiize hebt gekozen, wordl u in degelegenheid
gesteld een reeks cellen te defini€ren.

Nadat u de reeks hebt opgege\€n, druK u op [Rtrl]. ln alle cellen
binnen de reeks wordt de inhoud nu in de gekozen notatie
afgebeeld.

Als de door u opgegeven celreek lege cellen be\at, dan wordt
hiervoor ook een notatiewijze gecreeerd. Als later een getal of
formule in een van deze cellen wordt ingevoerd, wordl die
celinhoud meteen in de juiste nolatie vreergege\€n.

Zie voor meer inlormatie het 'Dshuhs'-commando wrder in dit
hooldstuk.

Goto

Via 'Goto' kunl u rechlstreeks naar elke cel in hel rasier gaan,
zells naar cellen die deel uitmaken van een litel. (Zie "Titles"
eerder in dit hoofdstuk.)

Als u 'Goto' kiest, vraagt het systeem naar de celveMijzing van
de bestemmingscel.

U kunt nu de celverwijzng van een willekeurige cel in het rasler
intikken. Hei hele raster bestaal uit celAl t/m cel DW255. Druk
op [Rh] om de cursor naar de opgegeven cel te verplaatsen.

Als'Titles'is geactiveerd, is het mogelijk de inhoud van de cellen
in het titelgebied te wij2igen. Als u daarna het titelgebied via
de cursortoetsen hebt verlalen, kriigt u een tweede keer geen
toegang meer tot dit gebied.
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Deiaults-menu

Het Delaulls-menu bestaat uit een aantal commando's waarmee
u systeemwaarden kunt instellen. Als u dan een nieuw werkblad
instelt via de optie 'New' uit het Files-menu of'Erase' uit het
Worksheet-menu, dan worden deze waarden toegepast in alle
Workshee!bewerkingen.

U kunt de volgende systeeminstellingen kiezen:
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tunctle

decimaalteken

lekst uitlijnen

kolomb.eedte

automatisch laden

numerieke notatie

valuta-aanduiding

mogolllk ln.rdlngcn

links, rechts, centreren

1 t/m 34

ja, nee

Fixed, Scientilic, Currency, General,
Percent en '.'

drie willekeurige tekens

Het Delaulls-menu verschijnt als volgt op het scherml

Decimal Polnt

Met deze optie kunt u aangeven welkteken u als systeemgekozen
decimaalleken wilt gebruiken en welk teken u walt gebruiken
als scheidingsteken voor duizendtallen.

DeclEal Point
Text Align I€ft
width of col 9
Autoload Yes
fornat G
Currency I
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De systeemgekozen tekens zijn een punt {. ) als decimaalteken
en een komma (, ) als scheidingsteken voor duazendtallen. Met
'Decimal Point' kunt u dit omdraaien.

Het huidige decimaalteken is naast het Decimal Point-commando
in het Defaults-menu weergegeven.

Bijvoorbeeldi

3,000.05 Decimaalteken='.'
3.000,05 Decimaalteken=','

Text Allgn

Met'TextAlign'kunt u aangeven hoe u alle cellen systeemgekozen
wlt u(lrtnen. De toegestane rnstellingen zrjn:

Text Align
I€ft
Right
centre

Nadat u een van de opties hebl gekozen, wordt alle teksl die
niet wordt voorafgegaan door een uitliinteken volgens de
sysleemgekozen instelling uitgeliind.

Column Width

Met'Column Width'kunt u een waarde instellen voor de breedte
\an alle kolommen waarvan de breedte niet is ingesteld via'Range
width'.
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Als u dit commando kiest, vraagt het systeem u de gewenste
kolombreedte in te voeren. U kunt dan een getal van 1 t/m 34
intikken.

Autoload

Met deze optie kunt u de Autoloadjunctie in- en uitschakelen.

Als deze functie is geactiveerd, wordt het werkblad waar het
laatst aan gewerkt is geladen, indien dit tenminste nog beschik-
baar is. Als de functie niet is geactiveerd, wordt de naam van
het huidige werkblad wel weergegeven, maar wordt het bestand
niet geladen.

Format

Met'Format' kunt u voor alle cellen in hel raster de systeem-
gekozen notatiewijze instellen. De gekozen notatie wordl de
systeemwaarde voor alle numerieke cellen waarvan de notatie-
wijze niel is ingesteld via 'Range Format'.

Zie het commando 'Rangg Fomat' eerder in dit hoofdstuk voor
voorbeelden van de notatiewijzen.

Currency

l,let 'Currency' kunt u drie tekens (inclusief spaties) definigren,
die worden geb,ruikt als systeemgekozen valutateken. De valuta-
tekens worden weergegeven als de \ralula-notatiewijze is
geactiveerd.

Zie voor meer informatie 'Bange Fomaf eerder in dit hoodstuk.
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Help

Het 'Help -commando Oeeft extra inlormatie over menu-opties,
het bestandsbeheer en de @-functies in de Worksheet. Voor
algemenere help-informatie kunt u tiidens het gebruik van de
tekstverwerker op [F2] drukken.

WORKSHEET-FUNCTIES

Een functie is een sleutelwoord dat in een celrormule kan worden
opgenomen. Alle luncties beginnen met het teken @. Als een
lunctie wordt verwerkt, wordt op de posilie van die functie in
de lormule de uitkomst ingevuld. Sommige functies, zoals @Pl
en @TODAY geven een waarde die vervolgens weer wordt
ingevoerd als deel van de lormule. B, andere luncties, zoals

@SlN(x) en @MOD(x,y) moet u een of twee parametels toe-
voegen. Paramelers ziJn getallen ol andere tekens die aan de
functie moeten worden toegevoegd, omdat de lunctie zonder
die parameter geen uitkomst kan berekenen, dus zinloos zou
zijn.

Hieronder vindt u de Lotus 1-2-3 functies die ook door de
Worksheet worden herkend. Alle parameters moeten tussen
haakies worden geplaatst. Meerdere palameters bii 66n functle
moeGn lan elkaar worden gescheiden door een komma De
paramelers mogen bestaan uit getallen ol explessEs. Reeksen
worden opgegeven in de notatie (A1..C3). Functienamen en
celreeksen mogen zowel in hooldletters als kleine letters worden
ingevoerd - tijdens de bewerking worden ze aulomatisch omgezet
in hooldleters.

Parameteraanduidlngon

ln het onderstaande lunctie-overzicht \uorden de parameters
letterlaik weergegeven ol aangeduid met een van de volgende
alkortingen:
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exp Een numerieke expressie o, een verwijzing naar een
cel die een numerieke expressie bevat

cel Een verwijzing naar 66n cel in de notatie 82

reeks Een celreeks in de notalie Al..C3

lijst Een lijst items, die voldoen aan de aanduidingen voor
exp en reeks. De verschillende items moeten door
komma's worden gescheiden als het decimaalleken
een punt is en door een punt als het decimaalteken
een komma is.

Andere parameter-omschrijvingen volgen deze regels.

a
o
o
o
o
o
o
O
O
o
o
o
a
O
o
o
a
o
o
o
o
a
o
a
o
o
o
o

absolute waarde van exp

arccosinus van exp

arcsinus van exp

arctangens \lan exp

arctangens \an exp2lexpl

gemiddelde van waarden in lijst

item exp uit lijst

cosinus van exp

aantal cellen waarvan inhoud niet
0is

@DATE[aar,maand,dag) aaritaldagentussen30-12-1899
en jaar,maand,dag

Functie-overzicht

@ABS{exp)

@ACOS(exp)

@ASIN{exp)

@ATAN{exp)

@ATAN2(exp'1,exp2)

@AVG(lijs0

@CHOOSE(exp,lijst)

@COS{exp)

@couNT(rijst)

@DAY(exp)

@ERR

@EXP(exp)

dag (exp mag 1 t/m 31 zijn)

nummer van opgetreden lout

getal e tot de macht exp
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o
a
O @FALSE geen o.o

O @Fv(bet,int,term) toekomstide annuiteitswaarde

O @HlooKuP(exp,reeks,idx) horizontaal zoeken in een tabel

@lF(exp,then,else) tesl op waar/onwaar en op grondl, oaaryan u te voeren commlnoo

O @lNT(exp) integer-gedeelte van exp

o @rR.(exp,reeks) lffru"o"i;"T:Ji.ff"*"n"
O @ISERR{exp) tesr op ERR

O @ISNA{exp) test op NA

O @LN(exp) natuurliike logaritme van exp

a @LOG(exp) logaritme mel grondtal 10 van exp

- @tulAx{lijs0 maxrmumwaarde rn lijst

O @tutlN(hls0 minimumwaarde in tijst

O @MOD(exp1,exp2) rest van de deling expl/exp2

a @MONTH(exp) maand (exp mag 1 t/m 12 zijn)

O @NA niet beschikbaar

^ @NPv(rnt,reeksl netlo verwachle waardeo:_- @Pl pi

O @PMT(hoofdsom,int,term) penodreke aflossing

O @Pv(bet,int,term) huidige waarde

O @RAND willekeurig getal tussen 0 en 1

O @ROUND(exp1,exp2) exp'l afronden op exp2 decimalen

@SlN(exp) srnus van exp
l, 

@SORT(exp) vierkantswortel van exp

O @srD(liis0 
,sr$daarddeviatie 

van waarden in

o
o
o
o
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@SUM(lijs0

@TAN(exp)

@TODAY

@TRUE

@VAR(lijst)

@VLOOKUP(exp,reeks,idx)

@YEAR(exp)

som \.an waarden in liist

langens \ian exp

aantal dagen tussen 30/12l1899
en heden

geeft 1.0

variantie van waarden in lijst

verticaal zoeken in een tabel

jaar, uitgaande van aantal (exp)
dagen

o
o
a
o
o
o
a
o
o
a
a
a
a
O
o
a
o
a
o
o
o
a
o
o
o
a
a

Zie Appendix B voor een lijst van Lotus 1-2-3 functies die met
Worksheet niet mogelrk ziin.

@aBS(olp)

Geett de absolute waarde van exp. Zo geett de formule
@ABS(-3.142) de waarde 3.142.

@Acos(erp)

Geett de arccosinus van expi de hoek in radialen waarvan de
cosinus exp is.

@AslN(.rp)

Geett de arcsinus van exp; de hoek in radialen waanan de sinus
exp rs.

@ATAN(6rp)

Geeft de arctangens van exp; de hoek in radialen waarvan de
tangens exp is.
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a
o
a
o
a
o
o
a
o

@ATA 2(6xp l,.xp2)

Geeft de arclangens van expl gedeeld door exp2; de hoek in
radialen waaMan de tangens expt gedeeld door exp2 is. De
waarden van expl en exp2 worden onafhanke[ik van elkaar
geanalyseerd, zodat de uitkomst in het correcte kwadrant ligt.

@AvG([Fr)

Geeft het gemiddelde van de waarden in de lUst.

@CHOOSE(.Ip,liFt)

Geeft het item op positie exp in een liist. De itemszijn genummerd
van 0 t/m n en het eerste item is dus item 0. De ,ormule
@CHOOSE(A1,2,3,4) bijvoorbeeld, geeft als resultaat 3, ats
1 in cel A1 staat.

@GOS(cxp)

Geeft de cosinus van de hoek exp. De waarde van exp wordt
beschouwd als een hoek in radialen.

@COUl{I(lllst)

Geeft helaantalitems in de lijstmet numerieke waarden,lormules,
tekst of getallen. ln de lijst mogen eveneens reeksen worden
gebruikl. De waarde 0 wordt als niet-leeq beschouwd.

@OATE(laar,maanddag)

Geett het aantaldagen dat isverlopen tussen 30 decembe||899
en vandaag.

o
o
O
o
O
O
o
o
o
o
o
o
o
O
a
o
o
o
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@DAY(ep)

Uitgaande \ran de datum 30 december 1899 en het aantal dagen
dat u bij exp opgeeft, geefl @DAY aan welke dag ',an een maand
die gezochte dag is. Voorbeeld: de formule @DAY(32929) geet
biivoorbeeld de waarde 25, omdat 32929 dagen na 30 december
'1899 de datum 25 februari 1990 is.

@ERR

Geeft een foutwaarde aan.
voorbeeld: de @lFjunctie @lF(B2=0,@ERR,F7). Deze geelt ERR
als de inhoud van cel 82 gelijk is aan nul. ln alle andere gevallen
is de uitkomst gelijk aan de inhoud van cel F7.. Een cel kan
op ERR worden getesl met de functie @ISERR.

@ExP(exp)

Geelt het resultaat van "e tol de machl exp". {e is een constante)

@FALSE

Geeft de waarde 0.0. De functie @TRUE geelt de waarde 1.0.
De formule @|F(B2>0,@TRUE,@FALSE) geeft de uitkomst 1.0
als de inhoud van cel 82 groter is dan nul. ln alle andere gevallen
zal de uitkomst 0.0 zijn.

@FV(b3t,lnt,term)

Geett de toekomstige waarde van een annuiteit, gebaseerd op
de rentevoet (int), de betaling per termiin (bet) en het aantal
termiinen (term). De uitkomst wordt berekend via de volgende
lormule:

o
o
o
o
o
O
a
a
o
o
o
o
o
O
a
O
o
o
o
O
o
a

a
o
O
o
a
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o
a
a
o
o
o
o
o
o
a
o
o
o
a
O
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
a
O

((1 + rente)termijn)- 1

@FV = betaling -
renle

0e rentevoet wordt gezien als de rente per termijn. ln alle functies
moet de rente in decimalen worden weergegelen, dus een
rentevoet van 11,5 % wordt weergegeven als 0.1'15.

@HIITOKUP (.xp,r€elG,ldx)

Maakt het mogelijk horizontiaal in de celreeks te zoeken. De eerste
rij moet een aanial referentiewaarden be\anen. Deze moeten
in opklimmende volgorde staan en er mogen geen gelrke
i{aarden in voorkomen. De functie bepaalt de laatste cel in de
eerste rij van de reeks waarvan de inhoud kleiner dan of gelijk
is aan exp. Als exp kleiner is dan de eerste cel, dan is het resultaat
ERR,

@HLOOKUP geeft dan de waarde van de cel die er zich adx
rijen onder bevindt. Als expeen waarde metdecimalen is, worden
die decimalen genegeerd. Als idx naar een rii verwijst die buiten
de reeks valt, is de uitkomst ERR. Als idx nul is, dan is de uitkomsl
gelijk aan de topwaarde \an de kolom, dat wil zeggen de
indexwaarde.

ln de spreadsheet:

zullen de onderstaande lormules tot de aangegeven urtkomsten
leiden:

formule

BCDE
213927
31234
45678
5 910 11 12

resultaat

6
4

ERR
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Als idx negatief is, of groter dan of gelijk aan het aantal rijen
in de reeks, dan is de uitkomsl ERR.

@lF(exp,lhcn,eEe)

Als de voorwaarde exp 1.0 geett {d.w.z. TRUE, waar is), dan is
de uitkomst gelijk aan het resuttaat dat volgt uit de bij "then"
gedelinieerde bewerking. ln andere gevallen zal de uitkomst getijk
zijn aan het resultaal van de bewerking die bij "else" is gede-
linieerd. De lormule @lF(82>0,@P1,0) geeft de waarde ven de
constante pi als de inhoud van cel 82 groter dan nul is. ln alle
andere gevallen zal de !itkomst nulzijn.

@lNT(exp)

Geelt het integecdeel van exp. Dit wil zeggen dat eventuele
decrmalen worden genegeerd. Negatieve getallen worden naar
boven loe afgerond, dus de lormule @lNT(,3 95) geeft de uit-
komst -3.

@lRR(ery,reeks)

Geelt bij benadering het interne rendementspercentage (lRR)
van een aantalgeldstromen. IRR is de rentevoet die bijde gegeven
geldstromen een contante waarde (Net Present Value, NPV) van
nulzou geven. De parameter exp iseen schatter voor hetresultaat.
Reeks is de celreeks die de positieve (in) en negatieve {uit)
geldstromen bevat.

Lege cellen worden beschouwd als cellen met een waarde nul.

ln de spreadsheet

o
o
o
o
a
o
o
O
a
a
o
o
o
o
o
o
o
o
o
a
o
o
o
o
o
o
o
o

BCD
2 0.5 -1500
3 550
4 550
5 550
6 550
7 550
8
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o
a

zou de formule @lRR|B2,C2..C7l het resultaat 0.243'191 geven.

/- Rentepercentaoes worden in decimalen weergegeven: 15%! wordr'bijvoorbe;ldo.l5.Dedoor@lRRalsrenlevo;t;angegeven

o waarde is de rente oer termiin.

O @EERR(ory)

a Geett 1.0 {TRUE) als de exp tot de waarde ERR leidt. In alle
andere oevallen zal de urtkomst 0.0 (FALSE) 7l]n. Als cel FZ

! brivoorb;eld de lormule @Puo (de tout onjetdig delen door

O nul")bevat, geeft de,ormule @ISERR(F7)het resultaat 1.0 {TRUE).

O @rsNA(oxp)

a Geett 1.0 (TRUE) als exp tot NA (niet beschikbaar) leidt. ln alle
ander qevauen zal de uilkomst 0.0 (FALSE) zrln. Als cel 82

a brNoorb"eeld de lormule @NA beval, dan zal @ISNA{B2) lot de

O uitkomst '1.0 leiden.

O @LN(erp)

O Geeft de natuurliike logaritme van exp.

o
O @Loc(exp)

a 
Geett de logaritme met grondtal 10 van exp.

o @ Ax0tlso

O Geett de maximale waarde die in de lijst voorkomt.

o 
@i.N(rFr)

O 
Geeft de minimale waarde die in de liist voorkomt.

O
o
a
o
a
o
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@f,OD(.xpl,.xp2)

Geeft de rest van de deling expl gedeeld door exp2.

@f,O rH(.Ip)

Brj exp geett u een aanbl dagen op. Urtgaande van 30 december
1899 geett @MONTH dan hel nummer \an de maand waarin
de gezochte dag valt. Voorbeeld: @MONTH{32929) geeft bij-
voorbeeld 2, omdat de datum die 32929 dagen na 30 decemb6r'1899 vall, 25 februari 't990 is.

@NA

Geelt de waarde van 'Not Available', die rechts uitgelijnd als',NA,
rn de cel verschrjnt. De ,ormule @|F{B2>0,@NAB7) geefr M
als de rnhoud van cel 82 groter is dan nul. ln a[e andere ge,rallen
zal de uitkomst gelijk ziln aan de inhoud van cel 87.

@NPV(lnl,r..b)

GeeJt de contante waarde (Net present \hlue) van een serie
geldstromenlrn reeks). berekend bij een bepaalde rentevoet (int)
per termijn. De reeks kan posrtEve {inkomende) en negatrivd
(uitgaande). geldstroflen be\.atten. Lege cellen ztn loeg;daan
en zrln gelrlk aan Cellen met de waarde nul.

Geetl de.huid€e waarde van een annuiteil, gebaseerd op een
beialing (bel) per penode en een renle (int) ova een aanhliterm;
termrlnen.

a
o
o
o
o
o
o
a
a
o
o
o
a
a
o
o
O
o
o
o
o
O
o
o
o
o
a
o
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a
a
a ln de spreadsheet:

OBcDE
o 2 0012s 

133o33:3.9333
o8
r- rs sprake van een eerste belahng van 2200 gevolgo door vlllrr betalingenvan 550 brleen renlevoel van'1.25 proceni. De formule

a @NPV(82,C2..C7)zou een contanle waarde van 444.256 geven.

- Benles moeten worden ingevoerd als decimalen 15% wordtIt brjvoorbeeld ingevoerd als d.15.

o

' 
@Pr

O Geeft de waarde van de constante pi, 3.142....

O @Pm(hootdrom,lnt,t6rm)

a Berekening van de periodieke aflossing. Geeft de hoogte van
de periodieke aflossing per termrln voor een hootdsom, bii een

a renie (int) over een aaitit 1term1 iermrtnen. ln alle lunclies moel
de rentevoet worden inoevoerd rn decimalen, dus 0.115 is een

t ;entevoet van 11.5 proce;l.

o
a
O
a
o
O
a
o
O
o
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@PV(b.r,int,tcrm)

Geelt de contante waarde van annuileit. berekend op basis \an
een betaling {bet) per termijn, bii een rentevoet (int) over een
aantal (term) termijnen. ln de spreadsheet:

o
o
o
o
o
o
o
O
a
o
o
O
o
o
o
o
o
o
o
o
o
a
o
a
a
a
o
o

2
3
4
5
6

betaling 1.215
rente 0.125
termijn 12

zou de lormule @PV(D3,D4,DS) de uitkomsl 7.718'182 geven.

ln alle functies moeten percentages in declmalen worden
in-gevoerd, dus een waarde 0'125 is een renlepercentage van
125%.

@RAND

Geeft een pseudo-willekeurig decimaal getal groter dan O.O en
maximaal 1.0. Bij elke herberekening van de spreadsheet geeft
deze lunctie een nieuwe uitkomst.

@ROU D(cryt,up2)

Rond het decimale getal expl af op exp2 decimalen. Negatieve
waarden v@r exp2 ronden expl af naar de dichlstbijzijnde
waarde van @ABS(exp2)'10. Hieronder staan enkele voorMeiden
van uitkomsten \an @RouND-functies:
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o
o

O @RouND(1234s.67899,-3) r 3oooo 8E3UNB[]33X331333:?i 1,3i3.
a @ROUND(12345.67899,5) 1234s.67899

O @stN(orp)

O Geett de sinus van de hoek exp. De hoek moel worden

a opgegeven in radialen.

a @sorr(exp)

O Geett de vierkantswortel van exp.

O
O @srD(llst)

- Geetl de standaarddevratre van de waarden rn de llst Lege cellen
O worden genegeerd. Als alle cellen leeg zijn. is de'uitkor;st EBR.

o
O @su (niso

Geelt de som van de waarden van alle cellen van de lijst.o
O @rAN(erp)

a Geett de tangens van de hoek exp. De hoek moel worden
oooeoeven in radialen.

o
O @rooaY

a Geell het aanlal dagen tussen 30 december 1899 en vandaag
- Als de sysleemdalum \6n vandaag brpoorbeeld 25 lebruan 1990

a is, geefl de lormule @TODAY 32929, omdat er sinds 30 december
- 1899 32929 dagen zrin verstreken

o
O
o

'msO



@TFUE

Geett de waarde 1.0. De lunclie @EALSE geett de waarde 0.0.
De formute @|F(82>0,@TRUE,@FALSE) iou een waarde 1.0
geven als de inhoud van cel t}2 groter is dan O. ln alle andere
ge\allen zal de uitkomst 0.0 zijn.

@v e(rFo

Geeft de variantie van de waarden in de lijst. Als ,tijst, 
enket naar

niet bestaande cellen verwijst, zal de uitkomst ERR zijn.

@VI.oOKUP(orp,ttck&tdx)

Maakt het mogelijk verticaal in de cekeeks te zoeken. De eerste
kolom moet een aantal relerentiewaarden beyanen. Deze moeten
in opklimmende volgorde staan en er mooen oeen oeliike
waarden in voorkomen. De lunctie bepaalt Od aatite ceiin Oe
eerste kolom van de reeks waarvan de inhoud kleiner dan ol
gelijk is aan exp. Als exp kleiner is dan de eerste cel, dan is
het resultaat ERB. @VLOOKUP geeft dan de waarde !€n de cet
die zich idx rren rechts ervan bevindl. Als exp een waarde met
decimalon is, worden die decimalen genegeerd. Als idx naar
een kolom \€rwijst die rechts buiten de reeka \at, is de uitko;;
ERR. Als in het onderstaande voorbeeld de waarde \€n idx groter
dan 3 is, dan is de uitkomst EBB.

ln de spreadsheet:

o
o
o
o
a
o
o
a
o
o
O
a
a
o
o
o
o
o
o
O
o
O
O
o
o
o
o

BCDE21159
3 3 2 6 .lo
4 I 3 7 1o5 27 4 8 12
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I
6
4

ERR

o
a
o

o
a
o
o
O
o
a
o
a
o
o
a
a
o
o
o
o
o
o
a
o
a
o
a

zullen de volgende formules tot de aangegeven uitkomsten leiden:

formule uitkomst

Als idx negatiel is. ol groler dan ol geliik aan hel aantal kolommen
rn de reeks. dan is de uilkomst ERR.

@YEAR(orp)

Bii exo oeett u een aantal dagen op. Uilgaande van 30 december
1ti9g ;etr deze lunctie hel iaar waarin deze datum valt. De

lorm;le"@YEAR(32929) geeft biivoorbeeld 90, omdat de datum
die 3292E dagen na 30 december 1899 valt, 25 lebruari 1990
is.
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o
o
o
o
o
o
a
o
o
o
o
o
o
o
o
a
a
o
o
o
o
o
a
a
o
a
o



o

o APPEl{Dtx A:
o
O PORTFOLIO-BESTANOSNOTATIES

a De Portblio-toepassingen die gebruik maken van bestanden
(Edrtor, Worksheet, Diary en Address Book), hebben elk een

a specilieke notatiewijze voor het opslaan van bestanden. ln deze
- appendix worden de verschrllende nolatiewijzen beschreven.

o
O Adressenboek

- Adressenboekbestandenhebbendesysteemgekozenextensie
.ADR en worden opgeslagen als records. De records hebben

O de volgende opzet:

O BE33E3]EESELI

O RECORD 1 REGEL s

o RnECOHD 2 REGEL 1

O gke regel eindigt met een CR-LF (Carriage Return-Line Feed).

a De eerste regelwordl in de eerste regelvan het record geladen
- "n 

wordt gebruikt als de Regel-modus is geactiveerd. Zie

O hmfdstuk 4 voor meer bijzonderheden.

O De records worden gescheiden door een dubbele CR-LE

o 
l:9:,#%"J:,t3:Jf..ecord 

worden opsesrasen ars een sparie'

a
o

a
O
a
a
O
o
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Agenda

Agendabestanden hebben de sysleemgekozen extensie .DRY
Het enige agendabestand dat hoorbare alarmsignalen produ-
ceert, is het bestand DIARYDRY in de directory C:\SYSTEM.

Elke alspraak en elke datum wordt op een aparle regel opge-
slagen.

Datums worden altijd opgeslagen in de notalie dd/mm/jj,
ongeacht de landcode in het CONFIG.SYS-besland.
Hieronder is een gedeeltevan een agendabestand weergegeven,
waarin met de daarvoor bestemde tekens wordt aangegeven of
hel een herhaalde atspraak betreft. Het @-teken geeft aan of
er een alarmsignaal wordt geactiveerd.

6t04t89
n@ 07:00 Opstaan
w 09:30 Vergadering
d 13:30 Lunch
w 19:30 Cursus
7to4t89
w 19:30 Tennissen
8/04t89
w 0930 Surfen
25lO2l9O Vetiaadag
y 09:00 Werkontbijt

Tekstverwerker

Tekstuerwerkingsbestanden hebben de systeemgekozen
e{ensie .TXT.

Tekstverwerkingsbestanden worden opgeslagen in standaard
ASCII-notatie. Als de lekst control-tekens be\aat. worden deze
opgeslagen zoals ze zijn ingetikt

Regels die eindigen met een woordomslag worden afgesloten
met een spalie, gevolgd door CR-LF. Regels met een harde (d.w.z.
door de gebrurker zell rngel'kte Cariage Return worden nret
voorafgegaan door een spatie.

Elkealinea eindigt met een dubbele CR-LFen met de regeltengte
die was ingesleld toen het bestand werd opgeslagen.

o
O
a
O
O
O
o
o
o
o
o
o
o
o
a
O
o
o
a
o
o
o
o
a
o
o
O
o
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a'a
o
o
o
a
o
o
o
o
o
o
a
O
o
o
o
a
O
o
a
o
o
o
a
o
a
o

Het andrukken van [Rtn] wordt opgeslagen als een dubbele
CR.LF,

Als een woord met een koppelteken (zoals "Ctrl-toets") de
rnaximale regellengte overschrijdt, dan zal dat woord via de
woordomslagfunctietussen het koppelteken en het tweede woord
worden algebroken. ln het bestand wordt het woord echler zonder
woordomslag opgeslagen.

Worksh€ot

Spreadsheets worden opgeslagen in de notalie die ook door
Lolus '1-2-3 versie 1A wordt gehanteerd.
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o
o
o
o
a
o
o
a
o
o
a
o
o
o
o
o
o
o
o
o
a
o
o
o
a
a
o



o
o
o
o
o
O
o
O
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
a
a
o
o
o
a
o
O
o

APPEilDIX B:

WORKSHEET

let.toolaatbare Lotus 1.2-3 fu ncties

De volgende Lotus '1-2-3 tuncties kunnen niet op Portlolio-
spreadsheets worden gebruiK:

Oe databasejunctaes @DAVG, @DDB, @DCOUNI, @DMAX,
@DMIN, @DSTO, @DSUM, @DVAR

De tuncties voor string-beheer @CHAR, @CLEAN, @CODE,
@E(ACT, @F|ND, @TSNUMBER, @TSSTRTNG, @LEFr.
@LENGTH, @I.oWER. @MIO, @N, @PROPEB. @REPEAT,
@REPLACE, @RIGHT, @S, @SIRING, @TRIM, @UPPER,
@VALUE

De tuncties @CELL, @CELLPOINTER, @COLS, @CTERM,
@HOUR, @MINUTE, @ROWS, @RATE, @SECOND, @SLN,
@sYD, @TERM, @rME.

Als een spreadsheet een van deze lunclies bevat als hij in de
Pordolio-Worksheet wordt geladen, \€rschijnt de volgende waar
schuwing op het scherm: "Some data c€nnot be loaded", die
aangeelt dat niet alle gege\€ns van de spreadsheet door de
Portfolio kunnen worden geladen. Elkelormuledie een ongeldige
functie be\at, wordt veranderd in de lunctie @ERR.
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APPEiIDIX C:

PORTFOL]O DOS

Verschil tussen Portfolio-DOS en ilS-DOS

Als u gewend bent met lrS-DOS te werken. moet u rekening
houden met een aantal verschillen tussen het besturingssysteem
van de Portlolio en Microsofi MS-DOS.

lnterne commando's

Het besturingssysteem van de Portlolio is opgeslagen in de
sysleem-RoM. Het wordt dus niet tiidens het opstarten van het
systeem in het werkgeheugen geladen. Alle commando's in de
Portlolio ziin daarom intern, terwijl MS-DOS zowel interne als
externe commando's gebruikt. DIR is bijvoorbeeld voor beide
systemen een intern commando; FORMAT is echter een intern
commando voor de Portolio, terwijl FORMAT.COM ol FOR-
MAT.EXE bij MS-DOS externe commando's zijn.

Otl, App en Run

Portfolio-Dos heett drie extra commando's. 'Off' wordt gebruikt
om het systeem in de standby-modus te zetten, 'App' om de
toepassingen uil te voeren en 'Run' om speciaal geschreven
programma's rechtstreeks vanal een RAl/t-kaart uit te voeren.
Deze drie commando's mogen ook in batch-bestanden worden
gebruikt.
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APPEI{DIX D:

FOUTIIELDINGEN

Als er tijdens het uituoeren van een commando of toepassing
een fout optreedt, verschijnt soms foutmelding. De manierwaaroa
deze melding wordt weergegeven hangt af van het op dat moment
geactiveerde programma. ln deze appendix vindt u een be-
schrijving van foutmeldingen met hun betekenis. Druk op [Esc]
om na een foutmelding terug te keren naar uw werk.

Access denbd

U hebt geprobeerd naar een bestiand te schrijven dat alleen
kan worden gelezen of u hebt geprobeerd dat bestand te wissen.

Alams won'l dng - l{ust be ln C:\SYSTEiIDIARY.DRY

Deze waarschuwing verschijnt als het huidige agendabestand
alarmsignalen bevat, terwiil het niet is opgeslagen in
C:\SYSTEM\DIARYDRY Als u de alarmsagnalen wilt activeren
moet u het bestand opslaan mel de bovengenoemde bestands-
naam.

Bad command or program nol tound

U hebt een onjuist commando ingetikt. Contioleer de spelling
als u een intern commando hebt ingetiK. Als u een programma
ol een batch-bestand wilt uitvoeren, moet dat in de huidige
direclory staan, ol er moet een pad worden opgegeven naar
de locatie n hel bestand
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Brd lllooam€

U hebt een bestandsnaam opgegeven die langer is dan de
toegeslane lengte of u hebt een wildcard gebruikt als onderdeel
van een directory. Controleer de opgegeven drive, het pad en
de naam en verminder eventueel het aantal tekens.

Brd numbor

U hebl geen gelal ingevoerd waar dit wel verwacht werd ol u
hebt een getal ingevoerd dat buiten hel geldige bereik ligt, Deze
melding verschijnt bijvoorbeeld als u "hallo" intikt bij een ne!
nummer in het adressenboek, ol als u in de spreadsheet of in
de rekenmachine een getal met 99 decimalen wilt weergeven.
Tik een getal in dat binnen het toegestane bereik ligt.

BASIC not ev.lhble

Een gebruikersprogramma probeert een in ROM opgeslagen
Ms|C-interpreter op te roepen die op de Portfolio niel bestaat.

Cennot cEate fL
Het opgegeven bestand voor hel omleiden van output bestaat
niet of is ongeldig. Controleer ol de opgegeven bestandsnaam
geen ongeldige tekens bevat.

Cannot mov6 - Targ6t day l! occupled

ln de agenda is geprobeerd een datum met de bijbehorende
tekst te verplaatsen naar een datum waar al tekst bij stond.
Verplaats de afspraak naar een andere datum of voeg de tekst
samen op de opgegeven dag.
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Checksum error

Fout tijdens overdragen van bestanden Conlroleer of uw
apparatuur correct is aangeslolen en herhaal uw commando.

CommunrcallonB error

Er is een lout in de kabelverbinding opgetreden op het momenl
dal er een bestand via "Setup" werd ovelgedragen. Zorg dat
de kabel goed is aangesloten en herhaal het commando. Deze
foutmelding verschiint ook als u de seriele poort wilt inilialiseren
terwijl er geen communicalie-eenheid is aangesloten

Corrupl ile

De spreadsheet heett de opdracht gekregen een bestand te laden

dat niet in overeensiemming is met de notatie van Lotus
'l-2-3 versie 1A. Als het bestand van een ander proglamma
alkomstig is, sla het dan nogmaals op.

Data arror readlng (writing) drlve <d> Abort, Retry, lgnors?

Deze melding verschiint als de RAM-kaart in de Portfolio-drive
niet hei iuiste lormat heett ol n€l weIK. Mlsschren ls de kaart
niet met hel Dos-commando FORMAT gelormatteerd. Druk op
A om terug te keren naar DOS. Als de fout daarna meteen weer
opireedt, Arukt u op I om de foul te negeren. DOS geeft dan
de melding'Enter new drive'.

Card tccess

U hebt een RAM-kaart uit een drive verwijderd op het moment
dat de Portfolio deze activeerde. De besturing gaat terug naar
DOS. Het verdienl aanbeveling de RANr-kaarten niet te veIwij-
deren als ze worden geactiveerd.
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Data lepoal sldpp€d as targot day occupled

Oe agenda is tijdens het automatisch verwerken van herhaalde
alspraken op een reeds bezette datum gestoten. Er wordt verder
gezocht naar een vrije datum.

Dovlca read orror

U hebt een RAM-kaart verwiiderd terwijl deze werd ingelezen
door de apparatuur of u hebt een toepassing de opdracht
gegeven een bestand te laden uit een niel-bestaande sub-
directory. Controleer of de RAM-kaart correct is geinstalleerd en
of het opgegeven pad juist is.

Devlce wrlle tallure

Een poging om naar een MM-kaart ol interne disk te schrijven
is mislukt. Als de lout is gemaakt terwiil u naar ci (de interne
disk) schreef, kan deze vol zijn ol hebt u een niet-bestaande
sub-direclory opgegeven. Als u naar een MM-kaart hebt ge-
schreven, is deze misschien niet goed geinstalleerd. Plaats de
kaart opnieuw in de drive en herhaal het commando.

Dlrectory allltg or cannot bo cr€siod

U hebt geprobeerd een directory aan te maken die al bestond.
Controleer of er geen bestand met de opgegeven naam bestaat.

Dlroctory not tound or nol ompty

U hebt geprobeerd een directory le verwijderen die niet bestaat
ol die nog beslanden bevat. Controleer de opgegeven naam
en ga na of er bestanden in de directory staan. Deze loutmelding
verschijnt eveneens als u de huidige sub-directory probeert te
verwijderen.
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O U probeert bestanden op te staan terwijl er op de interne RAM-

a disk of een RAM-kaart onvoldoende ruimte wii is.

O Dtvrda by zero

O Kan verschijnen als een extern programma een getal door nulo SliT:Jf"Sff::k"S,li":i:s:ixJ:gi?i'":I",i:il#*l
O Programma opnieuw uitte voeren.

O Ddvo ln ssarch peih not tound

O U hebt in een Dos-zoekpad een nielbeschikbare drive opge-

O 
geven'

O Entor naw drlve

O DOS kan geen inlormatie lezen vanal de actieve drive. Ga naar

O 
een andere drive, biivoorbeeld C:.

O Environment lull

O De Dos-environment is vol. Verminder het aantal instellingen

- voordat u een nreuwe instel[ng, een nreuw pad ol een nieuwe
O prompl probeen te maken.

o
Exec orora

- Een urtvoerbaar prooramma ( EXE)werkt niel oler rs onvoldoende
O geheugenrurmte be-schrkbaar om het programma uil le voeren.

O 
Kopieer het bestand opnieuw of maak geheugencapaciteil vrij.
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oFelled to run progrem

Een hulpprogramma voor de tekstuerwerker kan niet worden
geladen omdat het bestand beschadigd is ol omdat onvoldoende
geheugencapacileit beschikbaar is.

Flle nol iound

U hebt in een Dos-commando een bestand opgegeven dat niet
isgevonden ofeentoepassing de opdracht gegeven een bestand
te laden dat niet bestaat. Controleerde opgegeven beslandsnaam
of vraag via een wildcard naar een ovezicht van de dkectory.

FOR cannol be nested

Het Dos-commando FOR kan niet in een ander FOR-commando
worden opgenomen.

Formal gr.o.

Het Dos-commando FORMAT heeft een RAM-kaart niet goed
gelormatleerd. lnstalleer de kaart opnieuw en herhaal uw
commando.

Fomulr too long

U hebt op de spreadsheet een lormule ingelikt die langer is
dan de toegestane ruimte. Deel de lormule op in twee delen
en gebruik twee cellen.

Gonerrl .ror <n> r€ading (wdtlng)
DdY. <d> Abo , R.lry, lgnors?

Deze melding verschijnt als een deel van een RAM-kaart niel
correct werkt. Zie DATA ERROR voor meer informatie.
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o
O Harr barch lob (yh)?

O U hebt de uitvoering van een batch-bestand onderbroken via
/- [Ctrl][C]of [FN][B]. Als u op lYlen [Rtn] drukl, wordl de uituoeringtt definrtref beeindrgd Als u op [N] en [Ftln] drukl wordt hel

O eerstvolgende commando van het batch-bestand uilgevoerd.

O llbgalcell roier€nce

O u hebr op de spreadsheet een celverwijzing ingetikt die niet
ooed rs samenqesteld of dre hel spreadsheel-gebied overschrl,d1.

! Haadpleeg oo-k net gedeelle over celverwi;zrngen rn hoofd-

o stuk 9.

a llbgal character

O Deze melding verschijnt als u tiidens het wiizigen van de telstrook

- een leken rnlikl dat de rekenmachtne nrel herkent. Verwilder het
a loutreve teken

o
llleoaldateo

- U hebt een onturste dalum rngevoerd tn het Dos-commando
a DATE ol in de igenda. Gebruik de notatre die is gedefrnreerd

rn het COLJNTRY-commando In uw CONFIG SYs-bestand. Z'e
a hoofdstuk 1 voor meer inlormatre over drl bestand

a
lll€oel iime

O
U hebt een oniurste lrid ingevoerd rn het Dos-commando TIME

O ol in de agenda. De'1,1d ioet worden opgegeven volgens de
24-uurs klok. uuimm of uu.mm.o
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lnceri dlsk wlth balch ilo

U hebt een batch-besland vanaf een RAM-kaart geactiveerd en
de kaart vervolgens uitde drive verwijderd. De kaart moet opnieuw
worden ingebracht om het bestand correctte kunnen bedindigen.
Deze melding verschiint ook als het batch-bestand zichzelf heeft
gewist.

lnlamal dlsk aror

De Portlolio heelt de interne RAM-disk tijdens het op$anen niel
geformatteerd. Start de Portlolio koud op door de batterijen en
eventuele randapparatuur te verwijderen en druk vervolgens op
de Reset-knop.

lnvalld chlrlctars in labol

ln het Dos-commando LABEL is een volumenaam opgegeven
die spaties ol andere ongeldige tekens bevat.

lnvalid dlr€ctory

U hebt een ongeldige directory-naam rngevoerd rn een CD- ol
DIR-commando. Corrigeer het opgegeven pad.

lnvalld drlye

ln een van de Dos-commando's is een drive opgegeven die
niet bestaat. Als het CONFIc.SyS-bestand DEVTCE-commando
bevat, moel u controleren of die devices tijdens het opstarten
correcl worden geladen.
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lnralld pcnmatar

U hebt een onjuiste parameter gebruih, briloorbeeld DIB/R.
Controleer de commandosyntax door HELP in te tikken. Oeze
melding verschijnt ook als de spreadsheet een specifieke
parameler voor een functie verwacht. Controleer ol de parameters
in de juiste volgorde staan en van het juiste type zijn.

Labal nol iound

Een batch-bestand be\€t een GoTo-commando waarbij de label
ontbreekt. Oie label moet in dat batch-bestand staan. funtroleer
de spelling van de label.

Low battrry

Het wordt tiid de batleriien van uw Portlolio te \€rvangen.
Raadpleeg de bijbehorende instructies in hooftstuk 1.

llax slzo ,llorrcd b <n> K

U hebt geprobeerd een MM-disk te creeren die groler is dan
de maximaal toelaatbare waarde. Geef in FOISK een kleiner getal
op en probeer het opnieuw.

t cmory lull

U hebl een extern programrna opger@pen dat meer geheu-
gencapaciteit nodig heeft dan op dit moment beschikbaar is ot
u hebt een groot bestand in een toepassing geladen, waarna
de beschikbare geheugencapaciteit onloereikend ur€rd. Ver-
plaats eventuele programma's die u in het geheugen hebt
opgeslagen, zodat u o\rer meer geheugenruimte kunl beschikken.
Als dit niet mogelijk is, kunt u uw gegevensbestand opsplitsen
in een aanlal kleinere bestanden. Als deze melding verschiint
tenviil u een toepassing gebruiK, dan kunt u geheugenruimte
vriimaken door de UNDELETE-bufier en het prikbord te wissen.
Deze zijn opgeslagen in de bestanden UNDELEfE.DAT en
CLIPBOARD.DAT in de dareclory C:\SYSTEM. Zie hootdstuk 3
voor een uitvoerige beschrijving \an de Undelete-luncties en het
prikbord.
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lllnlmum ddvo slzc <n> K

U hebl geprobeerd om via het Dos-commando FD|SKeen RAM-
disk te creeren die kleiner is dan de minimaal verplichte om\ang.
Verhoog de waarde in het FD|SK-commando.

Ilsmatchod brackots

ln de spreadsheet ofde rekenmachine is een expressie ingevoerd
die meer open- dan sluithaakjes heett of vice versa. Corrigeer
die expressie.

tlbllng opc'tlor + - '/ I

ln een berekening ontbreekt op de aangegeven plaats een
operator. Tik een van de aangegeven operatoren in.

ilonthly rcpaat har b€an movad duc lo crdlor and ol monlh

U hebt in de agenda een herhaalde afspraak ingesteld aan het
einde van de maand. Deze alspraak is naar een eerdere datum
in de maand verplaatst omdat de opgegeven dag niet bestaat.
Dit gebeurt bijvoorbeeld in februari als op 3't ianuari een
herhaalde alspraak is ingevoerd.

llud apcclty on or oll

U hebt in de Dos-commando's VERIFY en BREAK een andere
parameter ingevoerd dan ON of OFF
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Must speclly source and targel f,le8

Geef in het CoPY-commando altijd twee bestandsnamen op, die
bovendien verschillend zijn. Zowel bij: OPY AUTOEXEC.BAT als
bij COPY AUTOEXEC BAT AUTOEXEC.BAT (verondersteld dat
AUTOEXEC.BAT bestaat) zal deze melding op het scherm ver-
schijned.

t{o p.lh

U hebt in het PATH-commando geen parameters ingetikt en er
bestaat op dil moment geen zoekpad. Stel een pad in rnet behulp
van de commando's PATH en SET.

Nol raady error readlng (wrlllng) drlv. <d>
Abort, Fetry, lgnoro?

Deze melding verschiint als er geen RAM-kaart in de Portlolio-
drive rs qeinslalleerd of als u een MM-kaart actrveed terwrll de
baneriien bitna leeg 7rln. Zre DATA ERROR voor meer rnlormatie.

Out ol range

Deze foutmelding kan in een grool aantal gevallen verschiinen,
meestal als er in een toepassing een te groot of een te klein
gelal wordt opgegever Deze melding verschrlnt brtvoorbeeld als
u in de spreadsheet een kolombreedle rnslell dre groler is dan
34
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Foot dirscrory tull

De root-directory vian een drive is vol. Maak plaats door een
aantal bestianden te wissen, gebruik een andere drive, of plaats
het bestand in een sub-directory.

Second drlve not lnstallod

U hebl geprobeerd om FORMAT op drive B uit te voeren terwijl
drive B niet op de Portlolio is aangesloten.

Soma alarma are aet ln tho pasl and so wlll not go ott

Als u de huid€e agenda mel de atarmsionaten ooslaat in
C:SYSTEMDIARYDRY dan zrjn er misschren alarmsrgnalen bii
van een datum die al verstreken is. Als u dit niet verwachtte
conlroleer dan met het DATE-commando ol de systeemdalum
juist is.

Som€ data cannot bc loadad

U hebtgeprobeerd luncties van Lotus 1-2-3Versie 2 in Worksheet
te laden. Raadpleeg Appsndix Bvooreen lijst met niet-toelaatbare
tuncties.

Stack tull

U hebl geprobeerd een berekenrng uit te voeren die te complex
was voor de Portlolio. Deel de berekening op tn ktetnere delen
en probeer het opnieuw.
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String not iound

U hebt naar een stuk tekst gezocht dat in deze zoekrichting niet
bestaat. Be€indig de zoek-string met de toets [pijl omhoog] om
teruguil le zoeken en met [pijl omlaag] om vooruit te zoeken.

Syntax orror

U hebt in een Dos-commando een onjuiste syntax gebruikt of
een onjuiste berekening aan de spreadsheet of rekenmachine
opgegeven. Als deze melding verschi,nt tildens het wijzigen van
de telstrook, probeer dan op {Cirl] {Ll te drukken om de huidige
regelvan de strook te wissen. Druk vervolgens op [Rtn].

Targel ile erisls

U hebt geprobeerd een bestand te herbenoemen met een naam
die in de opgegeven drive en directory alvoor een ander bestand
is gebruikt.

Targot ls over th6 sdge

U hebl met het CoPY-commando een blok cellen in de
spreadsheet opgegeven die de beschikbare ruimte in het be-
stemmingsblok rechts en ondel overschriidt. Kopieer een kleiner
blok ol kopieer naar een grotere cel.

Tlmeoui
Llnk broksn

De interne Setup-lunciie om bestanden over te dragen kreeg
geen aansluiting metde andere compuler. Sluitde kabelopnieuw
aan en herhaal uw commando.
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Too many cola or rowg

Deze melding verschijnt als u te veel rijen ol kolommen in de
spreadsheet invoegl. Het aantal ingevoegde rijen of kolommen
mag niet groter zijn dan het aantal lege rijen ol kolommen
onderaan en rechls op de spreadsheet.

Write protect error wrltlng ddys <d> Abon, Retry, lgnora?

U hebl geprobeerd een RAM-kaarl ie tormatleren die beschermd
is tegen overschrijven, naar een bestand op deze kaart te
schrrven, ol een besland van deze kaa( te wissen. Schakel de
schriifbescherming uit ol gebruik een andere RAM-kaart. Druk
op A om naar DOS lerug te keren oi op R om de bewerking
opnieuw uil te voeren nadat u de schrijlbescherming hebt
uitgeschakeld. Op ldrukken heett geen zin, want dan treedl
dezellde lout opnieuw op.

Wrong numb€r ol parama

U hebt een onjuist aantal paramelers ingevoerd in een DOS-
commando of een spreadsheet-functie. Geef het juiste aantal
paramelers op. Controleer in de spreadsheet ol u het parameter-
scheidingsteken correct hebt gebruikt. Dit is een komma als het
decimaalteken een punt is en vice versa.

"-lll ilrE o[ G; ulll bo lost'-'
Cortinu! (y/n)?

U hebl hel FD|SK-commando ingetiK, zodat de interne RAM-
disk van de Port olio opnieuw zou worden geformatteerd, waarbij
alle daarop opgeslagen informatie wordt gewist. Conlroleer eerst
of de RAM-DISK in drive C: ABSOLUUT GEEN bestanden bevat
die u wilt bewaren. Zodra u deze vraag met [Y] hebt beantwoord,
zijn alle beslanden nameliik onherroepelijk verloren.
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"syailm arrur'- Sorr!
Lob drl lor l.3l ild;
ESG ;lll .lhul rGcorur.
olll&tflifrossitb

Oeze foutmelding treedt zelden op en wiist altijd op een fout
in de software. U kunt het beste op [Esc] drukken tot de
foutmelding verdwijnt. Probeer het huidage bestand zo snel
mogelijk op te slaan, verlaat de toepassing en ga terug naar
0OS. Roep de toepassing opnieuw aan en probeer het bestand
te laden dat u zoiuist hebt opgeslagen.
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o Kut{TEltsERUtcE
a
a Mocht u wagen hebben over ATARI-computerproduklen. dan kunt

u allijd contact opnemen met Atari.

o
)cnrlII naar:

(, 
ATART(Benetux) B.vo li3BE"r1,:""""

O 
Schrijf het onderwerp van uw brief s.v.p. aan de achterzijde op

O de envelop.
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