






























































FILES

Als u een door u ontworpen formulier opslaat, wordt een file aan-
gemaakt. Steeds wanneer u uw werk op dezelfde diskette opslaat,
wordt de oude file door de nieuwe overschreven. De oude versie
wordt dus integraal door de nieuwe vervangen.

N.B.: Slauw werk regelmatig op! Maak er een gewoonte van na
het aanbrengen van wijzingen de file op te slaan. Ga daartoe naar het
File-menu en klik op Save. Daarna kunt u gewoon verder werken.

N.B.: Maak backups van uw files! Maak steeds een backup van de
file als u de werkzaamheden afsluit. Sla de file op diskette op, ver-
wijder de werkdiskette en plaats een "'backup’’-diskette. Sla de file
dan nogmaals op.

N.B.: Houd een geformatteerde diskette bij de hand! Als u een file
opslaat en merkt dat hij te groot is geworden voor opslag op één
diskette, plaats dan een andere geformatteerde diskette in de drive.
Ga naar het File-menu en klik op Save. Als u geen geformatteerde
diskette bij de hand hebt, zult u een aantal records moeten wissen,
zodat de file wel op de diskette past.
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RECORDS

File-naam

Desk File Edit Report Record

Eerste gegevens- ===== Use One: B:\TRAVEL.ONE

subveld bepaalt
file-volgorde

Celtic Gaul conquered by Julius Caeser 58-518.C.

Romans ruedforabout 500 years. Long history of monarchy.

Frenchrevolution 1789-93 succeeded bythe First Republic.

Sulferedtremendous lossesin World Warl.

Maintains overseas temtories in Polynesia, Antarctica,
NewCaledonia, etc.

Per record kunt u 3000 karakters opslaan

Alvorens u informatie aan een file kunt toevoegen, moet u
USEONE.PRG openen. Vervolgens kunt u records aan de file toe-
voegen door in elk veld informatie in te tikken. Bij het verzamelen van
die informatie kunt u alle of een bepaalde groep records laten opzoe-
ken en afbeelden.

Naareen ander Bij het invullen van het formulier springt u met

veld gaan [RETURN] van veld naar veld. Ook kunt u op het
gewenste veld klikken. Als u direct naar een bui-
ten de schermrand gelegen veld wilt gaan, maakt
u dat veld eerst zichtbaar via de scroll-balk. Daar-
na klikt u op het gewenste veld.

Toevoegen, Open USEONE. Zie verder het Edit-emnu in het

wijzigen, opzoe- volgende onderdeel. Velden mogen leeg blijven.

kenenwissen Bijde bepaling van het aantal karakters binnen
het record worden spaties niet meegerekend.

SELECTIEF ZOEKEN NAAR EEN BEPAALD
GROEP RECORDS

DB Master One biedt drie methoden voor het selectief zoeken naar
records. Bovendien kunt u per zoekopdracht drie verschillende tref-
woorden opgeven. DB Master One doorzoekt dan alle records van de
file. Alle records die het door u opgegeven trefwoord bevatten, wor-
den afgebeeld, in de volgorde waarin ze in de file zijn opgeslagen.
Het maakt geen verschil of u het trefwoord in kleine of in hoofdletter
hebt opgegeven.
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Om bepaalde records uit een file te lichten, bepaalt u eerst op basis
van welk veld u wilt laten zoeken. Vervolgens geeft u aan welk soort
zoekmethode moet worden gebruikt. Dan geeft u een trefwoord op
dat in de gezochte records moet voorkomen. U herhaalt deze stap-
pen een of twee keer als u de groep gezochte records verder wilt ver-
kleinen. In de volgende voorbeelden wordt uitgegaan van de in deze
handleiding gebruikte file "'Travel’ en worden records gezocht die
bepaalde landen vertegenwoordigen.

Equals
(gelijk aan)

Between
(van...tot..)

Contains (bevat)

Meerdere
trefwoorden
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De inhoud van het eerste subveld van een veld is
gelijk aan het trefwoord.

Voorbeeld: Als u opgeeft: Country (veldnaam)
equals (zoekmethode) UN (trefwoord), dan wor-
den de records United Kingdom en United States
gevonden.

De inhoud van het veld ligt tussen twee door u
opgegeven trefwoorden.

Voorbeeld: U geeft op: Country is from SL to TA.
DB Master One vindt Switzerland en Taiwan.

De gegevens in het veld bevatten ergens de door
u als trefwoord opgegeven reeks karakters.

Voorbeeld: U geeft op: Notes (veldnaam) contains
monarch (trefwoord). Dan wordt het record
France gevonden, omdat daarin de zinsnede
"'long history of monarchy'’ staat.

Als niet alle trefwoorden in hetzelfde veld staan,
moeten de records voldoen aan ALLE
trefwoorden.

Voorbeeld: Continent equals Europe en Popu-
lation is from 53.9 miljoen to 60 miljoen.

DB Master One vindt de records France en
Germany.

Als u meerdere trefwoorden opgeeft, die wel in
hetzelide veld staan, worden de records gevon-
den die in het opgegeven veld één OF beide tref-
woorden bevatten.

Voorbeeld: U geeft op: Continent equals North
America en Continent equals South America. Dan
worden gevonden: Brazil, Canada en United
States.




RAPPORTEN

o =] )
o (BE . )| verzendiist
~33 18, 192 CUMIRY AOTES Pages
— TEODEL -] o
NAME [FREATT Continent Tarcpw ] o
Poanpi o™ %~ "1 Canital e — " 0 % =]
ST | [ e ¥
Jan 1 3 PoPUL -
ki AT rowt. L Jan 18,1986 4:18PM  COUNTRES Page S
©
suntry Population area e
Australia 149 7687 |—
Brazil 1247 12 b} Continent - Eurape
Canada 24.1 997 poo
Eqypt 432 1001 ench | Population - 33.9
France 539 547
india 700 3208 Capital - Paris
Taly 574 301 o
Japan 1180 amn Area - 547
Mexics n0 1973
Spain 379 505 TV Sets - 149
United Kingdom 559 244
United States 2263 9363 Notes = Coltia Gaul conquered by Julhus Caesar
West Germany 612 249 50-51 B.C. Romans ruled for sbout 500 ysars.
e — Long history of monarehy. French revelution
15097 orn 1789-33 succesded by the First Republic.
tr .
Grand Totals for 13 records in this report ot ,m;’;’,;,:';‘:::,:.‘
Antarotics, New Caledenta, ete.
Kolom “—— Pagina

Met behulp van rapporten kunt u gegevens raadplegen in alle
records of in een bepaalde groep records. U kunt met DB Master
One op vier verschillende manieren een rapport maken. Boven-
staande afbeelding geeft van elke vorm een voorbeeld. Rapporten
kunnen op het scherm of op papier worden weergegeven, maar ook

op diskette worden

Form (formulier)

Fields (velden)

Records

Sort (sorteren)

opgeslagen.

Form biedt u toegang tot de opties waarmee u
bepaalt op welke manier uw rapport wordt afge-
beeld: Column (kolom), Page (pagina), Record en
Mailing List. (Zie "'Report Form’' verderop in deze
handleiding.)

Bij twee van de vier opties, namelijk Column en
Page, moet u opgeven welke velden in het rapport
moeten worden opgenomen.

Gebruik maximaal drie trefwoorden om te
bepalen welke records in het rapport moeten wor-
den opgenomen, wanneer u daarin slechts een
deel van alle records wilt gebruiken.

U kunt met DB Master One wijzigingen aanbren-
gen in de volgorde waarin de records in het
rapport worden opgenomen.

no
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GESORTEERDE RAPPORTEN

Als u zelf geen specifieke volgorde opgeeft, worden de records weer-
gegeven in de volgorde waarin ze in de file zijn opgeslagen. U die
volgorde wijzigen door een ander veld als eerste veld op het scherm

te plaatsen.

In de file-volgorde geeft een
kolomsgewijs rapport de records
uit de file ""Travel’’, alfabetisch
gerangschikt op basis van de
naam van het land.

Jan 181986 4:45PM  AREA Page 1
Country Population Area
[ 24.1 9976
United States 263 9363
azi 1247 512
Austratia 149 7687
700 3208
Fexics 7 1973
Egupt 432 1001
France 39 547
Seain 378
Japan 1
Tak 574 301
West Germany €12 249
United Kingdem 539 244

——m—
15897 4401000

Grand Totals for 13 recerds in this repert

U kunt zelfs de records voor het
rapport laten sorteren naar conti-
nent en daarna van hoogste naar
laagste aantal inwoners. Dan ver-
schijnt ook per continent een sub-
totaal. Deze ""extra’s" leveren een
rapport op zoals hiernaast is
afgebeeld.

Jan 18, 1986 4 45 PM POPULATION

Country Population Are

Brazil 1247 51

Grand Totals for 13 records in this repert.

Australia 149 7687

Canada 240 9976

Equpt 432 1001
France 539 547
ndia 700 3288
Haly 574 301
Japan 1a 72
Mexico 72 1973
Spain 379 505
United Kingdom 9 244
United States 2265 9363
West Germany 612 243

1589.7 44018

Page 1

2z

Alsu'’Area’ tot eerste veld maakt,
worden de records alfabetisch
gerangschikt op basis van de
oppervlakte van het land, begin-
nend met het kleinste, eindigend
met het grootste land.

Jan 18, 1986 4 45 PM  BY CONTIMENT Page 1

Cauntry Population  Area

West Germany 612
Haly 574 %?
United Kingdom 539 244
France 539 547
Spain. 379 505
2663 1846.00
Subtotals for 5 records in CONTINENT of EUROPE"
United States 263 9363
Mexice n 1973
Canada T |
3326 2131200

Subtetals for 3 records in CONTINENT of HO AMER™

- EEE
Grand Tetals for @ records in this repert




MENU’S
EN

DIALOOGPANELEN

INLEIDING

Dit hoofdstuk behandelt per scherm de twee onderdelen van
DB Master One. De onderwerpen worden per pagina vetgedrukt in
de linkerkantlijn aangegeven.

Menu’s

Dialoogpanelen
en prompts

MAKEONE.PRG

Tijdens het aanmaken van een nieuw formulier en
het veranderen van een bestaand formulier wordt
steeds dezelfde menubalk gebruikt.

Desk File Edit Splat Options
Design Form

USEONE.PRG

Deze menu-opschriften worden afgebeeld bij
bewerkingen met records en het opstellen van
rapporten.

Desk File Edit Report Record
Use ONE: BA\TRAVEL.ONE

De werking van de dialoogpanelen wordt uitvoerig
beschreven in de gebruikershandleiding bij uw
Atari 520 ST. Als DB Master One informatie nodig
heeft, verschijnt een dialoogpaneel en wordt u
verzocht de noodzakelijke gegevens in te tikken.
Ook bij het kiezen of opslaan van een file of de lay-
out van een rapport verschijnt een dialoogpaneel.
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Verwijst naar Control-toest Deze toest komt overeen met klikken
op de functie in het menu

Klik op deze positie om Help-functie aan te roepen
in alle menu’s beschikbaar

FILE-MENU BlJ MAKEONE

New Ga naar het File-menu en klik op New. Het
scherm wordt gewist en u kunt opnieuw beginnen.

Redesign Klik op Redesign om een bestaande file te wijzi-
gen. Breng vervolgens wijzigingen aan zoals u dat
ook zou doen bij het veranderen van een nieuw
formulier. Als u velden wist, worden rapport-
layouts waarin die velden voorkomen ook gewist.
Als de gegevens-subvelden van bepaalde velden
worden ingekort, bestaat de mogelijkheid dat
gegevens in die velden verloren gaan.

Save Met Save wordt uw werk op diskette opgeslagen
(waarbij een file wordt aangemaakt), waarna u
met uw werk kunt doorgaan. Als de diskette vol is,
of als u het formulier op een andere diskette wilt
opslaan, moet u een andere geformatteerde
diskette in de drive plaatsen en de instructies op
het scherm opvolgen.

Quit Met quit keert u terug naar de desktop.
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Alleen deze
files worden
weergegeven

Desk §31CH Edit Splat Options

Design Fform EBee—————i

— Cursor

- Huidige file

Lijst van DB Master One files op deze diskette

ITEM SELECTOR PANEEL

Item Selector
paneel

Oproepen van

dit paneel

File-naam

Kiezen van een
file

Dit paneel verschijnt als u een naam toekent aan
een file of een file opslaat. Omdat dit paneel niet
door DB Master One, maar door het operating
systeem van de computer wordt aangemaakt, kan
de vorm afwijken.

Ga naar het File-menu van MAKEONE en klik op
Save of op Redesign. Vanuit het File-menu van
USEONE is het paneel op te roepen door te klik-
ken op Switch Files of op Save. Het paneel
verschijnt ook als u vanuit de desktop
USEONE.PRG opent.

Een file-naam mag max. uit 11 karakters bestaan,
8 voorafgaand aan ''.’' en drie voor de extensie
(deze volgtop "'.""). Als u voor een formulier een
reeds bestaande naam opgeeft, wordt de oor-

spronkelijke file vervangen door de nieuwe file.

U kiest een file door te klikken op de naam van die
file in de lijst in het Item Selector paneel. Vervol-
gens klikt uop OK. U mag ook een dubbele klik
geven op de gewenste file-naam.
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Verwijdert of
kopieert velden

Vooor het kiezen van een
optie via het toetsenbord

Desk File ¥ Splat Optiohs

CutField
Copy Field
Paste Field

] Cut Text
| Copy Text
{ Paste Text

Verwijdert of
kopieert
veld-labels
EDIT-MENU
Cut Field Met Cut kunt u een gekozen veld uit het formulier
"knippen’ ofwel verwijderen.
Copy Field Gebruik deze functie voor Paste als u een veld
wilt kopiéren.
Paste Field Het laatst "'uitgeknipte "’ of gekopieerde veld kan
op iedere plaats in het formulier worden ingeplakt.
Klik op de positie waar u het veld wilt laten begin-
nen en klik daarna op Paste. Deze "inplak’'-
procedure kunt u een onbeperkt aantal malen
herhalen.
Cut Text Sleep de muiswijzer over de karakters van de
label die u wilt verwijderen en klik op Cut Text.
Copy Text Sleep de muiswijzer over de karakters van de
label die u wilt kopiéren en klik op Copy Text .
Doe dit voordat u Paste Text gebruikt om de tekst
"in te plakken'".
Paste Text Klik op een veld-label. Klik vervolgens op Paste

26

Text om de laatste "uitgeknipte’’ of gekopieerde
tekst in het label-subveld te plaatsen.



Desk File

Produceert
labels

Deze kunnen
veranderen

Edit FIEIH Options

SPLAT-MENU

Splat

Mailing List

Date
Warthogs

Overige Splats

Dit zijn kant en klare velden die u zo kunt gebrui-
ken. Zo'n veld kunt u op iedere plaats in uw formu-
lieren invoegen of gebruiken als voorlopig formu-
lier. Klik op de positie waar u het Splat-veld wilt
laten beginnen en klik vervolgens op de Splat-
naam. Labels, grootte, stijl en positie en Splat-
velden kunnen worden gewijzigd.

Deze velden zijn bestemd voor het afdrukken van
een verzendlijst. U kunt ze wijzigen om een ander
type adres-etiket te maken. Het verplaatsen of
veranderen van de grootte van deze velden heeft
geen invloed op de indeling van het adres-etiket.
Als u een gedeelte van deze Splat wist, kunt u
geen adres-etiketten afdrukken.

Drie velden voor files met datums die u kunt sorte-
ren volgens jaar, maand of dag.

Deze bijzonder nuttige Splat kunt u gebruiken
voor allerlei andere informatie.

Ook werden verschillende andere Splats opge-
nomen die u kunt gebruiken. Deze kunnen
veranderen.

27



Desk File Edit Splat LIRS

Label Styie
Data Style [0

de label of de gegevens te veranderen

OPTIONS-MENU
Options Veldlabels en gegevens kunnen worden ingesteld

op verschillende grootten, kleuren en tekst-
vormen. De stijl van de veldlabel mag afwijken

Gebruik deze opties om de vorm van
van die van de gegevens.

De verschillende stijlen worden ingesteld met
behulp van het dialoogpaneel op de volgende
| pagina. Als u de stijl instelt voor de veldlabel of de
| gegevens, zullen de velden die u later toevoegt in
dezelfde stijl worden afgebeeld. Velden die eerder
werden aangemaakt, worden niet beinvioed.
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Desk File Edit Splat RUGSTIE

Mogelijkheden §
variéren, af-
hankelijk van
de resolutie

De stijlen kunnen

Voorbeeld van de worden gecombineerd
huidige instellingen

Style
dialoog-paneel

Oproepen van
dit paneel
Color

Size

Appearance

STYLE-DIALOOGPANEEL

Dit dialoogpaneel gebruikt u voor het instellen van
de kleur, grootte en tekstvorm van de label of de
gegevens van een veld.

Kies het MAKEONE Options-menu en klik oo
Label Style of op Data Style.

Bij kleurenmonitors kunt u de kleuren van de label
en de gegevens kiezen.

Kies de grootte van de label en de gegevens. Als u
een grootte kiest die niet in de beschikbare ruimte
past, verschijnt een foutmelding.

De verschillende mogelijkheden van Appearance
mogen gecombineerd worden gebruikt. Tekst
wordt op de standaardwijze afgebeeld, tenzij deze
door een andere instelling wordt gewijzigd. U
annuleert een bepaalde Appearance-instelling
door nogmaals op hetzelfde hokje te klikken.
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Schrijf tijdens
het werkenuw .
file regelmatig
weg met Save

Voqr het kiezen van een
optie via het toetsenbord

R G OSSO R R U R R

FILE-MENU BIJ USEONE

Record-telling
% full

Switch Files

Save

Quit

30

Geeft het aantal records in de file aan, en hoeveel
procent van de beschikbare ruimte al in gebruik
is.

Klik op Switch Files om een andere file te
openen. Klik op de gewenste file in het ltem
Selector paneel (zoals eerder werd beschreven).
Als het scherm niet is ingesteld op dezelfde
resolutie die werd gebruikt bij het aanmaken van
de betreffende file, dan kunt u die file niet openen.

Met Save slaat u uw werk op de diskette op.

U kunt uw file blijven gebruiken. Als de diskette
vol is of als u records naar een andere diskette
wilt wegschrijven, plaats dan een andere gefor-
matteerde diskette in de drive en geef de
Save-opdracht.

Quit gebruikt u om terug te keren naar de desktop.



Voor het kiezen van een
optie via het toetsenbord

Verwijdert of verplaatst
de gegevens in de velden

EDIT-MENU

Cut

Copy

Paste

Clear Field

Als uw gegevens uit een veld wilt "knippen’’, of-
wel verwijderen, sleep dan de muiswijzer over de
te wissen karakters en klik op Cut.

N.B.: U kunt ook karakters wissen met de
[Backspace}Hoets.

Copy gebruikt uin combinatie met Paste. Sleep
de muiswijzer over de te kopiéren karakters en
klik op deze optie.

Klik op de positie waar u de laatste "'uitgeknipte”
of gekopieerde tekst wilt invoegen. Met Paste
kunt u dezelfde tekst een onbeperkt aantal malen
invoegen, in dezelfde maar ook in andere velden
en records.

Kies een veld en klik op deze optie om alle
gegevens uit een veld te verwijder.



Klik op deze optie om een rapport
te wijzigen of te wissen

Desk File Edit Ih-uml!_ Record

Design New ® |R

CllkGltleonquu-d Iw Jldu: Caeser 58-51

Romans ruledforabout 500 years. Long history momhy

Frenchrevolution 1789-93 succeeded bythe First Republic.

Suffered tremendous losses in World War|.

Maintains overs eas temitories in Polynesia, Antarctica,
NewCaledonia, elc.

Produceert rapporten op
scherm, printer of diskette

REPORT-MENU
Design New U kunt tot tien verschillende rapporten-layouts

Edit

Print
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opslaan voor later gebruik. Deze optie wordt ver-
derop nader besproken.

U kunt bestaande rapporten wijzigen of wissen.
U kunt de oorspronkelijke versie door een andere
vervangen of zowel de oorspronkelijke als de
bewerkte versie opslaan. Kies het deel van het
rapport dat u wilt veranderen en volg dezelfde
procedures als bij het opstellen van een nieuw
rapport.

U kunt een rapport afdrukken, op het scherm
laten verschijnen of als een tekst-file naar diskette
wegschrijven voor gebruik in een tekstverwer-
kingsprogramma.



Kies rapport en
sorteer de velden

Desk File Edit [TIWIdd Record

— == Use One: B:\TRAVEL.ONE

i
=
3
i

Vier opties
bij een rapport Deze ruimte krijgt steeds een
andere inhoud
REPORT-PANEEL

Report-paneel Bijeen rapport beschikt u over vier opties: Form,
Fields, Find en Sort. Nadat u deze hebt gekozen,
geeft u het rapport een naam.

Form Formulier. Hoe zal het rapport eruit zien? Hoe
wordt de informatie gepresenteerd?

Fields Welke velden worden in het rapport afgebeeld en
in welke volgorde?

Find Welke records worden in het rapport
opgenomen?

Sort In welke volgorde verschijnen de records in het
rapport?

Save(n)vande Nadat de rapport-opties hebt bepaald, klikt u op

rapport-layout  de functies die u daarna wilt uitvoeren. Er
verschijnt een dialoogpaneel, waarin u wordt
gevraagd het rapport een naam te geven. Deze
naam wordt als titel van het rapport afgebeeld en
mag uit maximaal 23 karakters bestaan.
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Desk File Edit [{JLIM¥ Record

Use One: B:\TRAVEL.ONE
: ; ﬂ

PAGE

=N

Alleen beschikbaar met

REPORT FORM Mailing List Splat

Bepaald hoe het rapport
er uit moet komen te zien

Column: De veldlabels verschijnen bovenaan de pagina’s als
kolomopschriften. Velden worden in kolommen afgedrukt, met één
rij per record, zodat gegevens afkomstig van een aantai records op
een pagina kunnen worden verzameld. Indien nodig kunnen velden
worden ingekort. Bij numerieke velden met negen of minder cijfers
worden de totalen automatisch berekend

Page: Veldlabels verschijnen aan de linkerkantlijn van de pagina.
De bijbehorende gegevens worden naast elk label afgedrukt. Van
elk veld worden alle gegevens afgebeeld. Voor elk record wordt een
nieuwe pagina gebruikt.

Record: Dit geeft een afdruk van records in de layout die u op het
scherm gewend bent. Het afdrukken van dit soort rapporten duurt
het langst. Bij dit formulier worden geen totalen berekend. Ook
kunnen die soort fomulieren niet op het scherm worden getoond,
noch naar diskette worden weggeschreven.

Mailing List: Dit formulier is slechts beschikbaar wanneer de
Mailing List Splat in de file is opgenomen. Dit formulier is bestemd
voor het onder elkaar afdrukken van adressen op pin-feed etiketten.
Lege velden worden niet afgedrukt. Voor de adressen worden zes
regels gebruikt. Bij dit formulier worden geen totalen berekend.
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Klik op de velden in de volgorde
waarin ze moeten worden afgedrukt

Desk File Edit Record
Use One: B'\TRAVEL ONE

TBEDEL i

i
Continent

A eoitel | A

, ||f}n{:|ﬂf§mﬁftivm R
|| i

lz
1,j|! i

gk
Velden . YEo%
voor Population Ared
Page, . 1 :W 0>
formulier Total this Field |  Total this Field

\ Velden voor
Regellengte Column-formulier
van veld
REPORT FIELDS

Report Fields Indien u Record Form of Mailing List kiest, worden
de velden automatisch gekozen. U hoeft ze dan
niet op te geven. Als u Page Form of Column Form
kiest, moet u aangeven welke velden in het
rapport moeten worden opgenomen. Klik op de
velden in volgorde waarin ze moeten worden
afgedrukt. Klik nogmaals op een veld om het te
verwijderen. U kunt geen label-velden in een
rapport opnemen.

Column Fields Als uop de velden voor een rapport klikt, wordt
onderin het scherm de regellengte voor elk veld
aangegeven. Als u meer velden kiest dan op één
regel kunnen worden ondergebracht, dan verval-
len de laatste karakters van elk veld om ruimte te
maken. Velden kunnen op die manier tot vijt
karakters worden ingekort.

Page Fields Als u op de velden voor een rapport klikt, worden
de labels voor die velden getoond in de volgorde
waarin u ze hebt gekozen.
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Desk File Edit 8 Record

TN BETUEEN |[ CONTAINS |

Drie zoekmethoden Wist het huidige trefwoord

Werkt op dezelfde manier als
bij het zoeken naar records

REPORT RECORDS

Reportrecords DB Master One gebruikt alle records van file,
tenzij u opgeeft dat naar een specifieke groep
moet worden gezocht. Klik alleen op Find als u
een bepaalde groep records wilt laten zoeken.

De zoekprocedure voor het selecteren van
records voor een rapport is dezelfde als voor het
selecteren van records die op het scherm moeten
worden afgebeeld. (Zie ''Dialoogpaneel voor
opzoeken van records'’.) U beschikt over drie
zoekmethoden om records op te zoeken:
EQUALS (gelijk aan), BETWEEN (tussn) en
CONTAINS (bevat). Per rapport mogen drie tref-
woorden worden opgegeven.
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Klik hier om sorteer-
velden te kiezen

Desk File Edit IS8 Record

| T.I'Elﬁ]ll& a

T — -—d

Sorteer-

When Population ¢| | | richting

Sorteernummer Wist de huidige sorteer-opdracht

REPORT SORT

Sorteerveld Rapporten kunnen aan de hand van maximaal

drie velden worden gesorteerd. Sorteervelden
behoeven niet in het rapport te worden afgedrukt.
Klik op het gewenste sorteerveld op het formulier.

Subtotalen Klik op YES als u de subtotalen wilt laten afdruk-

New Page

Sorteernu

ken. Als de gegevens in de sorteervelden veran-
deren, worden de subtotalen berekend van alle
velden met negen of minder cijfers.

Kies deze optie wanneer u wilt dat als gevolg van
veranderde gegevens in het sorteerveld met een
nieuwe pagina wordt begonnen.

mmer Als ueen zoekopdracht hebt afgesloten, maar de
groep geselecteerde records verder wilt reduce-
ren, klik dan op het volgende sorteernummer om:
een volgende zoekopdracht te laten uitvoeren.
U kunt eerdere sorteergangen wijzigen of
opnieuw laten verschijnen door op het gewenste
sorteer-nummer te klikken.
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Afkomstig van

Print-
Hnbrapgon Afkomstig van

Edit-rapport

Desk File Edit LETIRE Record

All countries

My first report

TYs per counlry

Rapporten verschijnen alfabetisch

CHOOSE REPORT DIALOG BOX

Kiezen van
Rapport-
dialoogpaneel

Oproepen van
het paneel

Screen

Print

Disk
Edit

Delete
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Dit paneel verschijnt wanneer u een bestaande
rapport-layout kiest om die te bewerken of te laten
afdrukken. U kunt tot tien rapport-layouts opslaan.

Ga naar het USEONE Report-menu. Klik op Edit
of op Print.

Toont het rapport op het scherm. Druk op de
spatiebalk om het afbeelden tijdelijk te onder-
breken. Druk op [Return] om het afbeelden te
stoppen.

Stuurt het rapport naar de printer. Druk op de
spatiebalk om het afdrukken tijdelijk te onder-
breken. Met [Return] stopt u het afdrukken.

Slaat het rapport op diskette op. Later kunt u dit
dan als een tekst-file gebruiken.

Kies het rapport waarmee u wilt werken. Klik op
Edit om een bestaande rapport-layout te wijzigen.

Klik op Delete om een rapport-layout te wissen.




Zoekt het eerste

records van de file op
Voor het kiezen van een
optie via het toetsenbord

Laat de records een voor een zien

RECORD-MENU

Add Telkens wanneer een leeg formulier op het
scherm wordt getoond, kunt u dit invullen en een
record aan de file toevoegen. Klik op Add om een
leeg formulier op het scherm te roepen. Klik op
het veld waarin u gegevens wilt opnemen. Druk
op [Return] om naar het volgende veld over te
gaan.

Find All Met deze optie laat u alle reocrds een voor een op
het scherm verschijnen.

Find Some Klik op Next om het volgende gezochte record te
laten verschijnen en herhaal dit voor elk volgend
record.

Previous Klik op Previous om eerder getoonde records te
laten verschijnen.

Delete Als u een record uit een file wilt wissen, zoek dan
dat record op en klik op Delete.
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Klik hier om zoek-
velden te kiezen

Desk File Edit Report EiTEIN

R ) T
| I IO —
-*m mm

== i:a"t:"uuu e

Tik voorbeeld
in van gezocht
record
[ tounts Fill in the Blanks
' Aru from:
Drre voorbeelden
DIALOOG PAN EEL VOOR per zoekopdracht

OPZOEKEN VAN RECORDS

Oproepenvan  Voor dit paneel gaat u naar het Record-menu en
dialoogpanelen klikt u op Find Some.

Kiezen van U laat records opzoeken met behulp van een tref-
velden woord. Klik op het veld op basis waarvan u wilt

laten zoeken. Klik op de gewenste zoekmethode
(EQUALS, BETWEEN of CONTAINS). Tik het tref-
woord in. Voor een tweede of derde trefwoord
herhaalt u deze stappen. Als u de gezochte groep
records wilt vergroten of verkleinen, dan klikt u op
het betreffende sorteernummer en herhaalt u
dezelfde stappen. Klik op Erase om een trefwoord
te wissen. Klik op Find als u het eerste record wilt
laten opzoeken.

Equals Het trefwoord komt overeen met de eerste
gegevensin een veld.

Between De gegevens vallen binnen het bereik dat u in het
trefwoord opgeeft.

Contains De gezochte karakters (trefwoord) kunnen op elke
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positie in het veld voorkomen.




A

Apperance, 29

archiefsystemen, 1
basisbegrippen, 2, 4-8
elektronische, 1
"papieren’’, 1

Atari ST Gebruikershandleiding, 10, 11

Backspace-toets, 31
backup, 8, 18
basisbegrippen, 2, 4-8
Between (zoeken), 20, 40
bouwstenen, 13-22

C

Clear Field, 31

Column (kolomsgewijs
formulier), 21, 34, 35
Contains (zoeken), 20, 40
Control-toets, 10
Copy, 31

Copy Field, 26

Copy Text, 26

cursor, 19

Cut, 31

Cut Field, 26

Cut Text, 26

D

datums, 15
Splat, 15, 27

DB MasterOne, 9,11,19, 21,23
MAKEONE, 11,12, 23
opstartenvan, 11
USEONE, 11,19, 30
verlatenvan, 11

Design New, 11, 32

desktop, 11

dialoogpanelen, 23
Item Selector, 25
opzoeken van records, 40
rapport-naam, 38
veldstijl, 29

diskette, 18
geformatteerde, 18
meer ruimte voor files, 12
opslaan van rapporten, 32
programma-, 12

dubbele klik, 9

E

Edit, 26, 31
Editen, 4
Equals (zoeken), 20, 40

F

file,2,3,18

backup, 8

grootte, 18
kiezenvan, 25
naam, 25

New, 24

Redesign, 8, 24
Save, 24

opslaan huidige, 18

file-volgorde, 5, 15,17

ongesorteerde rapporten, 22

formulier, 2,3,13,17

G

Column, 21, 34, 35
ingevuld, 4

leeg, 3

lengtevan, 17
Mailing List, 21, 35
Page, 21, 34, 35
Report, 7,21, 33,35

gegevens, 4,13

numerieke, 15
wissen van, 31

gegevens-subveld, 14

eerste karaktersvan, 15

gegevensvelden, 16

H

Help-toets, 11
Help-menu ikoon, 10
hoofdletters, 19

ikonen

ikonen voor rapport-layout, 10
voor Help-menu, 10

Item Selector Box, 11, 25

JIK

kleur, 29
klikken, 9
kopiéren v.e. diskette, 8, 11
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L

label-velden, 16
Label style, 14,28, 29

Mailing list, 27, 34
formulier, 21, 34

MAKEONE, 11,12, 23

menu's, 11,23
MAKEONE, 23-29
USEONE, 23, 30-40

Move-blokje, 14

muis, 9, 10
drukopde, 9
dubbele klik met de, 9
klik metde, 9
verslepen vande, 9

muiswijzer, 9

N

naam, 25
file-, 25
rapport-, 33
New, 24
nieuwe pagina, 37
numerieke gegevens, 15

)

openen van een file, 11. 19
operating systeem, 10, 25
Options 28
opzoeken van records, 6, 19-20,
36, 39-40

Between, 20, 40

Contains, 20, 40

Equals, 20, 40

kleine of hoofdletters, 19

via meerdere trefwoorden, 20

P

Page Form, 21, 34, 35
Paste, 31
Paste Field, 26
Paste Text, 26
Print, 21, 32, 38
New Page, 37
subtotalen, 37
programma-diskette, 11

Q

Quit, 11,24, 30
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R

rapport, 7,13, 21,32-28

Delete, 32, 38
Design New, 32
Edit, 32, 38
formulier, 7,21, 33, 34
kiezenvan, 38
kolomsgewijs formulier, 21, 34
naam, 33, 37
opschrift, 33
Page, 21,34, 35
Print, 32, 38
records, 7, 21, 36
record-formulier, 21, 34
sorteren, 7,21, 33, 37
subtotalen, 37
totalen, 15
velden, 7, 21, 33, 35
Rapport-dialoogpaneel, 38
record, 4,7,13,19, 39-40
Delete, 39
Edit, 31
file-volgorde, 5
gesorteerde, 5
Next, 9
opzoekenvan, 5, 19-29, 36, 39, 40
Previous, 39
rapport-records, 7, 21
Save, 30
toevoegen van, 39
telling, 30
Record-formulier, 21, 34, 35
Redesign, 24
Report paneel, 33
Report Form, 10, 21, 33, 34

S

Save, 18, 24, 30
schermresolutie, 10
scroll-balk, 19

Between, 20, 40

Contains, 20, 40

Equals, 20, 40

via meerdere trefwoord, 20
Size-blokje, 14
suiten v.e. file (zie Quit, Save)
sorteren, 5, 21, 22, 33,37
sorteer

nummer, 37

richting, 22, 37

veld, 22, 37
Splat, 27

Date, 15,27



Mailing List, 27, 34
Warthogs, 27
stijl, 28, 29
Style (van gegevens), 28, 29
subtotalen, 37
Switch Files, 25, 30
symbolen, 10

T

tekstgrootte bepalen, 29
tellen

karakters, 19 -

records, 30
tijd, 15
toetsenbord-commando’s, 10
toetsen, 10

Backspace, 31

Control, 10

Help, 11

voor speciale functies, 10
Toevoegen record, 30
totalen, 15, 34
trefwoord, 20

U

USEONE, 11,19,23

\'

Veld, 2,13,14,1

buiten de schermrand

gelegen, 19

datums, 15

edit, 4, 31

gegevens-, 16

grootte bepalen, 14

kleur, 29

label, 14, 28

label-, 16

leeg, 19

move-blokje, 14

naar een ander veld gaan, 19

numeriek, 15

op het scherm plaatsen, 16

rapport-velden, 7, 21, 33, 35

Redesign, 24

Size-blokje, 14

Splat, 27

style van labels, 14, 28, 29

style, 14, 28

spatiesin, 19

tijd, 15

wissen (zie Cut Field)
verlaten van DB Master One, 11
verslepen, 9, 26, 31

w

Warthogs, 27
wissen van een record, 40
wissen van een rapport, 38

XYZ

zoeken, 19-20
zwart blokje, 14



